(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

THU TUC HANH CHiNH NOI BO TRONG TINH TAY NINH

/OD-UBND ngay

13/2023 cua Chu tich UBND tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vue Co quan thuc hién
1 Pidy dong cong chirc No6i vu (15 thu tuc) S& No6i vu
2 | Chuyén cong tac ngoai tinh ddi Il S Noi vu
v6i1 vién chirc
3 | Biét phai cong chrc, vién chirc n So Noi vu
4 | Khéng thuc hién ché do tap su Il S¢ Noi vu
cho cong chuc, vién chuc
5 Nang luvong trude thoi han I S Noi vu
6 B6 nhiém cong chirc, vién chirc I S& Giao duc va Bao tao
lanh dao quan ly
7 | B6 nhiém lai cong chuc, vién I Sé¢ Gido duc va Pao tao
churc 1anh dao quan ly
8 | Kéo dai thoi gian giit chic vu I S¢ Gido dyc va Dao tao
quan ly doi véi cong chirc, vién
chirc
9 Thu tyc tiép nhan can bo cap xa )
vao lam cong chue cap xa khong I UBND cap huyén
qua thi tuyén.
10 | Thu tyc ti€ép nhan cong chirc cap
X4 tir xa, phuong, thi tran cua cap )
huyén nay chuyén sang lam viéc 1l UBND cap huyén
0 xa, phuong, thi tran cua cap
huyén khéc.
11 , A .
Tha tuc Nang Iluong thuong z A
xuyén, phu cap cho CBCCVC " UBND cap huyén
12 Cho vién chirc nghi huu I UBND cap huyén
13 re ox A A in
Xét tang danh hiéu Lao dong tién £ n
tién, chién si thi dua co s6 4 UBND cap huyén
14 Xem xé&t cho cong chure thoi viée I UBND cép huyén
15 e A1 \ A
Xeét nang bac luong thuong xuyén Il UBND c4p huyén

va nang bac luong trude thoi han




16

Cong nhan sang kién cép tinh

Khoa hoc va Cong ngh¢
(3 thu tuc)

S6 Khoa hoc va Coéng
nghé

17

Thu tuc cap méi hop thu cong vu
cho can b9, cong churc, vién chuc

I

S¢ Thong tin va
Truyén thong

18

Thu tuc cép lai mét khau hop thu
dién tir cong vu

I

S¢ Thong tin va
Truyén thong

19

Lya chon sach gido khoa trong
cac co sO gido duc pho thong trén
dia ban tinh

Gido duc - Dao tao (2 thu
tuc)

S& Giao duc va Pao tao

20

Piéu chinh bd sung danh muc
SGK d¢é str dung trong céac co s
gido duc phd thong trén dia ban
tinh

I

S& Giao duc va Pao tao

21

Tham dinh va pl}é duyét Ké hoach
lwa chon nha thau

Pau thau (1 tha tuc)

S& Ké hoach va Pau tu

22

Tham dinh, xét, cong nhan xa dat
chuin NTM/NTM  néng
cao/NTM kiéu méu giai doan
2021-2025

Xay dung nong thon
moi (3 thu tuc)

S& Nong nghiép va PTNT

23

Tha tuc thAm dinh, xét cong nhan
xd dat chuan tiéu chi 15 vé hanh
chinh cong trong thuc hién bg tiéu
chi NTM néang cao/NTM kiéu
mau giai doan 2021-2025

I

UBND cép huyén

24

Trinh tu, thu tuc, ho so xét, cong
nhén va cong bd huyén dat chuén
NTM, huyén dat chuin NTM
nang cao, thi xa, thanh phé truc
thudc cdp tinh hoan thanh nhiém
vu xay dung NTM

I

UBND cép huyén

25

Tham dinh ho so nghiém thu cong
trinh, san pham trong linh vuc
quan ly dat dai

Dit dai (3 thu tuc)

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

26

Tham dinh, phé duyét gia dat cu
thé 1am can cir bdi thuong dat khi
nha nude thu hoi dit dé thyc hién
du an

I

S¢ Tai nguyén va Moi
truong




27 R A N ,
Tham dinh, phé duyét phuong an \ £
bdi thuong, hd tre tai dinh cu khi I phong - TN&MT  clp
Nha nuée thu hdi dét oe
28 | Tham dinh trong xay dung vin Xay dung van ban \ .
ban QPPL QPPL (3 thit tuc) | 00 1w Phép
29 Tl_l’,klel’]} tra van ban quy pham Il S& Tu phép
phap luat
30 | Kiém tra vin ban quy pham phéap . ,
ludt theo tham quyén I 86 Tu phdp
31 | Bién soan, duy¢t tai li€u, in an va n . R A
st exsin A A Thong tin, tuyén truyén | ., .
phat hanh tai li¢u tuyén truyén , S¢ Tu phap
1A (2 thu tuc)
phap luat
32 | Thong bao tuyén truyén nhiém vu S¢ Van hoa, Thé thao va
chinh tri, an sinh xa hoi bang hinh Il Du lich
thirc bang ron, bang.
33 | Tham dinh du toan chi phi thuc
hién Dich vu su nghi¢p cong va <o . , A
dich vu cong ich trén dia ban tinh Tai chinh (5 thi tue) | S6 Xy dung
Tay Ninh.
34 Phé duy¢t phuong an xur 1y tai san
la tang vat, phuong ti€n vi pham I S¢ Tai chinh
hanh chinh bi tich thu.
35 Béﬁungdutoénchinh@nlvudét
xuat v6i mirc chi toi da khong qua 1 S¢ Tai chinh
20 trigu dong/vu vigce.
36 .1 X . - .
Chi ho trg kinh phi sir dung san NN
pham, dich vu cong ich thay loi. " S Tai chinh
37 Quy‘é't toan von dau tu cong
nguon ngan sach nha nudc theo 1l S¢ Tai chinh
nam ngan sach.
38 Thi tuc cap chimg nhan sb nha Xay dung (1 thi tuc) | UBND cap huyén
39 L, s 1Al A
Quyeét dinh cho phép can bd/cong A S ,
chuc/vién chuc su dung thé Hoi nhap quoc té (1 thu S¢ Cong Thuong

ABTC

tuc)




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC

I. Linh vuc ngi vu
1. Thi tuc diéu dong cong chirc

‘ - Trinh tu thuc hién: Cac dia phuong, co quan, don vi ¢o trach nhi,ém tap hgp
ho so diéu dong cong chirc va giri S& Noi vu tham dinh, ban hanh quyét dinh di¢u
dong.

- Cach thuc thyc hién: Cac dia phuong, co quan, don vi ndp ho so trén hé
thong eGov ctia S& Noi vu hodc gui theo duong van thu dén S& Nai vu.

- Thanh phan, s6 luong hd so: 01 bd hd so, gdm thanh phan:

+ Van bdn dong y tiép nhdn va kém theo Bién ban hop ciia co quan tiép nhdn.

+ Vin ban dong y cho di va kém theo Bién ban hop ciia co quan cho di.

+ Pon xin chuyé@ céng tac. Truong hop do cdp trén diéu dong thi phdi c6
bién ban lam viéc cua té chirc voi ca nhan.

+ Quyét dinh tuyén dung doi véi céng chirc.

+ Bdn sao van bang, chitng chi.

Truong hop chuyén cong tdc ra ngodi tinh khdc thi phdi ¢ vén bén tiép nhdn
cua co quan quan ly cong chirc cua tinh khac theo phan cap.

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan di ho so va dang quy
dinh. Truong hop chua da ho so thi chuyén vién yéu cau co quan, don vi bo sung,
sau d6 tham muu trinh 1anh dao ban hanh van ban trong thdi han thém 07 ngay lam
viéc.

- Béi tuwong thue hién TTHC: Céc S&, ban, nganh tinh va UBND cép huyén.

- Co quan giai quyét TTHC: S& Noi vu.

- Két qua thyc hién TTHC: Quyét dinh diéu dong cong chic.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong ¢

- Tén mau don, mau t& khai: Khong cé

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu ¢6): Pay dii thanh phan
ho so.

- Can cu phap 1y cia TTHC: Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020
cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc; Quyét dinh
s0 10/2022/Qb-UBND ngay 05/4/2022 ctia Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy



dinh vé quan ly td chirc bo may bién ché, cép bo, cc}ng chuc, vién 7ch1'1’c, nguoi lao
dong va nguoi quan ly doanh nghiép thudc tham quyén quén ly ciia Uy ban nhan dan
tinh Tay Ninh.

2. Thu tuc cho chuyén cong tac ngoai tinh doi vai vién chire

- Trinh ty thuc hién: Cac dia phuong, co quan, don vi c6 trach nhiém tap hop
ho so vé chuyén cong tac ngoai tinh va giri S& Noi vu tham dinh, ban hanh quyét
dinh chuyén cong tac ngoai tinh.

- Céach thuc thyc hién: Cac dia phuong, co quan, don vi ndp ho so trén hé
thong eGov ctia S& Noi vu hodc gui theo duong van thu dén S& Noi vu.

- Thanh phan, s6 luong ho so: 01 bo ho so

+ Vin ban dong y tiép nhdn ciia co quan ngoai tinh cé tham quyén.

+ Vin ban dong y cho di va kém theo Bién ban hop ciia co quan cho di.

+ Pon xin chuyén céng tdc.

+ Quyét dinh tuyén dung déi véi vién chire hodc c¢éng nhdn két qua tring
tuyen.

+ Bdn sao van bang, chitng chi, quyét dinh lrong.

+ Ly lich vién chuc

- Thoi han giai quyét: 07 ngdy lam viéc ké tir khi nhan du ho so va dang quy
dinh. Truong hop chua da ho so thi chuyén vién yéu cau co quan, don vi bo sung,
sau d6 tham muu trinh 1anh dao ban hanh van ban trong thoi han thém 07 ngay lam
viéc.

- Béi tuong thue hién TTHC: Cac S&, ban nganh tinh va UBND cip huyén.

- Co quan giai quyét TTHC: S& Noi vu

- Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh cho chuyén cong tic ngoai tinh

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong ¢

- Tén mAu don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc diéu
dong). Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Pay du thanh phan
ho so.

- Can clr phap 1y ctia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cuia Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chtc; Quyét dinh
s6 10/2022/QD-UBND ngay 05/4/2022 ctua Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy
dinh vé quan ly td chirc bod may bién ché, can bd, cong chuc, vién chirc, nguoi lao



dong va ngudi quan 1y doanh nghiép thudc thim quyén quan 1y caa Uy ban nhan dén
tinh Tay Ninh.

3. Thu tuc biét phai cong chire, vién chirc

- Trinh tu thuc hién: Cac dia phuong, co quan, don vi c6 trach nhiém tap hop
ho so biét phai cong chure, vién chirc va gui S6 Noi1 vu tham dinh, ban hanh quyét
dinh biét phai cong chuc, vién chuec.

- Céach thuc thyc hién: Cac dia phuong, co quan, don vi ndp ho so trén hé
thong eGov ctia S& Noi vu hodc gui theo duong van thu dén So Noi vu.

- Thanh phan, s6 luong ho so: 01

+ Vin ban ciia co quan sir dung cong chire thong nhdt vé biét phdi céng chirc
guri So Noi vu cho y kién.

+ Vén ban ciia co quan tiép nhdn biét phdi céng chire c6 v kién thong nhat.

+ Bién ban lam viéc cua co quan st dung cong chirc, trong do néu ro muc
dich, sy can thiét cua viéc biét phai dé nghe cong churc dé xudt y kién truoc bao cdo
cdp co tham quyén xem xét, quyét dinh.

+ Ban sao van bang, chitng chi; quyét dinh cé lién quan.

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so va dung quy
dinh. Truong hop chua da ho so thi chuyén vién yéu cau co quan, don vi bo sung,
sau d6 tham muu trinh 1anh dao ban hanh van ban trong thoi han thém 07 ngay lam
viéc.

- Péi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac S¢&, ban nganh tinh va UBND
cap huyén.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Noi vu

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh biét phai cong chirc, vién

chuec.
- Phi, 1& phi (néu c6): Khong ¢
- Tén mau don, mau t& khai: Khong cé
- Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu ¢6): Pay dii thanh phan
ho so.

- Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong churc;
Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, str
dung va quan 1y vién chirc; Quyét dinh sé 10/2022/QD-UBND ngay 05/4/2022 cta
Uy ban nhan dén tinh ban hanh Quy dinh v& quan 1y t6 chtrc bd may bién ché, can



b9, cong chure, vien chire, nguoi lao dong va nguoi quan ly doanh nghiép thude tham
quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh.

4. Thii tuc khong thwe hién ché d tap su cho cong chire, vién chire

- Trinh tu thuc hién: Cac dia phuong, co quan, don vi c6 trach nhiém tap hop
ho so va giri S& Noi vu tham dinh, ban hanh céng van thoa thuan khong thuc hién
ché do tap su cho cong chirc, vién chuc.

- Cach thuc thyc hién: Cac dia phuong, co quan, don vi ndp ho so trén hé
thong eGov ctia S& Noi vu hodc gui theo duong van thu dén S& Noi vu.

- Thanh phan, s6 luong hd so: 01

+ Cong van dé nghi mién tap su cho cong chirc, vién chirc

+ Pon xin mién tip su cua c4 nhan;

+ Xdac nhan da co6 thoi gian cong tac cd dong bao hiém x4 hoi bat budc theo
ding quy dinh cua Luat Bao hiém xa hoi (xac nhan cua Bao hiém xa hoi vé dién bién
qua trinh cbng tac).

+ Ho so chimg minh duoc bé tri lam viéc theo dung nganh, nghé dao tao hoic
theo dung chuyén mon nghiép vu trude day da dam nhiém ma thoi gian cong tac co
dong bao hiém x4 hoi bat budc.

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhén du ho so va dung quy
dinh. Truong hop chua da ho so thi chuyén vién yéu cau co quan, don vi bo sung,
sau d6 tham muu trinh 1anh dao ban hanh van ban trong thoi han thém 07 ngay lam
viéc.

’ - Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac S&, ban nganh tinh va UBND
cap huyén.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Noi vu

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: cong van théa thuan khong thuc hién
ché do tap su

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong ¢

- Tén mau don, mau to khai: Khong cé

- Yéu cu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Pay du thanh phan
ho so.

- Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong churc;

Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y vién chirc; Quyét dinh sé 10/2022/QD-UBND ngay 05/4/2022 cta



Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy dinh vé quan 1y to chtrc bd may bién ché, can
b9, cong chure, vién chire, nguoi lao dong va nguoi quan ly doanh nghiép thude tham
quyén quan ly cia Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh.

5. Thua tuc nang bac lwong trudc thoi han

- Trinh tu thuc hién: Cac dia phuong, co quan, don vi c6 trach nhi€m tap hop
ho so nang bac luong trudc thoi han va gui S& Noi vu tham dinh, ban hanh cong van
thoa thuan nang bac luong trude thoi han.

- Céach thuc thyc hién: Cac dia phuong, co quan, don vi ndp ho so trén hé
thong eGov ctia S& Noi vu hodc gui theo duong van thu dén S& Noi vu.

- Thanh phan, s6 luong hd so: 01 bd hd so, gdm thanh phan:
+ Cong van dé nghi nang bac luong trude han.

+ Danh sach dé nghi nang bac luong trudc han.

+ Quy ché ctia don vi ning bic lwong trude han.

+ Quyét dinh khen thudng co quan c6 thim quyén phé duyét.

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc tinh tur thoi diém nop ho so day du,
dung quy dinh t&i khi nhan duoc két qua giai quyét TTHC

’ - Péi tuong thuc hler} thu tuc hanh chinh: Cac S¢&, ban, nganh tinh va UBND
cap huyén, thi xa, thanh pho.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Noi vu.

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Céng vin thoa thuin nang béac luong
trudc thot han.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.
- Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Pay du thanh phan
ho so.

- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh: Theo quy dinh tai Thong tu
08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciia B Noi vu va Quyet dinh so6 10/2022/Qb-
UBND ngay 05/4/2022 cia Uy ban nhan dan tinh.

6. Thii tuc bd nhiém cong chirc, vién chirc lanh dao quén ly
- Trinh tu thuc hién
+ Xin chu truong bo nhiém

+ Thuc hién quy trinh bé nhi¢m d61 v&i1 ngudn nhan su tai cho



Buwdce 1: Trén co s& chu trrong bo nhiém, yéu cau nhiém vu cua don vi va
nguon nhan su trong quy hoach, tap thé Ianh dao thao luan va dé xuat vé co cau, ti€u
chuan, di€u kién, quy trinh gidi thi€u nhan su.

Budce 2: Tap thé 1anh dao mo rong thdo luan va théng nhét vé co cAu, tiéu
chuan, dicu kién, quy trinh gioi thi¢u nhan sy va tién hanh gidi thi¢u nhan sy bang
phiéu kin.

Budc 3: Tap thé 1anh dao, cin clt vao co ciu, tiéu chuin, diéu kién, yéu cau
nhiém vu va kha nang dép tng ctia cong chirc/vién churc; trén co sd két qua gidi
thi€u nhan sy & budc 2, tién hanh thao luan va gidi thi¢u nhan su bang phiéu kin.

Buéc 4: To chirc 1ay ¥ kién ctia can bo chii chét vé nhan su duogce tap thé lanh
dao gidi1 thi€u ¢ bude 3 bang phiéu kin.

Budc 5: Tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan su.

‘Nguoi dung dau don vi 1ap To trinh giri S GDPT xem xét, quyét dinh. Di
v6i bo nhiém cap truong, phai c6 y kién thoa thuan bo nhiém caa S& Noi vu trude
khi S6 GDDT ky quyét dinh bo nhiém.

+ Thuc hién quy trinh bo nhiém d6i véi nguén nhan su tir noi khac:

a) Truong hop nhan sy do don vi de xudt thi tap thé lanh dao don vi théo ludn,
thong nhdt vé chii truong va chi dao tién hanh mét sé céng viéc sau:

Buéc 1: Gip ngudi duge dé nghi bo nhiém dé trao d6i y kién vé yéu cau
nhiém vy cong tac.

Buéc 2: Trao doi y kién voi tap thé lanh dao va cap uy co quan, don vi noi
nguoi duoc dé nghi bd nhiém dang cong tac vé chu truong bd nhiém; ldy nhan xét,
danh gia cta tap thé lanh dao va cip ty co quan, don vi d6i véi nhan su; nghién ctru
ho so, xac minh 1y lich; két luan chinh tri ndi bo.

Buéc 3: Thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

Buwéc 4: Nguoi ding dau don vi lap To trinh giri S6 GDPT xem xét, quyét
dinh.

Déi véi bd nhiém cap trudng, phai cé y kién thoa thuan bo nhiém ctia S& Noi
vu trude khi S& GDDT ky quyét dinh bo nhiém.

b) Truong hop nhdn sy do co quan cap trén cé tham quyen du kién diéu dong,
bé nhiém tir nguon nhan sy ngoai don vi, b phan tham muu vé t6 chirc cdn bé ciia
co quan ¢6 tham quyén du kién bé nhiém tién hanh mét sé cong viée sau:

Buwdce 1: Gap nhan sy dugc du kién bd nhiém dé trao do6i y kién vé yéu cau
nhiém vy cong tac.
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Buwde 2: Trao doi y kién véi tap thé 1anh dao va cap uy cua don vi ti€p nhan
nhan su vé du kién di€éu dong, b6 nhiém.

Buwéc 3: Trao ddi y kién voi tap thé 1anh dao va cip iy noi nhan sy dang cong
tac vé chu truong di€u dong, boé nhiém va lay nhan xét, danh gia cia tap thé lanh dao
va cap uy; nghién ctru ho so, xdc minh 1y lich, két luan chinh tri ndi bg.

Buéc 4: Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan tham dinh vé
nhan su.

Bude 5:Nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap trinh giri S GDDT xem
xet, quyét dinh.

Doi v6i bo nhiém cap truong, phai c6 ¥ kién théa thuan bo nhiém cta S¢ Noi
vu trude khi S6 GDDT ky quyét dinh bo nhiém.

Cach thirc thuc hién: Truc tiép

Thanh phﬁn, ) luong ho so: 01 bo hod so gém:

+ To trinh vé viéc bo nhiém do ngudi ding dau don vi ky;

+ Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac budc
trong quy trinh bo nhiém;

+ So yéu 1y lich cong chirc/vién chtrc do ca nhan ty khai theo mau quy dinh,
dugc don vi tryc ti€p quan 1y xac nhan, ¢c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi
gian khdng qua 06 thang;

+ Ban tu kiém diém 3 ndm cong tac gan nhat;

+ Nhan xét, danh gia cua tap thé 1anh dao don vi vé phﬁm chit dao duc, 16i
song, y thirc t6 chure ky luat, doan két ndi bo, vé nang luc cong tac, két qua thuc hi¢n
chtrc trach, nhiém vu trong 3 nam gan nhat;

+ Nhan xét ctia chi iy noi cu tra d6i véi ban than va gia dinh. Truong hop noi
cu tra cua ban than khac vdi noi cu tra ctia gia dinh thi phai 1ay nhan xét cua chi uy
noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tra;

+ Két luan ctia cap Gy c6 tham quyén vé tiéu chuén chinh tri;

+ Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh bo
nhiém. Truong hop c6 van bang do co s& dao tao nudc ngoai cap thi phai dugc cong
nhan tai Viét nam theo quy dinh.

+ Gidy chimg nhan strc khoe clia co s6 v té co thadm quyén cap trong thoi han
06 thang.
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- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- bbi tuong thuc hién: Phong TCCB va cac don vi, ca nhan c6 lién quan

- Co quan giai quyét TTHC: S GDPT, Tap thé Lanh dao S6 GDDT.

- Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh bd nhiém cong churc 1anh dao quan ly,
vién chirc quan 1y.

- Phi, 1€ phi: Khong.

- Tén mau don, mau t& khai: Khong.

- Yéu clu, diéu kién thyc hi¢n TTHC: Theo quy dinh tai Dicu 44 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020, Diéu 42 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020.

7. Bo nhiém lai cong chirc, vién chirc linh dao quan ly
- Trinh tu thuc hién:

Buéc 1. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, co quan, don
vi c6 tham quyén bd nhiém phai ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét bd nhiém
lai do61 vo1 vién chire.

Budc 2. Cong chure, vién chire 1am bao cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc
hién chutc trach, nhi¢ém vu trong thoi han gitr chirc vu gl cap ¢6 tham quyén bd
nhiém.

Budre 3. TH chirc hoi nghi can bd chu chét (hodc hoi nghi can bd cong chire,
vién churc) 1ay y kién vé viéc bo nhiém lai.

Budc 4. Cép uy co quan, don vi thdo luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét
nhan sy (bang phi€u kin).

Budc 5. Tap thé 13nh dao co quan, don vi thao luan va biéu quyét nhan su

~ Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap To trinh giri S6 GDDT xem xét,
quyét dinh.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép
- Thanh phan, s6 luong ho so: 01 b hd so gom:
+ T& trinh vé viéc bo nhiém do ngudi dimg dau don vi ky;

+ Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac budc
trong quy trinh bé nhiém;

+ So yéu ly lich cong chirc/vién chirc do ca nhan tu khai theo mau quy dinh,
dugc don vi tryc ti€p quan 1y xdc nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi
gian khéng qua 06 thang;



12

+ 4. Ban ty kiém diém 3 nim cong tac gan nhat;

+ Nhan xét, danh gié cua tap thé 1anh dao don vi vé phém chét dao dirc, 16i
song, y thire t6 chure ky luat, doan két ndi bo, vé nang luc cong tac, két qua thuc hi¢n
chtrc trach, nhiém vu trong 3 nam gan nhat;

+ Nhén xét ctia chi iy noi cu trii dbi véi ban than va gia dinh. Truong hop noi
cu tra cua ban than khac vdi noi cu tra cta gia dinh thi phai 1ay nhan xét cua chi uy
noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tra;

+ Két luan ctia cap Gy c6 thim quyén vé tiéu chuén chinh tri;

+ Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh bd
nhiém. Trudong hop cé van bang do co s& dao tao nudc ngoai cap thi phai dugc cong
nhan tai Viét nam theo quy dinh.

+ Gidy chung nhan strc khoe cta co s y té ¢ tham quyén cap trong thoi han
06 thang.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Pbi tuong thuc hién: Phong TCCB va cac don vi, ca nhan c6 lién quan.

- Co quan giai quyét: S6 GDPT, Tap thé Lanh dao S& GDDT.

- Két qua thyc hién: Quyét dinh b6 nhiém lai cong chirc 1anh dao quan Iy/vién
chtrc quan ly.

- Phi, 1€ phi: Khong.

- Tén mau don, mau to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC: Theo quy dinh tai Diéu 44 Nghi dinh
s0 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020, Biéu 42 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020.

8. Thi tuc kéo dai thoi gian giir chirc vu quan 1y d6i véi cong chire, vién
chire

- Trinh tu thuc hién:

+ Buéde 1. Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, co quan, don
vi ¢6 tham quyén b6 nhiém phai ra thong bao thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi
gian gilt chirc vu quan ly dén tudi nghi huu doi véi cong chirc/vién chirc.

+ Budce 2. Cong chuce/vién chic lam bdo cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc
hién churc trach, nhiém vu trong thoi han gitt chirc vu guri cap c6 tham quyén kéo dai
thot gian gitr chirc vu lanh dao, quan ly.
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+ Budce 3. Tap thé 1anh dao don vi t6 chtrc thao lun, xem xét, néu cong
chtrc/vién chirc con suc khoe, uy tin, dap trng dugc yéu cau nhi€ém vu thi thong nhat
biéu quyét (bang phiéu kin) viéc kéo dai thoi gian gilr chirc vu dén tudi nghi huu.

Nhén sy duoc dé nghi kéo dai thoi han gitr chirc vu dén tudi nghi huu phai dat
ty 1& trén 50% tong sb thanh vién tap thé 1anh dao dong ¥; truong hop nhan sy dat ty
1€ 50% thi do ngudi dimg dau quyét dinh; ddng thoi bao cao day du cac ¥ kién khac
nhau dé cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

+ Budc 4. Nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap trinh S6 GDDT xem
xét, quyét dinh viéc kéo dai thoi gian giit chire vu quan 1y dén tudi nghi huu dbi véi
cong chirc/vién chirc.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép.
- Thanh phan, s6 luong ho so: 01 bd ho so gom:

+ To trinh vé viée kéo dai thoi gian giit chirc vu quan 1y dén tudi nghi huu do
nguoi ding dau don vi ky.

+ Bién ban hop va két qua kiém phiéu cua tap thé lanh dao don vi.

+ So yéu ly lich cong chirc/vién chirc do ca nhan tu khai theo mau quy dinh,
duogc don vi truc ti€p quan 1y xdc nhan, cd dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi
gian khong qua 06 thang.

+ Ban tu nhan xét, danh gia vi¢c thuc hién chuc trach, nhi¢ém vu trong thot
han giit chtrc vu.

+ K&t luan cua cap uy c¢6 tham quyén ve tiéu chuan chinh tri.

+ Nhén x€t cua chi uy noi cu trtt do1 vo1 ban than va gia dinh. Truong hop noi
cu tri cua ban than khac vadi noi cu trii ctiia gia dinh thi phai 1y nhan xét cua chi uy
noi ban than cu tr va noi gia dinh cu tra.

+ Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

+ Ban sao céac van bang, chung chi theo yéu cau cua ti€u chuan chic danh bo
nhiém.

+ Gidy chtng nhan strc khoe cta co s y té ¢ tham quyén cap trong thoi han
06 thang.

- Thoi han giai quyét: Theo quy dinh.

- bbi tuong thuc hién TTHC: Phong TCCB va cac don vi, cd nhan c6 lién
quan.

- Co quan giai quyét TTHC: S& GDPT, Phong TCCB thudc So GDPT.
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- Két qua thyc hién TTHC:  Quyét dinh kéo dai thoi gian gift chic vu
quan ly dén tu6i nghi huu ctia cong chirc 1anh dao quan 1y/vién churc quan 1y.

- Phi, 1€ phi: Khong.

- Tén mau don, mau t& khai: Khéng.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC: Khong.

- Can ¢t phép 1y ciia TTHC: Piéu 49 Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020, Bicu 49 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020.

9. Thii tuc tiép nhin can bd cip xa vao lam cong chirc cip xi khong qua
thi tuyén.

a) Trinh tu thuc hién:

Cén bo cap xa duoc bau giir chic vu quy dinh Ia can bo cap xa khi thoi dam
nhiém chac vu can bo cap xa; cgﬁ trinh d6 Pai hoc va chuyén mon phu hop véi vi tri
chuc danh céng chuc con khuyét cia dia phuong.

UBND cap x4 trinh UBND cap huyén qua Phong Noi vu cap huyén tham dinh,
xem xét dam bao tiéu chuan, dieu kién tiep nhan can bg cap xa vao lam cong chuc
cap xa hay khong.

- Trudng hop hd so dam bao tiéu chuan, diéu kién va du thanh phan hé so theo
quy dinh hién hanh thi ti€p nhan va thuc hién quy trinh tiép theo.

- Truong hop hd so dam bao tiéu chuén, diéq kién nhung chua du thanh phén
ho so theo quy dinh thi chuyén trd hd so va yéu cau boé sung du thanh phan hoé so
theo quy dinh.

- Trudng hop ho so khong dam béo tiéu chuan, dicu kién theo quy dinh thi
chuyén trd ho so va thong bao khong ti€p nhan.

Phong N1 vu cap huyén hoan chinh hé so trinh 1anh dao UBND cip huyén
thoa thuan véi Giam doc S& Noi vu cho ¥ kién bang vin ban.

Chu tich UBND cép huyén thanh 1ap Hoi déng kiém tra, sat hach va tién hanh
sat hach.

Hoi dong kiém tra, sat hach cong bd két qua kiém tra, sat hach tiép nhan céan
bo cap x& vao cong chic cap xa.

Truong hop dat két qua theo quy dinh, Hoi dong kiém tra, sat hach tong hop,
trinh Chu tich UBND cap huyén ban hanh Quyet dinh tiép nhan can b cap xa vao
lam cdng chirc cap xa.

b) Céch thirc thuc hién: Nop truc tiép.
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¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban chuan y chtrc vu can bd cép Xa;

+ Van ban cho thoi dam nhiém chirc vu can bd céip Xa;

+ Bang t6t nghiép THPT (ban sao cong chimg);

+ Ban sao béng tdt nghi¢p dai hoc;

+ Bén sao ching chi Tin hoc va céc chung chi c6 lién quan;

+ Gidy chitng nhan strc khoe trong thoi han 06 thang;

+ Bién ban hop hodc Thong bao két luan ciia Pang uy cap xa;

+ T& trinh cia UBND cép xA.

- S6 luwong ho so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: Khong c6 quy dinh thoi gian cu thé.

, d) béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Trudng cac t6 chirc chinh tri-xa

hoi cap xa (khong tinh Cong doan co so6).

e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: UBND cép huyén.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh tiép nhan can bo cap xa
vao cong churc cap xa.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong cé.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khdng co.

k) Yéu clu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Can bo cap xa dam bao
day du cac tieu chuan, dieu kién quy dinh tai khoan 3 Dicu 6 Thong tu sO
13/2019/TT-BNV ngay 06 thang 11 nam 2019 cua B¢ truong Bo Noi vu huéng dan
Mot so quy dinh ve can b, cong chirc cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach
& cap xa, o thon, t6 dan pho.

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 ctia Chinh pht vé chirc danh,
s0 lugng, mot s6 ché do, chinh sach doé1 voi can b(f),’céng chuc ¢ xa, phuong, thi tran
va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa;

- Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 ciia Chinh phu Sira doi, bo

sung mot s6 quy dinh vé can bo, _cong chuc cap xa va nhimg ngudi hoat dong khong
chuyén trach & cip x4, ¢ thon, to dan phd;
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- Thong tu 50 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua B truong Bo Noi vu
hudéng dan mot s6 quy dinh vé can bg, cong chirc cap xa va nhiing nguoi hoat dong
khong chuyén trach & cap xa, ¢ thon, t6 dan pho;

- Quyét dinh s6 13/2020/QD-UBND ngay 24/4/2020 ciia UBND tinh Tay
Ninh Quy dinh b tri cac chirc danh can b9, cong chirc va tiéu chuén cua cac chirc
danh cong chirc cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh;

- Quyét dinh s6 14/2020/QD-UBND ngay 24/4/2020 ciia UBND tinh Tay
Ninh ban hanh Quy ché t6 chuc tuyén dung cong chiric xa, phuong, thi tran trén dia
ban tinh Tay Ninh.

10. Thii tuc tiép nhan cong chirc cip x4 tir x4, phuong, thi tran ciia cip
huyén nay chuyen sang lam viéc ¢ xa, phwong, thi tran cia cap huyén khac.

a) Trinh tu thyc hién:

- Cong chuc cap xa co _nguyén vong xin chuyén cong tac phai c6 Pon xin
chuyén cong tac giri UBND cap x4 UBND cap huyén noi dén.

- Sau khi xem xet, UBND cap Xd noi dén c6 vin ban giri UBND cap huyén
qua Phong Noi vu noi dén kém theo ho so cong chuc.

- Phong Noi vu tham dinh trinh UBND céap huyén cho y kién bang van ban
guai UBND cap huyén, UBND cap xa noi di:

+ Truong hop dam bao du diéu kién, tiéu chuan va phu hop véi vi tri chiic
danh céng chuc dé bo tri UBND cap huyén noi dén s€ ¢6 van ban dong y tiép nhan.

+ Trudng hop hd so cong chuc Xin chuyén cong tac khong phu hop véi nhu
cau cua dia phuong noi dén, UBND cap huyén noi dén c6 van ban khong dong y
tiép nhan.

- Trén co s6 van ban dong Y tiép nhan ciia UBND cp huyén noi dén, UBND
cap huyén noi di c¢6 van ban dong y cho chuyén cong tac giri UBND cap huyén noi
den.

- Phong Noi vu cap huyén noi dén tap hop ho so trinh UBND c4p huyén noi
den thoa thuan vai S¢ No6i vu cho y kién bang van ban.

- Sau khi S& Noi vu ¢6 van ban cho y kién dong ¥ cho tiép nhan cong chic
cap xa. UBND cap huyén noi di ban hanh Quyét dinh cho cong chuc cap xa chuyén
cong tac.

- Sau khi nhan Quyét dinh cho cdng chirc cap xa chuyén cang tac cia UBND
cap huyén noi di, UBND cap huyén noi den ban hanh Quyet dinh tiep nhan cdng
churc cap xa.

b) Céch thirc thuc hién: Nop truc tiép.
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¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Pon xin chuyén cong tac ciia cong chirc cap x4 noi di;

+ Bang tot nghiép THPT (ban sao cong ching);

+ Ban sao béng tdt nghi¢p dai hoc;

+ Bén sao ching chi Tin hoc va céc chung chi c6 lién quan;

+ T& trinh cia UBND cép x4 (néu co).

-S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong co quy dinh thoi gian cu thé.
d) Bdi tuwong thuc hién tha tuc hanh chinh: Céng chic cap xA.
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: UBND cép huyén.
g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh tiép nhan cong chirc cap

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong co.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khdng co.

K) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Cong chuc cap xa dam
bao day du cac tieu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu 1 Thong tu s6 13/2019/TT-
BNV ngay 06 thang 11 ndm 2019 cta B truong Bo Noi vu; Biém b Khoan 2 biéu
2 Quyeét dinh s6 10/2022/Qb-UBND ngay 05/4/2022 cua UBND tinh Tay Ninh.

1) Céan cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghidinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 cua Chinh phii vé chirc danh,
s0 lugng, mot s6 ché dg, chinh sach doi vt can b(f),’c()ng chtrc ¢ xa, phuong, thi tran
va nhitng nguodi hoat dong khong chuyén trach & cap xa;

- Nghi dinh s6 1 12/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cua Chinh phu quy dinh vé
cong chuc xa, phuong, thi tran;

- Nghi dinh s0 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 cua Chinh phu Sira doi, bo
sung mot s quy dinh vé can b, _cong chuc cap x4 va nhitng nguoi hoat dong khong
chuyén trach & cip xa, & thon, t6 dan phd;

- Thong tu sO 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua B truong Bo Noi vu
huéng dan mot s6 quy dinh veé can bg, cong chirc cap xa va nhiing nguoi hoat dong
khong chuyén trach & cap xa, ¢ thon, t6 dan pho;
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- Quyét dinh s 10/2022/QD-UBND ngay 05/4/2022 ciia UBND tinh Téy
Ninh ban hanh Quy dinh v€ quan 1y t6 chirc bd may bién ché can bg, cong chirc,
Vién.

11. Thi tuc Nang lwong thwong xuyén, phu cip cho CBCCVC

- Trinh tu thuc hién: (bao gém cd thoi gian, dia diém thuwc hién thii tuc hanh
chinh).

~ Céc co quan, don vi, ¢6 tréch nhiém to chic hop xét nang lwong, nang phu
cap cho CBCCVC truéc 15 ngay, ké tir ngay dugc nang luong.
Thoi gian tiép nhan va tr két qua: Tur thar Hai dén thir Sau hang tuan; Sang tir
07 gio dén 11 gio 30 phut, chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio (trir ngay €, ngay
nghi).

Phong Noi vu thi xa tiép nhan ho so, tham dinh. (05 ngay lam viéc)

Phong Noi vu trinh UBND cap huyén (qua Van phong HPND va UBND cap
huyén tham dinh) va ban hanh (05 ngay lam viéc)

- Cach thtre thye hién: Nop truc tiép, truc tuyén (hodc giri qua dich vu buu
chinh) tai Phong Noi vu

- Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:
- Bién ban hop xét cuia don Vvi.

- Totrinh (kém theo danh sach trich ngang, ban pho to Quyét dinh lwong, phu
cap hién hitu)

* S luong ho so: 01 bd
- Thoi han giai quyét: (05 ngay lam viéc)

- Doi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Tat ca CBCCVC theo phan cap
thuoc UBND cap huyén quan |y.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip huyén.
+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu cap huyén.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong ¢

- Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):
khong co

- Yéu céu, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong co
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- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Can ctr Luat t6 chuc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Lua‘g stra doi, bo sung mdt s6 di€u cua Luat to chirc Chinh phu va Luat to chirc chinh
quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

+ Can ctr Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cta
Chinh phu vé ché db tién luong mai ddi véi can bo, cong chuc, vién chirc va luc
luong vil trang, Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP ngay 19 thang 02 nam 2013 ctia Chinh
phu vé viée stra ddi bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay
14 thang 12 ndm 2004 ctia Chinh phu.

+ Cén ¢t Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 ndm 2013 cia Bo
Noi vu vé viéc huong dan thue hién ché do nang bac luong thuong xuyén va nang
bac lvong trudc thot han doi1 voi can bg, cong chirc, vién chure va nguoi lao dong.

+ Can ci Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 05 thang 4 nim 2022 cia
Uy ban nhan dan tinh Ty Ninh ban hanh Quy dinh vé quéan 1y t6 chitc bd may bién
ché, can bo, cong chire, vién chire, nguoi lao dong va ngudi quan 1y doanh nghiép
thudc tham quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan tinh Ty Ninh.

12. Thi tuc cho vién chirc nghi huu:

a) Trinh tw thwe hién: (bao gom cd thoi gian, dia diém thwe hién thi tuc
hanh chinh)

- Thoi diém nghi huu 12 ngay 01 cua thang lién ké sau thang vién chire du tudi
nghi huu theo quy dinh.

- Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac khoan 1,
2, 3 va khoan 4 Di€u nay, co quan, don vi quan ly vién churc phai ra thong bao bang
van ban vé thoi di€ém nghi huu dé€ vién chue biét va chuan bi nguoi thay thé.

- Céc quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huu:

+ Trudce 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac khoan 1,
2, 3 va khoan 4 Diéu nay, co quan, don vi quan 1y vién chuc phai ra quyét dinh nghi
huu;

+ Can clr quyét dinh nghi huu quy dinh tai diém a khoan nay, co quan, don vi
quan 1y vién chire phdi hop véi t6 chirc bao hiém x3 hoi tién hanh cac thu tuc theo
quy dinh dé vién chirc duoc hudng ché d6 bao hiém xa hoi khi nghi huu;

+ Vién chirc dugc nghi huu o trach nhiém ban giao hd so, tai liéu va nhiing
cong viéc dang 1am cho ngudi duge phin cong tiép nhan it nhat trude 03 ngdy lam
viéc tinh dén thoi diém nghi huu;
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+ K& tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu, vién chtc dugc
nghi huu va hudng ché dd bao hiém xa hoi theo quy dinh.

b) Céch thirc thue hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hé so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét:

- Truge 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac khoan 1,
2, 3 va khoan 4 Diéu nay, co quan, don vi quan ly vién chuc phai ra thong bao bang
van ban vé thoi diém nghi huu dé vién chic biét va chuan bi nguoi thay thé.

- Truge 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac khoan 1,
2, 3 va khoan 4 Diéu nay, co quan, don vi quan 1y vién chirc phai ra quyét dinh nghi
huu.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Bao hiém x3 hoi.

&) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Thong bao, Quyét dinh.
g) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

h) Tén miu don, miu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc
a): Khong quy dinh.

i) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Thoi diém nghi huu duoc tinh 1ui lai khi ¢6 mot trong cac truong hop sau:

+ Khong qua 01 ‘thang dbi voi mot trong cac trudong hop: Thoi diém nghi huu
trung voi ngay nghi Tét Nguyén dan; vién chure ¢6 vo hodc chong, bd, me (vo hodc
chdng), con tir tran, bi Toa 4n tuyén b mat tich; ban than va gia dinh vién chirc bi
thiét hai do thién tai, dich hoa, hoa hoan;

+ Khong qua 03 thang ddi voi truong hop bi bénh niang hoic bi tai nan c6 gidy
xac nhan cua bénh vién;

+ Khong qua 06 thang d6i voi truong hop dang dleu tr1 bénh thu¢c danh muc
bénh can chita tri dai ngay do BO Y té ban hanh, c6 gidy xac nhan cua bénh vién.

- Vién chire dugc lui thoi diém nghi huu thude nhiéu trudong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay thi chi dugc thuc hién d61 voi mot truong hop co thoi gian lui thoi
diém nghi huu nhiéu nhat.
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- Nguoi diung dau co quan, don vi c6 thdm quyén quan ly vién chuc quyét
dinh viéc 1ui thoi diém nghi huu theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

- Truong hop vién chuce khong c6 nguyén vong lui thoi diém nghi huu theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi nguoi ding dau co quan, don vi quan ly vién chirc
giai quyét cho vién chirc dugc nghi huu theo quy dinh tai khoan 1 DPi€u nay.

k) Can cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh: Cac budce thyc hién thu tuc hanh
chinh kém thoi gian cu thé ting budc theo Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st dung va quéan 1y vién chirc.

13. Thii tuc Xét ting danh hi¢u lao dong tién tién, chién si thi dua co s&

a) Trinh tw thwe hién: (bao gom cd thoi gian, dia diém thwe hién thi tuc
hanh chinh)

Céc co quan, don vi ndp ho so dé nghi qua Phong Noi vu (co quan thuong
tryc Hoi dong thi dua khen thuong) trudec ngay 31/12 hang nam, Phong Noi vu tham
dinh trinh UBND cép huyén xem xét, quyét dinh.

b) Cach thirc thue hién: Truyc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Ho so dé nghi xét ting danh hiéu thi dua c6 01 bd (ban chinh), gom:
- Vian ban dé nghi xét ting danh hiéu thi dua;

- B4o cdo thanh tich cua ca nhan, tap thé;

- Bién ban hop binh xét thi dua.

. d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so
deé nghi cua co quan, don vi.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi trinh hd so dé
nghi khen thudng.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cip huyén.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khéng quy dinh.
&) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh.
g) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

h) Tén miu don, miu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc
a): Khong quy dinh.
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i) Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy
dinh.

k) Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua — Khen thuéng nam 2015;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/10/2020 cua Chinh phu quy dinh Quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat thi dua, khen thuong.

14. Thi tuc xem xét cho cong chirc thoi viéc

a) Trinh tu thwe hién: (bao gom cd thoi gian, dia diém thwe hién thi tuc
hanh chinh)

- Cong chirc phai lam don guri co quan, t6 chirc, don vi ¢6 tham quyén,;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan don, néu doéng ¥ cho cong chirc thoi
viéc thi co quan, to chirc, don vi ¢ tham quyén ra quyét dinh thdi viéc bang vin
ban; néu khong dong ¥ cho cong chirc thoi viée thi tra 11 cong chirc bang van ban
va néu 1o 1y do theo quy dinh.

b) Cach thirc thue hién: Truyc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hé so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét:

Trong thot han 30 ngay, ké tir ngay nhan don, néu dong ¥ cho cong churc thoi
viéc thi co quan, t6 chuc, don vi c6 thAm quyén ra quyét dinh thoi viéc bang vin
ban; néu khong ddng y cho cong chirc thoi viée thi tra 1oi cong chirc bang vin ban
va néu 10 1y do theo quy dinh.

Trong thoi han 30 ngay, ké tr ngay quyét dinh thoi viéc duge ban hanh, co
quan, to chire, don vi c6 thAm quyén phai thanh toan trg cap thoi viéc ddi véi cong
chue.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong chuc.
e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Bao hiém x4 hoi

&) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh.
g) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.
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h) Tén miu don, méu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc
a): Khong quy dinh.

i) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Cac ly do khong giai quyét thoi viéc:

- Cong churc dang trong thoi gian thuc hién viée luan chuyén, biét phai, dang
bi xem x¢ét ky luat hoac bi truy ctru trach nhiém hinh sy;

- Cong chirc chua phuc vu du thoi gian theo cam két v&i co quan, t6 chic, don
vi khi duoc xét tuyén;

- Cong chuc chua hoan thanh viéc ghanh toan cac khoan tién, tai san thudc
trach nhiém cua c4 nhan do61 véi co quan, to chirc, don vi;

- Do yéu cau cong tac cuia co quan, td chure, don vi hodc chua bé tri duogc
nguoi thay the.

k) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghidinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

- Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cta Chinh phu quy dinh vé
thoi viéc va thu tuc nghi huu dé1 voi cong chire.

15. Thi tuc xét nang bac lwong thwong xuyén va nang bac lwong truwéc
thoi han

- Trinh tu thuc hién: (bao gcfm cd thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc hanh
chinh).

Céc cac by con chtrc, nguodi lao dong truc thuéec UBND xa dap img du cac
diéu kién nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong trude thoi han.

+ P6i nang bac luong trude han: theo thong bao ciia cap trén.

ot Péi nang bac thudng xuyén: Trude 30 ngdy theo quyét dinh nang luong gan
nhat.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur thir Hai dép thir Sau hang tuan; Sang tur
07 gio dén 11 gio 30 phut, chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio (trir ngay €, ngay
nghi).

Cong chirc VPTK tiép nhan hod 50, thAm dinh, tong hop nhimng hd so du diég
kién tiéu chi trinh TT.UBND x&, Hoi dong TDKT xa hop xét theo quy dinh; Lap ho
SO guri vé co quan cap trén ding thoi gian qui dinh. (30 ngay).

Cong bd két qua sau khi c6 Quyét dinh ctia UBND huyén.
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- Céch thtrc thuc hién: Nop truc tiép cho cong chuc VPTK phu trach.

- Thanh phan, s luong ho so:

* Thanh phan hd so:

- Quyét dinh nang lwong gan nhét cia CBCC duoc xem xét nang luong;

- Céc ho so chimg minh phi hop véi cc diéu kién qui dinh (Quyét dinh cong
nhan CSTD, LDTT, cac Qb khen thuong khac c6 lién quan dén linh vuc phu trach,.)

* S luong ho so: 01 bo

- Thoi han giai quyét: Khong c6 quy dinh thoi gian cu thé

- Bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac can bg, cong chirc, nguoi lao
dong dang lam viéc tai UBND xa..

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: UBND x&

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh nang bac luong.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khdng c6

- Y&u cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu co): 1a can bg, cong
chirc, nguoi lao dong dang lam viéc tai UBND xa, dap tmg du céc dicu kién nang
lwong thuong xuyén, néng luong trudce han.

- Can ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia Bo Noi vu, huéng dan
thuc hién ché d6 nang bac lwong thuong xuyén va nang bac luong trude thoi han doi
vadi can b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong;

 +Quyétdinh 6 612/QD-UBND ngay 03/04/2014 ctia Uy ban nhan dan huyén
Bén Cau ban hanh quy dinh vé nang bac luong trudc thoi han do6i vaoi can bg, cong
chuc, vién chuc va nguoi lao dong tai cac co quan, don vi thugc UBND huyén va
CAC X4, thi tran;

+ Nghi dinh s0 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu vé ché do
tién luong ddi véi can bo, cong chire, vién chirc va lyc luong vii trang; Nghi dinh so

17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 cua Chinh phu vé viéc stra d6i , bd sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cta Chlnh phu;

I1. Linh vuc khoa hoc va cong ngh¢

1. Thii tuc Cong nhan sang kién cép tinh
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- Trinh tu thuc hi¢n: Cac co quan, don vi, doanh nghi¢p c6 trach nhiém xem
xét, Iya chon nhirng sang kién thudc dia phuwong, don vi minh dat hiéu qua kinh té -
xa hoi cao, ¢6 pham vi anh huong 1on trén dia ban tinh; lap hd so dé nghj cong nhén
sang kién cép tinh va gui vé co quan thudng truc ctia Hoi dong sang kién cap tinh
(So Khoa hoc va Cong nghé Tay Ninh).

+ P6i voi s, nganh, don vi cap tinh: trude ngay 30 thang 12 hang nam.

+ Riéng nganh gido duc dao tao thuc hién theo nam hoc: Trude ngay 30 thang
6 hang nam.

Thoi gian tiép nhan va trd két qua: Tur thar Hai dén thir Sau hang tuan; Sang tir
07 gio dén 11 gio 30 phut, chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio (trir ngay €, ngay
nghi).

S& Khoa hoc va Cong nghé Tay Ninh tiép nhan ho so, tham dinh, tong hop
nhimg sang kién du diéu kién tiéu chi trinh Hoi dong xét, cong nhan sang kién cap
tinh hop xét theo quy dinh; Thong bao ket qua x¢t duyét, cong nhan sang kién dén
cac co quan, don vi lién quan duogc biét vé két qua xét duyét, cong nhan. (60 ngay)

Hoi dong xét, cong nhan sang kién trinh Lanh dao UBND tinh ra Quyét dinh
cong nhan sang kién cép tinh; cong bd két qua sau khi c6 Quyét dinh cia UBND
tinh.

- Cach thtre thuc hiéqz NOp truc tjép ghoéc gui qua dich vu buu chinh) tai co
quan thuong truc ctia Hoi dong sang kién cap tinh (S¢ Khoa hoc va Cong nghé Tay
Ninh)

- Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phéan ho so:
+ Vin ban dé nghi ctia Hoi déng sang kién cip co sd;

+ Ho so d€ nghi cua ca nhan c6 sang kién kém theo Quyét dinh cong nhan
sang kién cap co so;

+ Bién ban tham tra, danh gia cia Hoi dong xét, cong nhan sang kién cap co
sO (theo mau 04/SK).”

* S6 luong hd so: 14 bo
- Thoi han giai quyét: Khéng co quy dinh thoi gian cu thé
- Béi tuwong thue hién tha tuc hanh chinh:

Céc tap thé, ca nhan trong co quan nha nudc, to chic chinh tri, to chic chinh
tr1 - xa hoi, t6 chirc xa hdi - nghé nghiép, td chure kinh té thude cac thanh phan kinh
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té (sau day goi tit 13 co quan, don vi), ngudi lao dong; cac to chirc, ca nhan c6 sang
kién duoc tao ra va dp dung trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Co quan giai quyét TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Khoa hoc va Cong nghé Ty Ninh

- Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh cong nhan sang kién cap tinh.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong ¢

- Tén mau don, mau to khai (neu 6 va dé nghi dinh kém ngay sau thu tuc a). Bién

ban tham tra, danh gia cua Hoi dong xét, cong nhan sang kién cap co sé (Mdu 04/SK
- Quyét dinh sé 66/2015/0D-UBND ngay 31/12/2015).

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Cac sang kién phai
duogc cong nhan 1a sang kién cap co sd.

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Ludt S¢ hitu tri tué s0 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, dugc sira doi, bo
sung theo Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009;

_ +Nghi dinh s6 13/2012/ND-CP ngay 02/3/2012 ctia Chinh phu vé ban hanh
bicu I¢ sang kién;

+ Thong tu s(é 18/2013/TT-BKHCN ngay 01/8/2013 cua B¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢ huong dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Dicu 1¢ Sang kién dugc ban
hanh theo Nghi dinh s6 13/2012/ND-CP ngay 02/3/2012 cua Chinh phu;

+ Quyét dinh s0 66/2015/QD-UBND ngay 31/12/2015 ctia Uy ban nhan dan
tinh Tay Ninh ban hanh quy dinh hoat dong sang kién tinh Tay Ninh;

+ Quyét dinh qsé 43/2018/Qb-UBND ngay 30/11/2018 cua Uy ban nhan dan
tinh Tay Ninh stra doi, bd sung mét s6 diéu cua quy dinh v€ hoat dong sang kién tinh
Tay Ninh ban hanh kém theo Quyet dinh s0 66/2015/Qb-UBND ngay 31/12/2015
cua Uy ban nhan dan tinh.

2. Thii tuc cap méi hgp thu cong vu cho can bd, cong chirc, vién chirc

- Trinh tu thuc hién:

+Budc 1: Don vi ¢6 nhu cau gép mo1 hop thu cong vy cho can bg, cong chire,
vién churc tong hop danh sach guri vé S& Thong tin va Truyén thong.

+ Buéc 2: Sau khi ho so duoc chu}fén phong chuyén mon, don vi xtr ly, bg
phan chuyén mon cé chirc nang ra soat, ki€m tra va dua ra phuong an thuc hién phu
hop.
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_+ Budc 3: S6 Thong tin va Truyén thong phé duyét phuong 4n thyc hién va
tra két qua cho don vi.

- Cach thire thuc hién: ndp ho so truc tiép dén S¢ Thong tin va Truyén thong
hodc guri van ban di¢n tur trén H¢ thong.

- Thanh phan, s6 luong ho so:

+ Thanh phan ho so: danh sach can bd, cong chirc, vién chire can cap maoi hop
thu dién tr (c6 xac nhan cua Lanh dao don vi). Trong do6 c6 day du céac thong tin
gom: Ho va tén, don vi cong tac, chuc danh/ chiric vu, s6 dién thoai (néu co).

+Sb lugng hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 07 ngay ké tir ngay tiép nhan.

Lueu ¥: thoi gian gidi quyét hé so cé thé sém hon so véi thoi gian quy dinh.
- Pbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chire, c4 nhan.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Théng tin va Truyén thong.

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Danh sach hdp thu cong vu cho can
b0, cong churc, vién chire da tao 1ap.

- Phi, 1€ phi: khong co.

- Tén mau don, mau t& khai: khong co.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu c¢6): khong co.

- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Luat Cong nghé thong tin sb 67/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006;

+ Luat An toan thong tin mang s6 86/2015/QH13 ngay 19 thang 11 nam 2015;
+ Luat An ninh mang s6 24/2018/QH14 ngay 12 thang 6 nam 2018;

+ Quyét dinh 5O 52/2009/QD-UBND ngay 01 thang 10 nam 2009 cua UBND
tinh Tay Ninh v€ viéc ban hanh quy ché quan ly, sir dung thu di¢n tir thudc hé thong
thu dién tor Tay Ninh.

3. Thi tuc cap lai mat khau hp thw dién tir cong vu

- Trinh tu thyc hién:

+ Bude 1: Don vi ¢6 nhu cau cap lai mat khau hop thu cong vu cho cén bo,
cong chire, vién chirc tong hop danh sach giri vé Sé Thong tin va Truyén thong.

+ Buée 2: Sau khi ho so duoc chuyen phong chuyén mon, don vi xtr ly, bg
phan chuyén mon cé chirc nang ra soat, ki€m tra va dua ra phuong an thyc hién phu
hop.



28

_+ Budc 3: S6 Thong tin va Truyén thong phé duyét phuong an thyc hién va
tra két qua cho don vi.

- Cach thire thuc hién: ndp ho so truc tiép dén S¢ Thong tin va Truyén thong
hodc guri van ban di¢n tur trén H¢ thong.

- Thanh phan, s6 luong ho so:

+ Thanh phﬁn hd so: danh sach can bo, cong chuc, vién chuc can cép lai mat
khau hop thu dién tir céng vy. Trong d6 ¢ day du cac théng tin gdm: Ho va tén, don
vi cong tac, chirc danh/chuc vy, dia chi thu dién tr can cép lai mat khau, sb dién
thoai (néu c9).

+Sb luong hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 07 ngay ké tir ngay tiép nhan.

Lueu y: thoi gian gidi quyét ho so c6 thé sém hon so véi thoi gian quy dinh.
- Pbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chire, c4 nhan.

- Co quan giai quyét th tuc hanh chinh: S Théng tin va Truyén thong

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Danh sach hop thu cong vu cho can
b0, cong churc, vién chire da tao lai mat khau.

- Phi, 1€ phi: khong co.

- Tén mau don, mau to khai: khdng co.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: khéng co.

- Céan ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Cong nghé thong tin s6 67/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006;

+ Luét An toan thong tin mang s6 86/2015/QH13 ngay 19 thang 11 nam 2015;
+ Luat An ninh mang s6 24/2018/QH14 ngay 12 thang 6 nam 2018;

+ Quyét dinh sO 52/2009/Qb-UBND ngay 01 thang 10 nam 2009 cua UBND
tinh Tay Ninh v€ viéc ban hanh quy ché quan ly, sir dung thu di¢n tir thudc hé thong
thu dién t&r Tay Ninh.

I11. Linh vue Gido duc- Dao tao

1. Thii tuc lra chon sich gido khoa trong cic co s& gido duc pho thong
trén dia ban tinh

- Trinh tu thuc hién: (bao go”‘m ca thoi gian, dia diém thuee hién thii tuc hanh chinh).

Budc 1: Tham muu UBND }inh ban hanh Quy dinh ti€u chi lya qhQn sach gido
khoa trong cac co s& gido duc pho thong tinh Tay Ninh; X4y dung Ké hoach, Cong
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van huéng dan lira chon sach gido khoa trong cac co s gido duc phd thong theo tiéu
chi lya chon sach gido khoa trén dia ban tinh.

Budc 2: Tiép nhan Ho so Qé xudt lira chon sach gido khoa cua cac co s& gido
duc pho thong (Cac don vi ndp ho so tai phong Giao duc trung hoc- Chuyén nghiép,
S6 GDDT Tay Ninh, so 23 Nguyén Chi Thanh, phwong 3, thanh pho Tay Ninh, tinh
Tay Ninh)

_ Budc 3: Tham muu cho UBDN tinh Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap cac Hoi
dong lya chon sach gido khoa tinh Tay Ninh;

Budc 4: To chuc cac Hoi déng lua chon sach giao khoa tinh Tay Ninh tién
hanh lga chon sach gido khoa theo qui dinh.

Budc 5: Tong hop ’ké't qua lya chon sach gido khoa ctia cac Hoi dong trinh
UBND tinh xem xét, quyét dinh

‘Buac 6: Thong bao Danh muc séch gido khoa duge UBND tinh phé duyét dén
cac dén cac co s¢ giao duc pho thong.

Budc 7: Hudng dan cac co so gido duc phd thong xdy dung Danh muc SGK
st dung tai don vi.

- Céch thtrc thyc hién: Tham muu UBND tinh ban hanh cac quyét dinh
- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho so:

- Van ban dé nghi phé duyét danh muc sach gido khoa;

- Danh muc du thao;

- Ban chup cac ho so, tai liéu kém theo.

* S6 lwong ho so: 01 b

- Thoi han giai quyét: khong quy dinh.

- Béi tuwong thue hién tha tuc hanh chinh: Céc co sé gido duc pho thong.
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Tay Ninh

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Giao duc va Pao tao

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Danh muc sach gido khoa st dung
trong cac co sd gido duc phd thong.
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- Phi, 1& phi (néu c6): Khong co.

- Tén mau don, mAu t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc): khéng co.

- Yéu cAu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh (néu c0): khong co.

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Théng tw s6 25/2020/TT-BGDDT ngay 26/8/2020 ciia B;OA GDDT Ban hanh
Quy dinh viéc lua chon sdch gido khoa trong co so gido duc pho thong.

+ Quyét dinh s6 63/2015/0D-UBND ngay 30/12/2015 ciia UBND tinh Téy Ninh
vé Quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chire ciia S¢ Gido duc va
Dao tao Tay Ninh.

2. Thii tuc diéu chinh bé sung danh muc SGK dé sir dung trong cac co s
giao duc phd thong trén dia ban tinh

- Trinh tu thuce hién: (bao g&m ca thoi gian, dia diém thuc hién thii tuc hanh chinh).

Budc 1: Xay dung Ké hoach, Cong van hudng dan diéu chinh b6 sung danh
muc SGK dé stir dung trong cac co sé¢ gido duc pho thong trén dia ban tinh.

Budc 2: Tiép nhan Ho so d& nghi diéu chinh bo sung danh muc SGK dé str
dung trong céc co s& gido duc phd thong trén dia ban tinh; (Cac don vi ndp ho so tai
phong Gido duc trung hoc- Chuyén nghiép, So GDPT Tay Ninh, s6 23 Nguyén Chi
Thanh, phwong 3, thanh pho Tay Ninh, tinh Tdy Ninh)

‘ Budc 3: Tham muu cho UBDN tinh ban hanh Quyét dinh thanh 1ap cac Hoi
dong lua chon sach giao khoa;

Budc 4: To chirc tham dinh danh muc dugc dé nghi diéu chinh.

Budc 5: Cong bd két qua diéu chinh bo sung danh muc SGK dé sir dung trong
cac co so gido duc phd thong trén dia ban tinh, ban hanh cac Quyét dinh st dung
danh muc SGK dé str dung trong céc co s gido duc phd thong trén dia ban tinh.

- Céch thtrc thyc hién: Tham muu UBND tinh ban hanh cac quyét dinh

- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi phé duyét danh myc diéu chinh, bd sung sach giao khoa;
- Danh muc diéu chinh, b6 sung du thao;

- Ban chup céc ho so, tai liéu kém theo.
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* S0 lwong hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: khong quy dinh.

- bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac co s¢ gido duc phé thong.

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Tay Ninh

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Giao duc va Pao tao

- Két qua thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: 7Danh muc diéu chinh, bo sung sach
gido khoa sur dung trong céac co s& giao duc pho thong.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong co.

- Tén mau don, mAu t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc): khong co.

- Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khéng co.

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Théng tw s6 25/2020/TT-BGDDT ngay 26/8/2020 ciia B;o” GDDT Ban hanh
Quy dinh viéc lua chon sdch gido khoa trong co so gido duc pho thong.

+ Quyét dinh s6 63/2015/0D-UBND ngay 30/12/2015 ciia UBND tinh Tdy Ninh
vé Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia S6 Gido duc va
Dao tao Tay Ninh.

IV. Linh vire Piu thau (Thi tuc thim dinh va phé duyét Ké hoach lya
chon nha thau)

- Trinh ty thuc hién: (bao gom cd thoi gian, dia diém thwc hién thii tuc hanh
chinh).

Bugce 1: Chu dau tu ndp ho so tai phong Vin thu thudc Sé Ké hoach va Pau
tu. (Pia chi: So 300, dwong CMTS, Phuong 2, Thi xd Tdy Ninh, tinh Tdy Ninh).

Budc 2: Sau khi ho so dugc chuyén phong chuyén moén xur Iy, bo phén chuyén
mon cé chirc nang thérp dinh, kiém tra va dua ra y kién nhén xét can ctt quy dinh
cua phap luat vé dau thau va cac van ban khac c6 lién quan.

~ Bugc 3: Chu dau tu giai trinh cac van gié con chua 16 cua co quan tham dinh
(néu c6 yéu cau), hoan thién ho so theo yéu cau (néu co).

Budc 4: Can cur bao cao tham dinh, nguoi c6 thim quyén phé duyét ké hoach

lya chon nha thau bang van ban.
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Buéc 5: Chu dau tu nhan két qua tai bd phan tiép nhén va tra két qua thudc S&
Ké hoach va Pau tu

- Céch thtrc thuc hién: Nop ho so truc tiép tai S& K& hoach va Pau tu.

- Thanh phan, s luong ho so:

* Thanh phéan ho so:

- TO trinh phé duyét ké hoach lya chon nha thau;

- Ban chup cac ho so, tai liéu:

+ Quyét dinh phé duyét du an hoic Gidy chimg nhan dang ky dau tu va cac
tai liéu co lién quan;

+ Quyét dinh phé duyét thiét ké, du toan (néu c6);

+ Quyét dinh phan bd von, giao vén cho dy an;

+ Diéu udc quoc té, thoa thuan quoc t€ doi voi cac du an sir dung von ODA,
von vay uu dai va cac van ban phap ly lién quan.

* SO lwong ho so: 02 bd
- Thoi han giai quyét:
+ Thoi gian tham dinh t6i da 20 ngay ké tir ngdy nhan duoc day du ho so trinh.

ot Thoi gian phé duyét ké hpach lua chon nha thau téi da 1a 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc bdo cao tham dinh.

- Béi tuong thue hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Ké hoach va Pau tu

- Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Bao cao tham dinh va Quyét dinh phé
duyét ké hoach lya chon nha thau.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong co.

- Tén mAu don, mAu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a): To
trinh phé duyét ke hoach lya chon nha thau va cac tai liéu lién quan (Mau sO 1- kém
theo Thong tu s6 10/2015/TT-BKHDT ngay 26/10/2015 ctua Bo Ké hoach va Pau
tu).

- Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC (néu c6): Khong.
- Can cu phap ly caa TTHC:
+ Ludt Pau thau sé 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013.

+ Nghi dinh 6 63/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2014 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt dau thau vé lya chon nha thau.
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+ Théng tw so 10/2015/TT-BKHDT cua B¢ Ké" hoach va Pdu tr ngay
26/10/2015 quy dinh chi tiét vé ké hoach lva chon nha thau.

V. Linh vuc xay dung nong thon mai:

1. Thi tuc thim dinh, xét, cong nhan xi dat chuAn NTM/NTM néng
cao/NTM kiéu miu giai doan 2021-2025)

- Trinh ty thue hién: cac dia phuong c6 trach nhiém tép hop hd so va giri S¢
Nong nghiép va PTNT tham dinh, trinh UBND ti~nh ban hanh quyét dinh cong nhan
xa dat chuan NTM/NTM nang cao/NTM kiéu mau.

- Céch thuc thuc hién: Cac dia phuong nop hd S0 trén hé théng eGov cua S&
Nong nghiép va PTNT hodc guri theo duong van thu dén S& Nong nghiép va PTNT.

- Thanh phan, s6 luong ho so:

+ To trinh cia UBND vxﬁ d~é nghi tham tra, xét, cong nhan xa dat chuan
NTM/NTM nang cao/NTM ki€u mau.

+ Bién ban cudc hop cfla UNBND xa dé nghi xét, cong nhan xa dat chuan
NTM/NTM nang cao/NTM ki€u mau.
1 Béo cao cua UBND xa vé két qua xay dung xa NTM/NTM nang cao/NTM
ki€éu mau.
+ Bao cao cua UBND xi vé t(;)ng, hop v kién tham gia cia MTTQ va cac to
chtrc chinh tri - xa hi cua xa doi véi két qua thuc hién xay dung NTM/NTM nang
cao/NTM kiéu mau cua xa.

+ B4o cdo cia UBND x4 vé tinh hinh no dong xay dung co ban thuéc Chuong
trinh MTQG xay dung NTM trén dia ban xa.

+ Hinh anh minh hoa vé két qua xdy dung NTM/NTM nang cao/NTM kiéu
mau trén dia ban xa.

+ T¢ trinh cia UBND cép huyén CIé nghi tham dinh, xét, cong nhan xa dat
chuan NTM/NTM néang cao/NTM kiéu mau.

+ Bién ban cugc hop cia UBND c~§p huyén dé nghi xét, cong nhan xi dat
chuan NTM/NTM nang cao/NTM kiéu mau doi vai ting xa.

+ Bao cao cua UBND cﬁp huyén vé két qua, tham tra hd so va mic do dat
chuan NTM/NTM nang cao/NTM ki€u mau doi voi tirng xa.

~+ Bado cao cua UBND cap huyén vé tong hop ¥ kién tham gia cua MTTQ va

cac t0 churc chinh tri - xa hdi do1 véi két qua tham tra hd so va mire @6 dat chuan xa
NTM/NTM nang cao/NTM kiéu mau doi véi ting xa.
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+ B4o cao cia MTTQ cép huyén vé két qua lay ¥ kién sy hai 10ng cua nguoi
dan trén dia ban xa doi véi viée dé nghi cong nhan xa dat chuan NTM/NTM nang
cao/NTM kiéu mau doéi voi tung xa.

+ Bién ban khao sat, thAm dinh hd so va mirc do dat chuin cac Tiéu chi xa
NTM/NTM nang cao/NTM kiéu mau cua S¢, nganh véi xa.

+ Bién ban hop cua Hoi déng tham dinh cua tinh hop x¢ét, dé nghi cong nhan
xa dat chuan NTM/NTM nang cao/NTM kiéu mau.

+ To trinh cia S& NN&PTNT dé nghi Chi tich UBND tinh xem xét, quyét
dinh cong nhan xa dat chuan NTM/NTM nang cao/NTM kiéu mau.

- Thoi han giai quyét: khong quy dinh.
- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND cép xa.
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Nong nghiép va PTNT.

- Két qua thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh
cong nhan xa dat chuan NTM/NTM nang cao/NTM kiéu mau.

- Phi, 1& phi (néu c6): khong quy dinh.

- Tén mau don, mau to khai: Phu luc kém Quyét dinh 18/2022/QB-TTg ngay
02/8/2022 cta Thu tudng Chinh phu ban hanh Quy dinh diéu kién, trinh tu, thi tuc, ho
s0 xét, cong nhan, cong bd va thu hdi quyét dinh cong nhan dia phuong dat chuan nong
thon méi, dat chudn ndng thon mai nang cao, dat chuan nong thon méi kiéu mau va hoan
thanh nhiém vy xay dung ndng thon mai giai doan 2021 — 2025.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Chu tich UBND
cap huyén cong bo xa dat chuan NTM/NTM néang cao/NTM kiéu mau (khong qua
45 ngay ke tir ngay c6 quyét dinh cong nhan).

- Can ctr phap 1y cua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh 18/2022/QDP-TTg ngay
02/8/2022 ctia Thu tuéng Chinh phii ban hanh Quy dinh diéu kién, trinh tu, thu tuc,
ho so xét, cong nhan, cong bd va thu hoi quyét dinh cong nhan dia phuong dat chuan
néng thon mai, dat chuan noéng thon mai nang cao, dat chuan nong thon méi kiéu
mau va hoan thanh nhiém vu xay dung nong thon méi giai doan 2021 — 2025.

2. Thii tuc Tham dinh, xét cong nhan xa dat chuan tiéu chi 15 vé hanh
chinh cong trong thwe hién b tiéu chi NTM néng cao/NTM kiéu miu giai doan
2021-2025)

a. Trinh tu thwe hién: (bao gom ca thoi gian, dia diém thwce hién thii tuc hanh
chinh).

- UBND cép x4 1ap hd so dé nghi xét, cong nhan xa dat chuan tiéu chi 15 Ve
hanh chinh céng trong thuc hién bo tiéu chi NTM nang cao/NTM kiéu mau gui vé
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UBND cép huyén (gom bdo cdo két qud thiec hién; bién ban hop BCD NTM; 16 trinh
va tai lieu kiem chirng) va ndp trude ngay 01 thang 11 hang nam.

- UBND cép huyén t6 chirc tham tra hd so thyuc té va danh gia két qua thuc
hién ti€u chi 15 v€ hanh chinh c6ng trong thuc hién bd tiéu chi NTM nang cao/NTM
kiéu mau doi voi xa dugc chon thuc hién NTM.

- UBND cép huyén td chire hop, thdo luan xét, cong nhan xa dat chuén tiéu
chi 15 vé& hanh chinh cong trong thuc hién b tiéu chi NTM nang cao/NTM kiéu mau
d6i xa khi hoan thién ho so va biéu quyét tir 90% thanh vién tr¢ 1én nhat tri, trinh
UBND tinh (qua Van phong UBND tinh).

- UBND cép huyén phbi hop Van phong UBND tinh khao sat tham dinh ho
so va mic do dat chuan x4 dat chuan tiéu chi 15 vé hanh chinh cong trong thuc hién
b0 ti€u chi NTM nang cao/NTM kiéu mau tai xa duogc chon thuc hién NTM.,

- Ho6i dé){lg tham dinh cia tinh to ch1'1:c hop véi UBND cép huyén thao luan,
bo phi€u xet, dé nghi cong nhan xa dat chuan ti€u chi 15 v€ hanh chinh cong trong
thuc hién bd tiéu chi NTM nang cao/NTM kiéu mau (d61 voi xa dugc chon thuc hién
NTM)

- Vin phong UBND tinh hoan thién ho so (khi 90% thanh vién Hoi dong tham
dinh cap tinh trd 1€n nhat tri), trinh UBND tinh.

- Chutich UBND tinh xem xét, quyét dinh cong nhan xa dat churflr} tiéu~ chi 15
v€ hanh chinh cong trong thuc hién bo ti€éu chi NTM nang cao/NTM kiéu mau.

b. Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tu thit Hai dén thir Sau hang tudn;
Sang tir 07 gio dén 11 gio 30 phat, chicu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio (trir ngay le,
ngay nghi).

c. Cach thirc thye hién: Nop truc tiép; truc tuyén (hoic gui qua dich vu buu
chinh) tai UBND cép huyén

d. Thanh phan, so lwong hd so:

* Thanh phan ho so:

- T¢ trinh cua UBND xa dé nghi tham tra, xét, cong nhan xa dat chuan ti(?u
chi 15 vé hanh chinh cong trong thuc hi¢n bd ti€éu chi NTM nang cao/NTM kicu
mau.

- Bién ban cugc hop cua UBND xa dé nghi xét, cong nhan xa dat chuan ti@u
Ch~|' 15 v€ hanh chinh cong trong thuc hién bd ti€u chi NTM nang cao/NTM kiéu
mau.

- Béo cdo ctia UBND xa vé két qua thyc hién dat tiéu chi 15 vé hanh chinh
cong trong thuc hién bd tiéu chi NTM nang cao/NTM kiéu mau.
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- To trinh cua ‘UBND cép huyén dé nghi tham dinh, xét, cong nhan xa dat
chuan tiéu chi 15 v€ hanh chinh coéng trong thuc hién bo ti€u chi NTM nang
cao/NTM kiéu mau.

- Bién ban cugf)c hop cua UBND cép huyén dé nghi xét, cong nhan xa dat
chuén ti€u chi 15 v€ hanh chinh cdéng trong thuc hién bo ti€u chi NTM nang
cao/NTM kiéu mau doéi voi tung xa.

- Bao cao cua UBND cép huyén vé két qua, tham tra ho so va mtc do dat
chuén ti€u chi 15 v€ hanh chinh cdéng trong thuc hién bo ti€u chi NTM nang
cao/NTM kiéu mau doi voi xa duge chon thuc hién NTM.

- Bié}l ban khao sat, thdm dinh hd so va mac do dat chuén
tiu chi 15 v€ hanh chinh cong trong thuc hién b tiéu chi NTM nang cao/NTM kiéu
mau cua Van phong UBND tinh do6i véi xa.

- Bién ban hop qcﬁa Hoi déng tham dinh cua tinh hop xét, dé
nghi cong nhan xa dat chuan tiéu~ chi 15 vé hanh chinh cong trong thyc hién bo tiéu
chi NTM nang cao/NTM ki¢u mau.

- To trinh cua Van phong UBND tinh dé nghi Chu tich UBND tinh xem xét,
quyet dinh cong nhan xa dat chuan ti€u chi 15 vé hanh chinh cong trong thuc hién
bo ti€u chi NTM nang cao/NTM kiéu mau.

* 86 heong hé so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Khong co quy dinh thoi gian cu thé

- Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND xa

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh

+ Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: UBND cap huyén.

+ Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Vin phong UBND tinh

e. Két qué thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cua UBND tinh cong
nhan xa dat chuan ti€u chi 15 vé hanh chinh c6ng trong thuc hién bo tiéu chi NTM
nang cao/NTM kiéu mau.

g. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong co

h. Tén miu don, méu to Khai (néu cé va dé nghi dinh kem ngay sau thi tuc a):
To trinh cia UBND xa; Bién ban V;‘l Bao cép cua UBND x3a vé két qua thyuc hi¢n dat
tiéu chi 15 (tai Phu luc kem Quyet dinh so 2180/0P-UBND ngay 28/10/2022 cua
UBND tinh Tay Ninh)
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l. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Chu tich
UBND cép huyén cong bd quyét dinh xa dat chuan tiéu chi 15 v& hanh chinh cong
trong thuc hién b tiéu chi NTM nang cao/NTM kiéu mau (khong qua 45 ngay ké tir
ngay quyét dinh duoc ban hanh)

m. Can cwr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s0 318/QD-TTg ngay 18/3/2022 cua Thii twéng Chinh phu vé
viéc ban hanh B9 ti€u chi Qudc gia v€ xa nong thon mdi nang cao, giai doan 2021 -
2025;

- Quyét dinh s6 2180/QD-UBND ngay 28/10/2022 cia UBND tinh Tay Ninh
vé viéc ban hanh Bg tiéu chi xa ndng thén méi va Bo tiéu chi xa néng thén méi nang
cao giai doan 2021 - 2025 trén dia ban tinh Tay Ninh.

3. Thu tuc xét, cong nhan va cong bo xa dat chuan NTM, xa dat chuin
NTM nang cao, xa dat chuan NTM Kiéu miu

a) Trinh tw thwc hién: (bao gom cd thoi gian, dia diém thwe hién thi tuc
hanh chinh)

* T chirc danh gia, 1ay y kién

- UBND x4 t6 chtic xay dung bao cdo két qua thuc hién xay dung NTM, NTM
nang cao, NTM kiéu mau cua xa; g1 bao cdo dé lay y kién tham gia ctia Mat tran
TO6 quoc va cac té chuc chinh tri - xa hdi cua xa; bao cdo dugc thong bao, cong bod
cong khai tai tru s6 UBND x4, nha van hoa cac ap va trén hé thong truyén thanh cua
x4 it nhat 05 1an trong thot han 15 ngay dé thong bio rong radi va tiép nhan y kién
g6p ¥ cua Nhan dan.

- UBND x4 bd sung hoan thi¢n bao cao két qua thuc hién xay dung NTM,
NTM nang cao, NTM ki€u mau cua xa khi nhan dugc y kién tham gia bang van ban
cua Mat tran T6 qudc va cac té chire chinh tri - xa hoi ctia xa.

* Hoan thién ho so

- UBND x3 tb chirc hop thdo luan, bo phiéu dé nghi xét, cong nhan xa dat
chuan NTM, NTM nang cao, NTM kiéu mau; hoan thién hé so khi két qua y kién
nhat tri cua cac dai bi€u dy hop phai dat tir 90% tr¢ 1€n, trinh UBND cép huyén.

* T6 chirc thAm tra ldy ¥ Kién

- Truong hop xa chwa du diéu kién, hd so chua hop 1¢ dé dé nghi xét, cong
nhan xa dat chudn NTM, NTM nang cao, NTM ki€u mau, trong thoi han 10 ngay
lam vi¢c k€ tr ngay nhan du ho so, UBND cap huyén tra 161 bang van ban cho UBND
xa va néu ro ly do.
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- UBND cép huyén td chirc thim tra ho so, danh gia thuc té két qua thuc hién
xay dung NTM, NTM néng cao, NTM kiéu mau dbi véi timg xa da diéu kién dé dé
nghi xét, cong nhan; xay dung bao cdo két qua tham tra hd so va mirc d6 dat chuan
NTM, NTM néang cao, NTM kiéu méu dbi véi timg x4; guri bao cdo dé ldy v kién
tham gia cua Mit trAn T6 qudc va cac to chirc chinh tri - x4 hoi cAp huyén; thong
béo rong rai du thao bao céo trén cac phuong tién thong tin dai ching cta huyén; bo
sung hoan thién bao cdo d6i v6i timg xa khi nhan duoc ¥ kién tham gia bang van
ban cta Mt tran T qubc va cac td chic chinh tri - x3 hoi cip huyén.

- Mit tran T6 qudc cdp huyén chu tri, phdi hop véi Mit tran T qubc x3 va
cac t6 chuc chinh tri - x3 hoi ciia xa tién hanh lay y kién sy hai long ctia nguoi dan
trén dia ban xa d6i véi viée dé nghi cong nhan xa dat chuan NTM, NTM nang cao,
NTM kiéu mau.

* Hoan thién ho so

- UBND cép huyén t6 chitc hop (gom cac thanh vién Ban Chi dao cic chuong
trinh MTQG cap huyén) thao luan, bé phiéu dé nghi xét, cong nhan xi dat chuan
NTM, NTM nang cao, NTM kiéu mau ddi vai tung xa; hoan thién ho so khi két qua
¥ kién nhat tri clia cac dai biéu du hop phai dat tir 90% tré 1én, trinh UBND tinh.

* T6 chirc thAm dinh, cong nhin

- Trudng hop x4 chua du diéu kién, hd so chua hop 1& dé dé nghi xét, cong
nhan xa dat chudn NTM, NTM néng cao, NTM kiéu mau, trong thoi han 10 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so, UBND tinh tra 10i bang van ban cho UBND cép
huyén va néu 10 ly do.

- S& Nong nghiép va Phat trién nong thon tinh xdy dung bao cdo va bao cao
UBND tinh vé két qua tham dinh hd so va mtrc do dat chuan NTM, NTM nang cao,
NTM kiéu miu d6i véi timg xa du diéu kién dé dé nghi xét, cong nhan (trén co sd
béo c4o bang vin ban cla cac sd, nganh cap tinh danh gia, xac nhan mic do dat
chuan dbi véi cac ndi dung, tiéu chi duoc giao phu trach).

- Chu tich UBND tinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh xét, dé nghi cong nhan
xa dat chuan NTM, NTM nang cao, NTM kiéu mau (goi chung 1a Hoi dong tham
dinh cép tinh), gém dai dién lanh dao cac s&, nganh cép tinh c6 lién quan. Chu tich
Ho1 dé)ng tham dinh cép tinh 1a mgt 1anh dao UBND tinh phu trdch Chuong trinh
MTQG xay dung NTM trén dia ban.

- Hoi ddng tham dinh cip tinh t6 chirc hop, thao luan, bo phiéu xét, dé nghi
cong nhan xa dat chuidn NTM, NTM nang cao, NTM kiéu mau ddi véi tung xa (cudc
hop chi duoc tién hanh khi c6 tir 70% trd 1én s6 thanh vién Hoi dong tham dinh cap
tinh du hop). S& Nong nghiép va Phat trién nong thon tinh hoan thién ho so khi két
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qua ¥ kién nhét tri cta cac thanh vién Hoi dong tham dinh cap tinh du hop phai dat
tr 90% tro 1€n, trinh Chua tich UBND tinh.

- Chu tich UBNDqtinh~Xem xét, quyét dinh cong nhan xa dat chuin NTM,
NTM nang cao, NTM ki€u mau trén dia ban.

* Cong bo

- Quyét dinh cong nhan xa dat chuin NTM, NTM nang cao, NTM kiéu mau
duoc cong khai trén bao, dai phat thanh, truyén hinh va trang thong tin dién tr cua
cap tinh.

- Chu tich UBND cép huyén cong bd xa dat chuan NTM, NTM nang cao,
NTM kiéu mau; thoi han to chitc cong bd khong qué 45 ngay ké tir ngay quyét dinh
cong nhan (trrr truong hop dia phuwong thuc hién phong toa, gidn cach xa hoi do
phong chong dich bénh, hoic dia phuong thyc hién khic phuc thiét hai do thién tai).
Viée t6 chirc cong bd xa dat chuan NTM, NTM nang cao, NTM kiéu miu do UBND
cap huyén chi tri thuc hién dam bao trang trong, tiét kiém, khong pho truong.

b) Cach thirc thue hién: Truyc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Ho so dé nghi xét, cong nhan xi dat chuin NTM, x4 dat chuan NTM ning
cao, xi dat chuin NTM kiéu miu, UBND xi ndp trwe tiép hoic giri qua buu
dién dé thAm tra (01 bd hd so) va chiu trach nhiém vé toan bd thong tin, noi
dung, s6 liéu trong ho so, gdom:

- To trinh cia UBND x4 dé nghi tham tra, xét, cong nhan x4 dat chuan NTM,
NTM néng cao, NTM kiéu mau (ban chinh, theo Mau so 01 tai Phu luc I kém theo
Quyeét dinh so6 18/2022/Qb-TTQ);

- Bién ban cugc hop cua UBND xa dé nghi xet, cong nhén xa dat chuan NTM,
NTM néng cao, NTM ki€u mau (ban chinh, theo Mau so0 16 tai Phu luc I kém theo
Quyeét dinh s0 18/2022/Qb-TTQ);

- Bao céo ctia UBND x4 vé két qua thuc hién xdy dung NTM, NTM nang cao,
NTM kiéu miu cua x3 (ban chinh, theo Méu s6 06, Mau s6 07, Mau s6 08 kém theo
biéu chi tiét két qua thyc hién cac tiéu chi xd NTM, NTM nang cao, NTM kiéu mau
tai Phy luc I kém theo Quyét dinh sb 18/2022/QD-TTg);

- Bao c4o cua UBND x4 vé tong hop ¥ kién tham gia ciia Mit tran T quéc va
cac to churc chinh trj - x4 hoi cia x3 d6i voi két qua thuc hién xay dung NTM, NTM
nang cao, NTM kiéu méu cua xa (ban chinh, theo MAu s6 13 tai Phu luc I kém theo
Quyét dinh sb 18/2022/QD-TTg);
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- Bio c4o cia UBND x4 vé tinh hinh no dong x4y dung co ban thudc Chuong
trinh MTQG xay dung NTM trén dia ban xa (ban chinh);

- I:IinhNémh minh hoa vé két qua thuc hién xay dung NTM, NTM nang cao,
NTM kiéu mau cua xa.

Ho so dé nghi xét, cong nhan xa dat chu{m NTM, xa dat chufln NTM nang
cao, xa dat chuian NTM kiéu mau, UBND cap huyén nop truc tlep hoac giri qua
buu dién de thim dinh (01 bo h0 s0) va chiu trach nhiém veé toan b0 thong tin,
ndi dung, so liéu trong ho so, gdm:

- To trinh cia UBND cép huyén dé~ngh,i tham dinh, xét, cong nhan xa d~at
cl}uén NTM, NTM néng cao, NTM kiéu mau do6i voi tung xa (ban chinh, theo Mau
s0 02 tai Phu luc I kém theo Quyét dinh so 18/2022/QD-TTQ);

- Bién ban cugc hop cuia UBND cép’huyén dé nghi xét, cong nhan xa dat ch’uén
NTM, NTM nang cao, NTM kiéu mau doi voi tung xa (ban chinh, theo Mau s6 17
tai Phu luc I kem theo Quyét dinh s6 18/2022/QD-TTQ);

- B4o cao cia UBND céap huyén ~Vé ké:t qua tham tra ho so va mic do6 dat c~hu§1r’1
NTM, NTM nang cao, NTM kiéu mﬁuvdﬁi Vol ,tl‘mg xa (ban chinh, theo Mﬁu i)
21, Mau so 22, Mau so 23 kém theo biéuq chi tiét tham tra muc d6 dat chuan ting
tiéu chi xd NTM, NTM néng cao, NTM kiéu mau tai Phuy luc I kém theo Quyét dinh
s0 18/2022/Qb-TTQ);

- Bao cao cua UBND cap huyén Ve téng hop y kién tham gia caa Mt tran T
qudc va cac to chtrc chinh tri - x3 hoi cap huyén d6i Vol két qua tham tra hd so va
mure do dat ghuan NTM, NTM nang cao, NTM kiéu rpau d6i véi timg xa (ban chinh,
theo Mau so 27 tai Phu luc I kém theo Quyét dinh so 18/2022/Qb-TTg);

- B4o cao cua Mat tran Té), qudc cap huyén vé két qua lay v kién su hai long
cua nguoi dan trén dia ban xa doi voi viée dé nghi cong nhan xa dat chuan NTM,
NTM nang cao, NTM kiéu mau doi vdi tirng xa (ban chinh).

~ Keém theo ho so ctia UBND xa dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu 6 Chuong 11
Quyeét dinh s6 18/2022/Qb-TTg.

d) Thoi han giai quyét: Khong c6 quy dinh cu thé.

d) Doi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Xa NTM, x4 NTM néng cao,
x3 NTM kiéu mau.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: UBND x4, UBND cip huyén.

- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khéng quy dinh cu thé.
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&) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan ctia Chu
tich UBND tinh.

o) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

h) Tén miu don, méu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc
a): Khong quy dinh.

i) Yéu chu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c0):

- Pap tmg day du mirc dat chuén theo yéu cau cua: Bo tiéu chi quoc gia vé x3
NTM giai doan 2021 - 2025 (d6i voi xd NTM); Bo tiéu chi quic gia vé xd NTM
nang cao giai doan 2021 - 2025 (dbi voi xa NTM nang cao); Quy dinh x4 NTM kiéu
mau giai doan 2021 - 2025 (d6i voi xa NTM kiéu mau);

- Khong c6 no dong xay dung co ban thugc Chuong trinh MTQG xay dung
NTM trén dia ban;

- Co ty 1¢ hai long cua ngudi dan trén dia ban d01 v6i két qua xay dung NTM,
NTM nang cao, NTM kiéu mau cta xi dap (mg yéu cau theo quy dinh;

- X4 khong phtic tap vé an ninh, trat tu theo quy dinh ctia B Cong an.

k) Ciin cir phap 1y ciia thii tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 18/2022/QD-TTg
ngay 02/8/2022 ctia Thii tuéng Chinh phil ban hanh quy dinh diéu kién, trinh ty, tha
tuc, ho so xét, cong nhan, cong bd va thu hoi quyét dinh cong nhan dia phuong dat
chuan nong thon méi, dat chuan nong thon moi nang cao, dat chuan nong thon méi
kiéu mAu va hoan thanh nhiém vu xdy dung nong thon méi gian doan 2021-2025.

_ 4. Tha tyc xét, cong nhin va cong b6 huyén dat chuian NTM, huyén dat
chuian NTM nang cao, thj xa, thanh pho truc thugc cap tinh hoan thanh nhiém
vu xay dung NTM

a) Trinh tw thwc hién: (bao gom cd thoi gian, dia diém thuc hién thii tuc
hanh chinh)

* T chirc danh gia, 1ay y kién

- UBND cép huyén t6 chirc xay dung bao cdo két qua thuc hién xay dyng
NTM, NTM néng cao (cua huyén), xay dung NTM (cua thi x&, thanh phd); gui bao
céo dé lay y kién tham gia cia Mt tran T6 qudc va céc to chirc chinh tri - xd hoi cap
huyén, UBND cac x4 trén dia ban; bao cao dugc cong b trén cac phuong tién thong

tin dai ching va trén trang thong tin dién tir cua cap huyén trong thoi han 15 ngay
dé thong bao rong rai va tiép nhan y kién gop y cuia Nhan dan.

- UBND cap huyén bo sung, hoan §h1¢n bao cao‘ket qua thuc hién xay dl_mg
NTM, NTM nang cao khi nhan dugc y kién tham gia bang van ban cua Mat tran To
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quoc va cac to churc chinh tri - xa hoi cap huyén va UBND céc xa trén dia ban cap
huyén.

* Hoan thién ho so

- UBND cép huyén t6 chirc hop (g0m céc thanh vién Ban Chi dao cip huyén
va dai dién 1anh dao UBND céac xa, phuong, thi tran trén dia ban) thdo luan, bo phiéu
dé nghi xét, cong nhan huyén dat chuan NTM, huyén dat chuian NTM nang cao, thi
x4, thanh phd hoan thanh nhiém vy xay dung NTM:; hoan thién ho so khi két qua y
kién nhét tri cia céac dai biéu du hop phai dat ttr 90% tr¢ 1€n, trinh UBND tinh.

* Té chirc thAm tra, liy y kién

- Trudng hop huyén, thi xa, thanh phd chua di diéu kién, hd so chua hop 1¢
dé dé nghi xét, cong nhén huyén dat chuan NTM, huyén dat chuan NTM néng cao,
thi x4, thanh pho hoan thanh nhiém vu xay dung NTM, trong thoi han 10 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan di ho so, UBND tinh tra 10i bang vin ban cho UBND cap
huyén va néu 10 1y do.

- UBND tinh to chtrc tham tra ho so, danh gia thuc té két qua thuc hién xay
dung NTM, NTM néng cao d6i voi timg don vi cap huyén du diéu kién dé dé nghi
xét, cong nhan. S& Nong nghiép va Phat trién nong thon tinh (trén co sé béo co
bang van ban cua cac sO, nganh cép tinh danh gia, xac nhan muc do dat chuan ddi
vo1 cac nd1 dung, ti€u chi dugc giao phu trach) xay dung bao cao va bdo cdo UBND
tinh vé két qua tham tra hd so va mirc do: Pat chuan NTM, dat chuan NTM nang
cao (déi voi tung huyén); hoan thanh nhiém vu xay dyng NTM (déi voi1 tung thi xa,
thanh phd).

- UBND tinh cong bd huyén du diéu kién dé nghi xét, cong nhan dat chuan
NTM, dat chuan NTM nang cao, thi x4, thanh phé du diéu kién dé nghi xét, cong
nhéan hoan thanh nhiém vu xay dung NTM trén cic phuong tién thong tin dai chung
va dang tai trén trang thong tin dién tir ctia cap tinh trong thoi han 15 ngay dé thong
béo rong rai va tiép nhan ¥ kién goép ¥ ctia Nhan dan.

- UBND tinh guri béo céo két qua tham tra hd so va muc d6 dat chuan NTM,
dat chuan NTM nang cao (d6i v6i timg huyén), hoan thanh nhiém vu xay dung NTM
(dbi v6i timg thi x4, thanh phd) dé lay y kién tham gia cuia Mit tran T6 qudc va cac
t6 chire chinh tri - x3 hoi cap tinh; bo sung hoan thién bao céo khi nhan duoc y kién
tham gia bang vin ban ctua Mit trdn T6 qudc va cac to chtc chinh tri - xa hoi cip
tinh.

- Mt tran T6 qubc tinh chu tri, phdi hop véi Mt tran T qudc va cac to chire
chinh tri - xa hoi cép huyén tién hanh 14y y kién sy hai 1ong ctia ngudi dan trén dia
ban cap huyén ddi véi viéc dé nghi cong nhan: Huyén dat chuan NTM, huyén dat
chuan NTM néng cao; thi x4, thanh phd hoan thanh nhiém vu xay dung NTM.
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* Hoan thién ho so

- UBND tinh t6 chitc hop (gém cac thanh vién Ban Chi dao cic chuong trinh
MTQG tinh) thdao Iluan, bod phiéu dé nghi xét, cong nhan dat chuidn NTM,
dat chudn NTM nang cao (d6i v6i tirng huyén), hoan thanh nhiém vu xay dung NTM
(d6i v6i ting thi x3, thanh phd); hoan thién hd so khi két qua ¥ kién nhat tri cta cac
dai biéu du hop phai dat tir 90% trd 1én, giri B Nong nghiép va Phat trién nong thon.

* T6 chirc thAm dinh, cong nhin

- Truong hop huyén, thi x4, thanh phd chua du diéu kién, hd so chua hop 16
dé dé nghi xét, cong nhén huyén dat chuan NTM, huyén dat chuan NTM nang cao,
thi x4, thanh phd hoan thanh nhiém vu xay dung NTM, cham nhat 10 ngay 1am viéc
ké tir ngdy nhan du ho so, Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon tra 10i bang van
ban cho UBND cép tinh va néu 15 1y do.

- B truong Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon thanh 1ap Hoi dong tham
dinh Trung wong xét, dé nghi cong nhan huyén dat chuan NTM, huyén dat chuén
NTM nang cao, thi x4, thanh phd hoan thanh nhiém vy xay dung NTM (viét tat 1a
Hoi dong tham dinh Trung uong), gom dai dién lanh dao mot s6 b, nganh trung
uong co lién quan, chuyén gia vé mét s6 linh vue lién quan. Chu tich Hoi dong tham
dinh Trung uong 1a Thir truéng Bo Nong nghiép va Phat trién néng thon - Uy vién
Ban Chi dao Trung wong cac chuong trinh MTQG.

Truong hop can thiét, Chi tich Hoi dong tham dinh Trung wong thanh lap
Dqén cong tac lién nganh di khao sat, ki€m tra thyc t€ tai dia phuong, dam bao thuc
chat, tinh gon, hi¢u qua.

- Cham nhit 15 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢ (khong bao
gom thoi gian di khao sat, kiém tra thyc té), Van phong bicu ph01 NTM Trung vong
ra soat ho so cua tung huyén, thi xa, thanh phé du diéu kién dé dé nghi xét, cong
nhan huyén dat chuan NTM, huyén dat chuan NTM nang cao, thi xa, thanh pho hoan
thanh nhiém vy xay dung NTM, béo cao B6 Nong nghiép va Phat trién nong thon:

+ Truong hop hé so chua dam bao theo quy dinh, trong thoi han 10 ngay lam
viéc ke tu ngay co bao cao cua Van phong Di€u phoi NTM Trung vong, B6 Nong
nghi¢p va Phat trién nong thon c6 van ban tra 161 UBND cap tinh va néu ro 1y do.

+ Truong hop hd so dam bao theo quy dinh, chdm nhét 20 ngdy 1am viéc ké
tir ngdy c6 bio cdo ctia Van phong Diéu phdi NTM Trung wong, Hoi dong tham dinh
Trung wong to chirc hop, danh gia, bo phiéu xét, dé nghi cong nhan huyén dat chuan
NTM, huyén dat chudn NTM nang cao, thi xa, thanh phé hoan thanh nhiém vu xay
dung NTM (cudc hop chi dugc tién hanh khi ¢6 tr 70% tré 1én sd thanh vién Hoi
ddng tham dinh Trung wong du hop).
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- Trudng hop Hoi dong tham dinh Trung wong thong qua va dé nghi cong
nhan (khi két qua y kién nhét tri ciia cac thanh vién Hoi dong dy hop dat tir 90% tro
1én), UBND cip tinh nghién ctru, tiép thu, giai trinh va hoan thién hd so, gtri BO
Nong nghiép va Phat trién nong thon (qua Van phong Diéu phdi NTM Trung vong).
Cham nhat 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho S0 va bao cdo tiép thu, giai
trinh cia UBND cép tinh, B6 Nong nghi€p va Phat trién nong thon tong hop, trinh
Thu tudéng Chinh phu xem xét, quyet dinh cong nhan huyén dat chuan NTM, huyén
dat chuan NTM néng cao, thi x4, thanh phé hoan thanh nhiém vu xay dung NTM.

Truong hop Hoi gié)ng tham dinh Trung wong dé nghi chua cong nhan, Bo
Nong nghi¢p va Phat trién nong thon ¢6 van ban tra 161 UBND cap tinh va néu 6 ly
do.

- Vian phong Chinh phu tham tra, trinh Tha tuéng Chinh pht xem xét, ban
hanh Quyét dinh cong nhan huyén dat chuan NTM, huyén dat chuan NTM néng cao,
thi xa, thanh phé hoan thanh nhiém vu xay dung NTM theo Quy ché 1am viéc cua
Chinh phu.

- Thu tudng Chinh phu xem xét, quyét dinh cong nhan huyén dat chuan NTM,
huyén dat chuan NTM nang cao, thi xa, thanh pho hoan thanh nhiém vu xay dung
NTM.

* Cong bod

- Quyét dinh cong nhan huyén dat chuan NTM, huyén dat chuian NTM nang
cao, thi xa, thanh phé truc thudc cép tinh hoan thanh nhiém vu xay dung NTM duoc
cong khai trén bao, dai phat thanh, truyén hinh trung wong va Cong théng tin dién
tor Chinh phu.

- Chu tich UBND cép tinh cong bd huyén dat chuan NTM, huyén dat chuan
NTM nang cao, thi xa, thanh phé true thudce cép tinh hoan thanh nhiém vu xay dung
NTM; thoi han t6 chitc cong bd khong quéa 45 ngay ké tir ngay quyét dinh cong nhan
(trtr truong hop dia phuong thue hién phong toa, gidn cach xa@ hoi do phong chong
dich bénh, hodc dia phuong thuc hién khac phuc thiét hai do thién tai). Viéc t6 chire
cong bd huyén dat chuan NTM, huyén dat chuan NTM nang cao, thi xa, thanh pho
truc thudc cép tinh hoan thanh nhi¢m vu xay dung NTM do UBND cép tinh chu tri
thue hién dam bao trang trong, tiét kiém, khong phé truong.

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Ho so dé nghi xét, cong nhan huyén dat chuin NTM, huyén dat chuin
NTM ning cao, thi xa, thanh pho hoan thanh nhiém vu xay dung NTM, UBND



45

cAp huyén ndp true tiép hoic giti qua buu dién dé tham tra (01 b hé so) va
chiu trach nhiém vé toan by thong tin, ngi dung, so liéu trong ho so, gom:

- To trinh cua UBNDW cép huyén dé nghi tham tra, xét, cc}ng nhan huyén dat
chuan NTM, huyén dat chuan NTM nang cao, thi xa, thanh pho hoan thanh nhiém
vu xay dung NTM (ban chinh, theo Mau so0 03 tai Phu luc I);

- Téng hop danh sach: Cac xa da duoc cong nhan dat chuan NTM, dat chuin
NTM nang cao; cac phuong, thi tran da duoc cong nhan dat chuan d6 thi van minh
trén dia ban cép huyén (ban chinh, theo MAu s6 29, Mau s6 30, Mau sb 31, Mau
s0 32 tai Phu luc I);

- Bién ban cudc hop C}ia UBND cép huyén dé nghi xét, c{)ng nhan huyén dat
chuan NTM, huyén dat chuan NTM ne:mg cao, thi x4, thanh pho hoan thanh nhiém
vu xay dung NTM (ban chinh, theo Mau so6 18 tai Phu luc I);

- Béo céo cia UBND cép huyén vé két qua thuc hién xay dung NTM, NTM
nang cao (ban chinh, theo: Mau s6 09, Mau s6 10 kém theo biéu chi tiét két qua thyc
hién céc tiéu chi huyén NTM, huyén NTM nang cao (d6i véi huyén); Mau sé 11
(d6i véi thi xa, thanh pho) tai Phuy luc I);

- Bao cao cua UBND cap huyén vé tong hop ¥ kién tham gia cia Mt tran To
quéc va cac t6 chirc chinh tri - x3 hoi ctia cAp huyén, UBND cac x4 trén dia ban cap
huyén d6i véi két qua thuc hién xay dung NTM, NTM néng cao cua cip huyén (ban
chinh, theo MAu sé 14 tai Phu luc 1);

- B4o cdo ctia UBND cap huyén vé tinh hinh ng dong xay dung co ban thudc
Chuong trinh MTQG xay dyng NTM trén dia ban cap huyén (ban chinh);

- Hinh anh minh hoa vé két qua thuc hién: Xay dung NTM, NTM néng cao
cua huyén; xay dung NTM cua thi xa, thanh pho.

Ho so dé nghi xét, cong nhan huyén dat chuin NTM, huyén dat chuin
NTM néng cao, thi xi, thanh phé hoan thanh nhiém vu xdy dung NTM, UBND
cap tinh ndp trwe tiép hoic giri qua bwu dién dé tham dinh (01 bd hd so) va chiu
trach nhiém vé toan b thong tin, ndi dung, so liéu trong ho so, gom:

- T¢ trinh cua UBND cép tinh dé nghi tham dinh, xét, cong nhan dat chuan
NTM, dat chudn NTM nang cao ddi voi tung huyén, hoan thanh nhi¢m vu xay dung
NTM ddi véi timg thi x4, thanh phd (ban chinh, theo Mau s6 04 tai Phy luc I Quyét
dinh s6 18/2022/QD-TTQ);

- Bién ban cudc hop cuia UBND cép tinh dé nghi xét, cong nhan dat chuin
NTM, dat chudn NTM nang cao ddi voi tung huyén, hoan thanh nhi¢m vu xay dung
NTM déi véi timg thi x4, thanh phd (ban chinh, theo Mau s6 19 tai Phy luc I Quyét
dinh s6 18/2022/QD-TTQ);
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- Bao c4o ctia UBND cép tinh vé két qua tham tra hd so va mirc d6 dat chuan
NTM, dat chudn NTM nang cao ddi voi tung huyén, hoan thanh nhi¢m vu xay dung
NTM déi voi timg thi x3, thanh phd (ban chinh, theo: Méu sé 24, Mau s6 25 kém
theo biéu chi tiét tham tra két qua thuc hién cac ti€u chi huyén NTM, huyén NTM
nang cao (ddi v6i huyén); Mau s6 26 (d6i v6i thi x4, thanh phd) tai Phu luc I Quyét
dinh s6 18/2022/QP-TTQ);

- B4o c4o ciia UBND cép tinh vé téng hop ¥ kién tham gia ctia Mat tran T
quéc va céc to chie chinh tri - x4 hoi cp tinh ddi véi két qua tham tra hd so va mic
d6 dat chuan NTM, dat chuan NTM nang cao ddi véi timg huyén, hoan thanh nhiém
vu xdy dung NTM ddi véi timg thi x4, thanh phd (ban chinh, theo MAu s6 28 tai Phu
luc T Quyét dinh s6 18/2022/QD-TTQ);

- B4o cdo cua cac s¢, nganh cap tinh (dugc giao phu trach cac ndi dung, tiéu
chi xay dung NTM, NTM nang cao dbi voi huyén, xay dung NTM d6i véi thi x4,
thanh pho) danh gia, xdc nhan muac do dat chuan cac ndi dung, ti€u chi dugc giao
phu trach ddi véi timg huyén, thi xa, thanh phé (ban chinh);

- Bao cdo ctia Mt tran To qudc cap tinh vé két qua lay y kién su hai long cua
nguoi dan trén dia ban cép huyén ddi vai viec dé nghi cong nhan: Pat chuan NTM,
dat chudn NTM nang cao dbi véi tung huyén; hoan thanh nhiém vu xay dung NTM
dbi voi timg thi x3, thanh phd (ban chinh);

- Bao cao cua UBND cép tinh vé giai trinh, tiép thu ¥ kién kién nghi cua Mat
tran T6 quéc cap tinh sau khi to chuc 1dy ¥ kién su hai long ctia ngudi dan doi voi
viéc dé nghi cong nhan: Pat chudn NTM, dat chudn NTM néng cao dbi véi ting
huyén; hoan thanh nhiém vy xay dyng NTM ddi voi tung thi xa, thanh pho (ban
chinh).

Kém theo ’hck) so cua UBND cap huyén dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu 12
Chuong III Quy¢t dinh so 18/2022/Qb-TTg.

d) Thoi han giai quyét: Khong c6 quy dinh cu thé.

d) Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Huyén NTM/NTM nang cao;
thi xa, thanh phd truc thudc cap tinh hoan thanh nhiém vu xay dung NTM.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi tudng Chinh phu.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: UBND cép huyén, UBND tinh.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong ¢ quy dinh cy thé.

&) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan cua Thu
tudng Chinh phu.
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o) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

h) Tén miu don, méu to khai (néu cé va d@é nghi dinh kém ngay sau thii tuc
a): Khong quy dinh.

i) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Dap ung day du cac diéu kién va muc dat chuan theo yéu cu cua: Bo tiéu
chi quoc gia v¢ huyén NTM giai doan 2021 - 2025 (d6i véi huyén NTM); Bo tiéu
chi qudc gia vé huyén NTM néng cao giai doan 2021 - 2025 (461 v6i huyén NTM
nang cao); quy dinh thi xa, thanh phq trye thudc cap tinh hoan thanh nhiém vu xay
dung NTM giai doan 2021 - 2025 (d61 véi thi xa, thanh pho);

- Khong c6 ng dong xay dung co ban thudoc Chuong trinh MTQG xay dung
NTM trén dia ban;

- Co ty I¢ hai long cua nguoi dan trén dia ban d6i voi két qua xay dung NTM
cua cap huyén dép g yéu cau theo quy dinh.

k) Cin cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 18/2022/QD-TTg
ngay 02/8/2022 cua Thu tuéng Chinh phu ban hanh quy dinh di€u kién, trinh ty, thu
tuc, ho so xét, cong nhan, cong b va thu hoi quyét dinh cong nhan dia phuong dat

chuan nong thén mai, dat chuan noéng thon mdi nang cao, dat chuan noéng thén mai
kiéu mau va hoan thanh nhiém vu xay dung néng thén méi gian doan 2021-2025.

VI. Linh vue dat dai:

1. Thu tuc thAm dinh hd so nghiém thu cong trinh, sin pham trong linh
vuc quan ly dat dai

a) Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1: Chu dau tu giri hd so dén So Tai nguyén va Méi trudng.

Buéc 2: Trong thoi gian khong qua 15 ngay lam viéc, S¢ Tai nguyén va Moi
truong cc')‘ trach nhiém hoan thanh viéc thﬁm dinh ho so nghi€m thu trén co s& kiérp
tra tinh dé,y du, hop 1¢, chinh xac cﬁa} ho so nghi€ém thu va lépNBér} xac nhan khoi
lugng, chat lugng cong trinh, san phdm da hoan thanh theo Mau s6 11 Phu luc 02
ban hanh kém theo Thong tu s6 49/2016/TT-BTNMT.

b) Cich thirc thwe hién: Nop truc tiép tai S& Tai nguyén va Moi trudng hodc
guri qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan, s6 lwong hé so:
- Thanh phan ho so:

+ Quyét dinh phé duyét chuong trinh, dé an, dy an, thiét ké k¥ thuat - du toan,
nhiém vy cua co quan c6 tham quyén;
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+ Hop ddng kinh té hoic van ban giao nhiém vu cho don vi thi cong;

+ Béo cao tong két ky thut cua don vi thi cong (Mau sé 04 Phy luc 02 ban
hanh kem theo Thong tw so 49/2016/TT-BTNMT);

+ Cac bao cao co lién quan dén khdi lugng phat sinh, vuéng mac trong qua
trinh thi cong va cac van ban xu 1y ctia chu dau tu hodc co quan quyét dinh dau tu
(n€u co);

+ Béo céo cua don vi thi cong vé€ viéc stra chira sai sot va van ban xac nhan
sua chira sdn pham cap chu dau tu (néu co);

+ Bién ban kiém tra chét luong, khdi lugng cong trinh, san phdm cip chu dau
tu (néu trong Bién ban nghiém thu chat lwong, khdi luong cong trinh, san pham
khong co6 thanh phan don vi giam sat, kiém tra tham gia) (Mau s6 06 Phy luc 02 ban
hanh kém theo Théng tw s6 49/2016/TT-BTNMT);

+ Bao cao giam sat, kiém tra chat lugng, khéi luong cong trinh, san pham cap
cha dau tu (Mdu so6 07 Phu luc 02 ban hanh kem theo Thong tu so 49/2016/TT-
BTNMT);

+ B4o cdo tham dinh chét lugng, khoi luong cong trinh, san pham (Mau so
08 Phu luc 02 ban hanh kem theo Thong tw so 49/2016/TT-BTNMT);

+ Bién ban nghiém thu chat lugng, khéj lwong cong trinh, san pham (Mdu so
09 Phuy luc 02 ban hanh kem theo Thong tw so 49/2016/TT-BTNMT);

+ Bién ban giao ndp san pham hodc phiéu nhap kho dbi véi san pham da hoan
thanh theo quy dinh tai Diéu 18 cua Thong tu nay;

+ Bang tong hop khéi lwong cong trinh, san pham dé thi cong timg ndm (néu
c0) (Mau s6 10 Phu luc 02 ban hanh kém theo Thong tw s6 49/2016/TT-BTNMT).

- S6 luong ho so: 01 bod

d) Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc.

e) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Chu dau tu.

) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tai nguyén va Mai truong
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tai nguyén va Mai truong

2) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Ban xac nhan khéi luong, chat
lugng cong trinh, san pham.

h) Phi, I¢ phi: Khéng.
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i) Tén mdu don, méu to khai: Mau s6 04, 06, 08, 09, 10 Phy lyc 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 49/2016/TT-BTNMT.

j) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

k) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat DAt dai nam 2013;

- Nghi dinh ’sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi

ti€t thi hanh mot so diéu cua Luat Pat dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 vé viéc stra doi, bd sung mot
s6 Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi dinh s0 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai;

- Thong tu s6 49/2016/TT- BTNMT ngay 28/12/2016 cua Bo truong Bo Tai

nguyen va Moi truong quy dinh vé cong tac giam sat, kiém tra, tham dinh va nghiém
thu cong trinh, san pham trong linh vuc quan ly dat dai;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 ctia Bo truong Bo Tai
nguyén va Moéi trudng vé viéc Quy dinh chi tiét Nghi dinh sé 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 ctia Chinh phii sira d6i, bd sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat dat dai va stra d6i, bo sung mot sé diéu cua cac thong tu hudng dan thi
hanh Luat dét dai;

- Quyét dinh s6 2518/QD-UBND ngay 21/11/2019 ciia UBND tinh Tay Ninh
Quy (‘iinh, vé trinh tu, thu tuc thuc hién boi thuong, ho trg, tai dinh cu khi Nha nudce
thu hoi dat trén dia ban tinh Tay Ninh.

2. Thu tuc thz‘im dinh, phé duyét gia dat cu thé 1am ciin ctr bdi thuong dat
khi nha nudc thu hoi dat dé thwe hién du an

a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: T6 chtre lam nhiém vy boi thuong, giai phong mat bvénqg tham muu
UBND cap huyén 1ap ho so dé nghi tham dinh, phé duyét gia dat cu thé dé boi thuong
khi thu hoi dat dé thuc hién du an, nop ho so tai S¢ Tai nguyén va Moi truong.

Buwdc 2: Trong thoi gian khong qua 05 ngay lam viéce, S& Tai nguyén va Moi
truong phai kiém tra, danh gia két qua xac dinh gia dat, phuong phap gia dat dam
bao theo quy dinh va c6 y kién bang van ban.

- Trudng hop hd so dam bao theo quy dinh thi 14p van ban dé nghi thAm dinh
giri Hoi dong tham dinh gia dat (gui T6 chuyén vién gitp viée caa Hoi dong tham
dinh dé dugc hop, xem xét thong qua).



50

- Truong hop ho so chua dam bao theo quy dinh, S¢ Tai nguyén va Moi truong
phai c6 van ban dé nghi bo sung, chinh stra, trong d6 néu rd cac noi dung can phai
bd sung, chinh sira va thoi gian hoan thanh. Trudng hop cac ndi dung can chinh stra
bd sung phire tap hodc do nhitng khé khin dic thu cia du an thi bd phan nghiép vu
cia S¢ Tai nguyén va Moi truong hoi y voi T6 chuyén vién gitip viéc cia Hoi dong
tham dinh dé thong nhat y kién.

Budc 3: Trong thoi gian khong qua 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc HO
s0' SO Tai nguyén va Moi truong chuyen T chuyén vién giup viéc Hoi dong tham
dinh t6 chitc hop va c6 Bién ban hop théng nhét y kién.

- Néu Ho so du diéu kién thi chuyén ho so va dé nghi Hoi dong tham dinh gia
dat t6 chirc hop tham dinh.
- Truong hop can chinh sitra b6 sung Bién ban hop phai néu ro cac ndi dung
can bo sung, chinh stra va thoi gian hoan thanh.
Khi nhan dugc hd so da chinh sira, bo sung thi trong thoi gian 03 ngay lam
viéc To6 chuyén vién gitp viéc phai c6 Bién ban hop dé bao cdo Hoi dong tham dinh.
(phdn theo déi buéc t6 chire hop Héi dong, phat hanh Bién ban hop Hoi dong
la khong tinh vao thoi gian thuc hién quy trinh)

Budc 4: Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc sau khi Hoi dong tham
dinh gia dat tinh thong nhét gia dat, S& Tai nguyén va Moi trudng lap To trinh trinh
UBND tinh phé duyét.

b) Cich thirc thwe hién: Nop tryc tiép tai S& Tai nguyén va Moi trudng hodc
gui qua dich vu buu chinh ¢cbng ich.

¢) Thanh phan, s6 lwong hé so:

- Thanh phan ho so:

+ To trinh caa UBND cép huyén vé viéc dé nghi phé duyét gia dat cu thé.
+ Bién ban hop cia Hoi dong boi thuong cap huyén.

+ Bién ban hop ghi y kién nguoi bi thu hoi dat (truong hop hop lay v kién truc
tiép) hoic Béo céo tong hop két qua niém yét.

+ Cac can ctr 1am co sd dé xuét gia cu thé: Ho so diéu tra, khao sat gia thuc té
chuyén nhuong trén thi trudng (hop dong chuyén nhuong, phiéu diéu tra, bang tong
hop) Hoic Chimg thu tham dinh gia kém theo hop dong chuyén nhwong, phiéu diéu
tra (treong hop thué don vi tu van).

+ Ban d0 trich do (trich luc) toan bo khu dat thu hdi.



51

+ C4c hd so phap 1y ciia Dy an (Théng béo thu hdi dét, cac van ban chi truong,
ké hoach, du thao phuwong 4n bdi thuong...)

- S luong hd so: 03 bod

d) Thoi han gidi quyét: 15 ngdy 1am viéc.

e) Poi twong thuwc hién thii tuc hanh chinh: UBND cép huyén.

) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tai nguyén va Mai truong

2) Két qud thue hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé.
h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Tén mdu don, mdu to khai: Khong.

j) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.
k) Can cwe phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat D4t dai nim 2013;

- Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Dat dai;

- Nghi dinh sé 47/2014/NB-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh vé
bdi thudng, hd tro va tai dinh cu khi Nha nuéc thu hoi dat;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 v& viéc sira doi, bo sung mot
s0 Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 ctia Chinh phi sira doi, bo
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai;

- Thong tu sb 37/2014/TT-BTNMTngay 30/6/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét vé boi thuong, ho trg, tai dinh khi Nha nudc thu hoi dat;

- Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cta Bo truong Bo Tai
nguyén va Mdi truong ve viée Quy dir}h chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/Nb-CP pgély
06/01/2017 gﬁa Chinh phu wsfra Eiéi, bo sung ;nét‘ s0 nghi dinh quy dinh chi ti~ét thi
hanh Luat dat dai va stra do1, b6 sung mét s6 di€u cua cac thong tu hudng dan thi
hanh Luat dat dai.

Quyet dinh s6 2518/QD-UBND ngay 21/11/2019 cua UBND tinh Tay Ninh
Quy dinh vé trinh ty, thi tuc thuc hién boi thuong, hd trg, tai dinh cu khi Nha nuéc
thu hoi dat trén dia ban tinh Tay Ninh.
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3. Thii tyc tham dinh, phé duyét phuong 4n boi thuwong, hd tre tii dinh
cw khi Nha nwéce thu hoi dat

a) Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1: T6 chtrc 1am nhiém vu boi thuong 1ap phuong an bdi thudng, h tro,
tai dinh cu ndp ho so tai Phong Tai nguyén va Moi trudng cap huyén.

Bwéc 2: Phong Tai nguyén va Moi trudng cap huyén:

- Trong thai gian khong qua 05 ngay 1am viéc, sau khi nhan dugc hd so, Phong
Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém lap béo cao guri Hoi dong boi thuong tham
dinh cap huyén.

- Trong thoi gian khéng qué 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc bao cao
ciia Phong Tai nguyén va Mai trudong, Hoi dong boi thuong to chire hop tham dinh
Phuong an boi thuong, hd tro, tai dinh cu.

Truong hop ¢6 yu cau dieu chinh, bo sung thi Hoi dong phai thong béo bang
van ban cho To6 chirc [am nhiém vu boi thuong dé diéu chinh, bo sung.

Sau khi hoan tat viéc tham dinh Phuong 4n boi thuong, Phong Tai nguyén va
Maoi trueong lap To trinh kém theo Phuong an boi thuong trinh UBND cap huyén phé
duyét.

_ Buwdéc 3: Trong thoi gian khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
ho so trinh phé duyét Phuong an boi thuong, UBND cap huyén ky ban hanh Quyét
dinh phé duyét Phuong an boi thuong.

b) Cdch thirc thure hign: Nop truc tiép tai Phong Tai nguyén va Moi truong
hoac gtri qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan, s6 lwong hé so:
- Thanh phan ho so:

+ To trinh dé nghi phé duyét phuong an bdi thuong ciia Hoi dong boi thuong
(UBND cap huyén).

+ Du thao Phuong an boi thuong, hd trg, tai dinh cu va chi phi thuc hién boi
thuong, hd tro, tai dinh cu (bao gdm: Thuyét minh; Bdng téng hop Phirong dn boi
thwong, hé tro, tai dinh cie; Phwong dn boi thuong, hé tro, tdi dinh cuw chi tiét cho
ting té chire, hé gia dinh, cd nhdn cé dat, tai san gan lien véi dat thu hoi; Bién ban
do dac, kiém d@ém hién trang ddt dai, tai san gan lién véi dat; céc tai liéu co lién
quan dén ddt dai va tai san gan lién véi dat thu thdp duwoc tir cdc co quan, don vi va
ngueoi c6 dat thu hai (néu cd); Dy toan chi phi theec hién béi thurong, hé tro, tdi dinh
cur).
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+ Théng bao thu hoi dat (ban sao).

+ Bién ban hop dan thong qua dy thao phuong an béi thuong, h(’)ﬂ trg va tai dinh
cu; Bién ban doi thoai vdi cac ho dan 6 y kién khong dong y; Bang tong hop y kién
cuia nguo1 dan doi vol phuong an boi thuong.

+ Trich do dia chinh khu dat thu hoi da dugc co quan c6 tham quyén tham dinh
(kém s6 muc ké).

+ Céc van ban c6 lién quan dén du 4n dau tu (van ban chap thuan chu truong dau
tu, quyét dinh phé duyét du an dau tu. ..).

+ Cac van ban co lién quan dén chinh sach bdi thuong, hd tro.
-S6 luong ho so: 01 bod
d) Thoi han gidi quyét: 17 ngay lam viéc.

e) Doi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: T6 chirc 1am nhiém vy bdi
thuong.

) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND cip huyén.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Moi trudng

g Két qui thuc hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Phuong an
boi thuong.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.
i) Tén mdu don, mdu to khai: Khong.
j) Yéu cdu, diéu kién thuwce hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khdng.
k) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Dat dai nam 2013;
- Nghi dinh ’sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai;
- Nghi dinh s6 47/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh vé
bdi thuong, hd tro va tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat;
- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 v& viéc sira doi, bo sung mot
s0 Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 ctia Chinh phi stra doi, bo
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai;
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- Thong tu sb 37/2014/TT-BTNMTngay 30/6/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét vé bdi thuong, ho trg, tai dinh khi Nha nude thu hoi dat;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 ctia Bo trudng Bo Tai
nguyén va Moi trudng vé viée Quy dinh chi tiét Nghi dinh sé 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cta Chinh phu stra doi, bd sung mot sé nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat dat dai va stra d6i, bd sung mot sd diéu cua cac thong tu huéng dan thi
hanh Luat dat dai.

VI1I. Linh vuc xay dung van ban QPPL

1. Tén thii tuc: Tham dinh trong van ban quy pham phap luat
1.1. Trinh tw thuwe hién: Khong quy dinh

1.2. Cach thirc thwe hién: Khong quy dinh

1.3. Thanh phdin, so lwong ho so:

- Thanh phdn hé so-

* P6i voi ho so trinh dé nghi xay dung nghi quyét c6 ndi dung quy dinh tai
khoan 4 Piéu 27 Luat nam 2015 do UBND tinh trinh (nghi quyét chia bién phép co
tinh chat dic thu)

a) Vin ban dé nghi tham dinh;
b) Du thao T& trinh cia UBND tinh dé nghi xay dung nghi quyét;
¢) Bé cuong chi tiét du thao nghi quyét

d) Ban tong hop, giai trinh, tiép thu § y kién gop ¥ ctia cac co quan, to chirc, ca
nhan va ddi twong chiu su tac dong truc tiép; ban chup ¥ kién gop ¥:

d) Bao cao danh gia tac dong;

e) Bao cao tong két viéc thi hanh phép luat hodc danh gia thuc trang cac van
dé lién quan dén chinh sach;

g) Tai liéu khac (néu co).

* Pi v6i ho so du thao nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan tinh do UBND tinh
trinh

a) Van ban dé nghi tham dinh;

b) Dy thao To trinh du thao nghi quyét;

¢) Du thao nghi quyét;

d) Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop y; ban chup céac y kién gbp ¥;
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d) Bao cao danh gia tac dong cua chinh sach d6i v6i nghi quyét c6 nodi dung
quy dinh tai khoan 2, khoan 3, khoan 4 Diéu 27 cua Luat nam 2015;

~©) Van ban cua Thuong truc HDND tinh chap thuéin dé nghi xay dung nghi

quyet;

g) Tai liéu khac (néu co).

* P6i voi hd so du thao quyét dinh cia UBND tinh

a) Van ban dé nghi thim dinh;

b) Du thao T& trinh ctia co quan soan thao trinh UBND tinh vé du thao quyét
dinh;

¢) Du thao quyét dinh;

d) Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién gop y clia co quan, to chirc, ca
nhan; ban chup y kién gop y;

d) Vin ban ctia Chu tich UBND tinh chap thuan dé nghi xay dung quyét dinh;

e) Tai liéu khac (néu co).

- S6 lugng cuia timg ho so: 01

1.4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so giri tham dinh

1.5. Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cac s, ban, nganh tinh

1.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap

1.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Bao cao két qua tham dinh

1.8. Phi, Ié phi (néu cé): Khong c6

1.9. Tén méu don, méu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc
a): Khong quy dinh

1.10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khdng quy
dinh

1.11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh
- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015;

- Luat sira d6i bod sung mot sb diéu ctia Luat Ban hanh vin ban quy pham phap
luat nam 2020;

- Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong nam 2015;

- Luét stra d6i, bd sung mat s6 diéu cua Luét TH chirc Chinh phu va Luat To
chtrc chinh quyén dia phuong nam 2019;
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- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét va bi¢n phap thi hanh Luat Ban hanh van ban QPPL;

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 caa Chinh phu stra d6i, bd
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cta
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat Ban hanh vin
ban quy pham phép luat;

2. Thii tuc tu kiém tra viin ban quy pham phap luit
1.1. Trinh ty thwc hién: Khong quy dinh

1.2. Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh

1.3. Thanh phdn, s6 lwong hé so:

- Thanh phan ho so:

* Poi v6i van ban do UBND tinh guri dé tu kiém tra: Quyét dinh méi ban hanh
cua UBND tinh

* P01 voi van ban do co quan, to chire, cd nhan gui dé nghi kiém tra
a) Van ban dé nghi/phan anh ctia co quan, t6 churc, cong dan;

b) Van ban chira QPPL nhung khong dugc ban hanh bang hinh thirc van ban
QPPL hodc van ban c6 chira QPPL hodc c6 thé thirc nhu van ban QPPL do co quan,
nguoi khong c6 tham quyén ban hanh.

- S6 lugng cua timg ho so: 01 ban
1.4. Thoi han gidi quyét: 20 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so

1.5. Péi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh; Cac co
quan, to chtrc, ca nhan

1.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap
1.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Bao céo két qua ty kiém tra
1.8. Phi, I¢ phi (néu cé6): Khong co

1.9. Tén méu don, méu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc
a): Khong quy dinh

1.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong quy
dinh

1.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ndm 2015;
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- Luét sira d6i bd sung mot sb diéu cuia Luat Ban hanh vin ban quy pham phap
luat nam 2020;

- Luét T6 chire chinh quyén dia phuong nam 2015;

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat TH chtrc Chinh phu va Luat T
chure chinh quyén dia phuong nam 2019;

- Nghi dinh 56 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phép thi hanh Luat Ban hanh van ban QPPL;

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu sira doi, bd
sung mot s6 diéu ctiia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cta
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin
ban quy pham phép luit;

3. Thii tuc kiém tra viin ban quy pham phap luit theo thaim quyén
1.1. Trinh tw thuc hién: Khong quy dinh

1.2. Cach thirc thue hién: Khong quy dinh

1.3. Thanh phdn, so lwong hé so

- Thanh phdin hé so: Nghi quyét, quyét dinh QPPL do HPND, UBND cép
huyén moi1 ban hanh

- 86 lwong ciia tirng hé so: 01 ban
1.4. Thoi han gidi quyét: 90 ngay ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so

1.5. Doi tugng thuc hign thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan céc huyén,
thi xa, thanh pho

1.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap

1.7. Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh: Thong bao, két luan kiém tra van
ban QPPL

1.8. Phi, I¢ phi (néu cé6): Khong co

1.9. Tén méu don, méu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc
a): Khong quy dinh

1.10. Yéu cdu, diéu kién thie hi¢n thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong quy
dinh

1.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015;
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- Luét sira d6i bd sung mot sb diéu cuia Luat Ban hanh vin ban quy pham phap
luat nam 2020;

- Luét T6 chirc chinh quyén dia phuong nam 2015;

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat TH chtrc Chinh phu va Luat T
chure chinh quyén dia phuong nam 2019;

- Nghi dinh 56 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phul quy dinh chi
tiét va bién phép thi hanh Luat Ban hanh van ban QPPL;

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu sira doi, bd
sung mot s6 diéu ctiia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cta
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin
ban quy pham phép luit;

VII1. Linh vye thong tin, tuyén truyén

1. Thii tuc bién soan, duyét tai liu, in an va phat hanh tai liéu tuyén
truyen phap luat

1.1. Trinh tw thuc hién: Khong quy dinh

1.2. Cach thiec thuc hién: Khong quy dinh

1.3. Thanh phdn, so lwong hé so: Khong quy dinh

1.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

1.5. Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh

1.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap

1.7. Két qud thuc hign thii tuc hanh chinh: Tai li¢u tuyén truyén dugc phé
duyét dé in an

1.8. Phi, I¢ phi (néu cé): Khong quy dinh

1.9. Tén méu don, méu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc
a): Khong quy dinh

1.10. Yéu cdu, diéu kién thuwc hig¢n thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong quy
dinh

1.11. Can cw phap ly cua thii tuc hanh chinh

- Luat Pho bién, gido duc phap luat naim 2012;

- Quyét dinh s 23/2021/QD-UBND ngay 12/1 1/2021 cua Uy ban nhan dan

tinh Tay Ninh ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc
cua SO Tu phap tinh Tay Ninh;
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2. Thii tuc thong bao tuyén truyén nhiém vu chinh tri, an sinh x4 hdi bing
hinh thirc bang ron, bing

- Trinh tu thuc hién: (bao gdm cd thoi gian, dia diém thwc hién thii tuc hanh
chinh).

+ Van thu: Tiép nhan ho so, vao sb vin ban dén, doéng d4u van ban dén;
Chuyén ho so trinh 1anh dao Van phong cho y kién dé chuyén h6 so Phong Quén ly
Van hoa va Gia dinh tham muu.

+ Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh: Tham dinh hé so, soan thao van ban
tra 101 trinh Ban giam doc S& VHTTDL phé duyét qua hé thong Egov.

+ Ban giam ddc So VHTTDL: Phé duyét van ban tra 161 cia Phong Quan Iy
Van hoa va Gia dinh, chuyén van ban dén Van thu dé phat hanh.

- Cach thurc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén qua hé théng eGov hoac qua dich
vu buu chinh.

- Thanh phan, sé luong ho so:

+ Van ban thong bao;

+ Maket thyc hién tuyén truyén;

+ Céc van ban lién quan ndi dung tuyén truyén.

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (dé xuat).

- Béi tuong thue hién tha tuc hanh chinh: Tét ca cac co quan, ban, nganh.
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Vin héa, Thé thao va Du lich.

- Két qua thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Van ban chép thuan cua S Van hoa,
Thé thao va Du lich.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong co.

- Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc): Khong
Co.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong co.

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 2756/QD-UBND ngay 13/11/2018 ctia UBND tinh vé Phé
duyét “Quy hoach quang cdo ngoai tro1 trén dia ban tinh Tay Ninh giai doan 2018-
2025, tam nhin dén nam 2030”;

+ Quyét dinh s6 433/QD-UBND ngay 05/3/2020 cia UBND tinh ban hanh
Quy ché phoi hop quén 1y hoat dong quang cao ngoai troi trén dia ban tinh Tay Ninh.
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IX. Linh vue tai chinh

1. Thi tuc thim dinh du toan chi phi thwe hién Dich vu sw nghiép cong
va dich vu cong ich trén dia ban tinh Tay Ninh

- Trinh tu thuc hi¢n: (bao goA‘m cd thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc hanh
chinh).

+ Cac co quan, don vi, doanh nghi¢p theo quy dinh tai Diéu 2 ctia Quy dinh
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 50/2020/QD:UBND c6 trach nhiém lap du toan
dich vu cong trén dia ban trinh S& Xay dung tham dinh trude ngay 01 thdng 9 hang
nam.

+ Thoi gian tiép nhn va tré két qua: Tr thit Hai dén thir Sau hang tuan; Séng
tir 07 gio dén 11 gio 30 phat, chiéu tir 13 gio 30 phit dén 17 gio (trir ngay €, ngay
nghi).

~ + Dia diém thyc hién: S¢ Xay dyng; dia chi: S6 314, CMT 8, Phuong 3, thanh
pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Cach thure thue hién: Nop truc tiép (hodc guri qua dich vu buu chinh) tai Van
phong S¢ Xay dung; dia chi: S6 314, CMT 8, Phudng 3, thanh pho Tay Ninh, tinh Tay
Ninh.

- Thanh phan, s6 luong ho so:

+ 01 vin ban dé nghi thim dinh ciia chu dau tu;

+ 01 \{én ban phé duyét ké hoach (khéi lugng) thuc hién cac dich vu cong cua
nam trinh tham dinh;

+ 02 tap thuyét minh té)ng hop kem dy toan chi phj thuc hién Dich vu su nghiép
cong va dich vu cong ich trén dia ban ctia nam trinh tham dinh;

+ 02 bd ban vé ty I¢ A0.

- Thoi han giai quyét:

+ S¢ Xay dung Tay Ninh thAm dinh du toan chi phi thyc hién Dich vu su
nghiép cong va dich vu cong ich; thong bao ket qua tham dinh dy toan chi phi thyuc
hién Dich vu su‘nghiép cong va dich vy cong ich (khong qua 15 ngay lam vi¢e ké tur
ngay nhan du ho so theo quy dinh).

+ Chu dau tu tong hop két qua tham dinh cta S& Xay dung va trinh UBND
tinh phé duyét dy toan dich vu cong (khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
du ho so theo quy dinh).

- Béi twong thue hién tha tuc hanh chinh:
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Céc s¢, ban, nganh, UBND cac huyén, thi xa, thanh phé, cac cha dau tu va
céc td chire, ca nhan, ho gia dinh c6 céac hoat dong lién quan dén thuc hién mot sb
dich vu cong duoc quy dinh tai Diéu 2 cua Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 50/2020/QD-UBND sir dung ngan sach nha nudc tir ngudn kinh phi chi thuong
xuyén trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh Ty Ninh;
+ Co quan tryc tiép thyuc hién TTHC: Sé Xay dung T4y Ninh.
- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

+ Vin ban thong béo két qua thim dinh dy toan Dich vu su nghiép cong va dich
vu cong ic

+ Quyét dinh phé duyét dy toan chi phi thuc hién cac dich vu cong.
- Phi, 1& phi (néu c6): Khong co.

- Tén mau don, mau to Khai (néu cé va dé nghi dinh kem ngay sau thii tuc
a): Khéng co.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu co):

+ 01 vin ban dé nghi tham dinh ctia chu dau tu;

+01 Bién ban kiém tra thuc dia vé khéi luong thuc hién cac dich vu cong cua
nam trinh thAm dinh.

+ 01 \{én ban phé duyét ké hoach (khéi luong) thuc hién cac dich vu cong cua
nam trinh tham dinh;

+ 02 tap thuyét minh té)ng hop kem dy toan chi phj thuc hién Dich vu su nghiép
cong va dich vu cong ich trén dia ban ctia nam trinh tham dinh;

+ 02 b ban vé ty 1€ AO.

+ Céc vin ban khéc c6 lién quan (néu co).

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Thong tu sO 14/2017/TT-BXD ngay 28/12/2017 cua B Xay dung hudéng

dan xac dinh va quan 1y chi phi dich vu cong ich do thi.

- Quyét dinh s6 50/2020/QD-UBND ngay 16/11/2020 cia UBND tinh Ty
Ninh ban hanh Quy dinh quan Iy mot so dich vu su nghiép cong va dich vu cong ich
trén dia ban tinh Tay Ninh.
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- Quyét dinh s6 634/QD-UBND ngay 22/3/2017 ciia UBND tinh Tay Ninh phé
duyét don gia xtr Iy rac thai sinh hoat cia Cong ty c6 phan Cong nghé Moi truong Tay
Ninh.

- Quyét dinh s6 1596/QD-UBND ngay 24/7/2019 ctia UBND tinh Ty Ninh
cong bd Pinh mtrc dich vu cong ich do thi trén dia ban tinh.

- Quyét dinh s0 3654/QD-UBND ngay 19/12/2021 ciia UBND tinh Tay Ninh
cong bd bd Pon gid dich vu cong ich do thi trén dia ban tinh tay Ninh.

- Quyét dinh s 2206/QD-UBND ngay 01/11/2022 cia UBND tinh Tay Ninh
phé duyét don gia dich vu xtr Iy chét thai ran sinh hoat ciia Cong ty TNHH MTV Moi
truong xanh Hué Phuong VN.

- Cong vén s6 1034/UBND-KTN ngay 07/5/2018 ciia UBND tinh T4y Ninh vé
viéc cong bo dinh muc ty 1€ chi phi quan ly chung va lgi nhuén dinh muac dé lap du
toan chi phi dich vu cong ich d6 thi trén dia ban tinh Tay Ninh.

2. Thi tuc phé duyét phwong an xir ly tai san la tang vat, phwong tién vi
pham hanh chinh bi tich thu

- Trinh tu thuce hién: (bao g&m ca thoi gian, dia diem thuc hién thii tuc hanh chinh).

Budc 1: Cac don vi nop hé so tai phong Van thu thugc So Tai chinh hodc gui
lién thong trén HE thong xur Iy van ban dién ttr va di€u hanh. (Dia chi: S6 439, dwong
30/4, Phuong 1, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh).

Budc 2: Sau khi hd so duogc chuyen phong chuyén mon xur 1y, bd phan chuyén
mon c6 chirc nang thim dinh, kiém tra ho so.

Budc 3: Cac don vi giai trinh cac van dé con chua rd ciia co quan tham dinh
(n€u co y€u cau), hoan thién ho so theo y€u cau (n€u co).

Budc 4: Can clr két qua tham dinh, nguoi c6 tham quyén phé duyét bang vin ban.

Budc 5: Pon vi nhan két qua qua hé thong xir 1y van ban dién tir va diéu hanh
hodc ban gidy tai S& Tai chinh.

- Cach thurc thuc hién: nop ho so tai phong Van t‘hu’ thudc Sé Tai chinh hoac
gui lién thong trén hé thong x1r Iy van ban dién tur va diéu hanh dén S¢ Tai chinh.

- Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi phé duyét phuong an;

- Phuong an du thao;

- Ban chup céc ho so, tai liéu keém theo.
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* 86 lwong hd so: 02 bd

- Thoi han giai quyét: khong quy dinh.

- bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Céac co quan trong tinh.

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Cong van phé duyét phuong an xtr Iy
tai san la tang vat, phuong ti¢én vi pham hanh chinh bi tich thu.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong co.

- Tén mau don, mAu t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc): khéng co.

- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Cung cp dy du
cac van ban, cac két luan giam dinh, cac quyét dinh lién quan dén qua trinh xdc minh
tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh bi tich thu.

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Ludt Quan ly, sw dung tai san cong nam 2017,

+ Nghi dinh so 29/20] 8/ND-CP ngay 05/3/2018 cua Chinh phu quy dinh trinh

tu, thu tuc xdc lap quyén sé hitu toan déan vé tai san va xit Iy doi véi tai san dige
xdc Idp quyén sé hitu toan dén;

+ Théng tw s6 57/2018/TT-BTC ngay 05/7/2018 ciia B truéng B Tai chinh
hwéng dan thuwe hién mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 29/2018/ND-CP ngay 05/3/2018
ciia Chinh phit quy dinh trinh tw, thi tuc xdc ldp quyén sé hitu toan déan vé tai san
va xir Iy doi voi tai san dwoc xdc ldp quyén sé hiru todan dén;

+ Nghi quyét sé 03/201 9/NQ-HDND ngay 11/7/2019 cua Hoi dong nhan dan
tinh Tay Ninh quy dinh phén cdp tham quyén xdc ldp quyen s& hitu toan ddn vé tdi

san va phé duyét phuwong dan xuw ly tai san dwoc xdc ldp quyén so hitu toan dan trén
dia ban tinh Tday Ninh.

3. Thii tuc bo sung dur toén chi nhiém vy dt xuét véi mire chi toi da khong
qua 20 triéu dong/vu viéc.

- Trinh tu thuc hién: (bao gé‘m cd thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc hanh
chinh).

Budc 1: Cac don vi nop ho so tai phong Van thu thugc S¢ Tai chinh hodc gui
lién thong trén hé thdng eGov. (Pia chi: S6 439, dwong 30/4, Phwong 1, Thanh pho
Tdy Ninh, tinh Tdy Ninh).

Budc 2: Sau khi hd so duoc chuyen phong chuyén mon xu 1y, by phan chuyén
mon c6 chirc nang thim dinh, kiém tra ho so.
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Budc 3: Céac don vi giai trinh cac van dé con chua rd ctia co quan tham dinh
(n€u co6 yéu cau), hoan thién ho so theo yéu cau (néu co).

Budc 4: Can ctt bao cao tham dinh, ngudi c6 tham quyén quyét dinh bang van ban.

Budc 5: Pon vi nhan két qua tai bd phan tiép nhén va tra két qua thudc S& Tai
chinh hodc truc tuyén trén hé thong eGov.

- Cach thirc thuc hién: nop h(‘A)’ so tai phong Van thu thudc So Tai chinh hoac
gui lién thong trén hé thong eGov dén So Tai chinh.

- Thanh phan, s luong hd so:

* Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi;

- Ban chup céc ho so, tai lidu.

* S6 lwong ho so: 02 bd

- Thoi han giai quyét: khong quy dinh.

- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac S¢, ban, nganh tinh.
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: So Tai chinh.

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Bao cao tham dinh va Quyét dinh giao
b6 sung du toan chi ngan sadch nha nudec.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong co.

- Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc a):
khong co.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng.
- Céan ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
+ Ludt Ngan sdach nha nuoc;

+ Nghi dinh s 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2016 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh Ludt Ngdn sach Nha nudc;
+ Quyet dinh s6 2796/0D-UBND ngay 30/12/2022 ciia UBND tinh vé viéc
uy quyén cho Giam doc So Tai chinh;
4. Thi tuc chi hd tro kinh phi sir dung san pham, dich vu cong ich thiy
loi.
- Trinh tu thuc hién: (bao g&m ca thoi gian, dia diém thue hién thii tuc hanh chinh).
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Budce 1: Cac don vi ndp hd NY tai bd phan tiép nhén va tra két qua thude So
Tai chinh, guri lién thong trén h¢ thong eGov hodc thong qua dich vu buu chinh. (Dia
chi: S6 439, duong 30/4, Phuong 1, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh).

Budc 2: Sau khi hd so dugc chuyén phong chuyén moén xir 1y, bo phin chuyén
mon kiém tra ho so.

Budc 3: Cac don vi giai trinh cac van dé€ con chua ro cia co quan chuyén mon
(néu c6 yéu cau), hoan thi€n, bo sung ho so theo yéu cau (néu co).

Budc 4: Can ctr bao cao tham dinh, ngudi c6 tham quyén quyét dinh bang van ban.

Budc 5: Pon vi nhan két qua tai bd phan tiép nhan va tra két qua thudc Sé Tai
chinh, truc tuyén trén h¢ thong eGov hoac thong qua dich vu buu chinh.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép

- Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan ho so:

- Van ban dé nghi cap phat kinh phi;

- Quyét dinh giao nhiém vy, phé duyét ké hoach dién tich, bién phap tudi tiéu
va du toan kinh phi st dung sadn pham, dich vu cong ich thiy lgi nam...ctia cap c6
tham quyén;

- Bdo céo tinh hinh thyc hién 6 thang dau ndm (ddi v6i ho so de nghi cap phat
kinh phi 6 thang cudi nam).

* S0 lwong hd so: 02 bd
- Thoi han giai quyét: khong quy dinh.

- bbi tuong thuc I}ién tha tuc hanh chigh: Cong ty TNHH MTYV Khai thac
thuy loi Tay Ninh hodc t6 churc, don vi dugc cap c6 tham quyén giao nhi¢m vu.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: So Tai chinh.

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh chi ngan sach cap tinh
nam....de ho trg kinh phi str dung san pham, dich vu cong ich thuy lgi nam...

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong co.

- Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc a):
khong co.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Luat Ngan sach nha nudc;
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+ Nghi dinh sO 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh Luat Ngan sdch Nha nudc;

) + Nghi dinh s6 62/2018/ND-CP ngay 02/5/2018 ctia Chinh phii quy dinh vé
ho trg kinh phi stt dung san pham, dich vu cong ich thuy 1o1;

~_ *+Nghidinh s6 96/2018/ND-CP ngay 30/6/2018 cta Chinh phu quy dinh chi
ti€t vé gid san pham, dich vu thuy 1¢1 va ho tr¢ tién st dung san pham, dich vu cong
ich thuy loi;

+ Thong tu sO 3:42/2016/TT-BT(; ngay 30/12/2016 cua B Tai chinh quy
dinh chi ti€t va hudng dan thi hanh mdt s6 diéu cua Nghi dinh so 1§3/2016/ND-CP
ngay 21 thang 12 ndm 2016 Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luéat
Ngan sadch Nha nudc;

+ Quyét dinh s6 2796/QD-UBND ngay 30/12/2022 cia UBND tinh vé viéc
uy quyén cho Giam doc So

5. Thii tuc quyét toan von diu tw cong nguon ngan sach nha nuéc theo
nam ngan sach

- Trinh tu thuc hién: (bao gém cd thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc hanh
chinh).

Budc 1: Cac don vi ndp ho so tai phong Van thu thudc So Tai chinh hoac guri
lien thong trén hé thong eGov. (Pia chi: 86 439, dwong 30/4, Phuong 1, Thanh phé
Tdy Ninh, tinh Tdy Ninh).

Budc 2: Sau khi hd so dugc chuyén phong chuyén mén xu 1y, bo phan chuyén
mon c6 chirc nang tham dinh, kiém tra ho so.

Budce 3: Céac don vi giai trinh cac van dé con chua rd cua co quan tham dinh
(néu c6 yéu cau), hoan thién ho so theo yéu cau (néu co).

Budc 4: Cin ctt bao céo tham dinh, nguoi c6 tham quyén quyét dinh bang vin
ban.

Budc 5: Pon vi nhan két qua tai bo phan tiép nhan va tra két qua thudc S¢ Tai
chinh hoac lién thong trén hé thong eGov.

- Céch thurc thuc hién: ndp ho so tai phong Van thu thudc S& Tai chinh hoac
gtri lién thong trén h¢ thong eGov dén S¢ Tai chinh.

- Thanh phan, s6 luong ho so:
* Thanh phan ho so:
- Vin ban dé nghi;
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- Bdo cao qpyét toan von dau tu cong ngudn ngan sach nha nudc theo nam
ngan sach (Mau so0 01/QTND kém theo Thong tu s6 96/2021/TT-BTC)

* 86 lwong hd so: 01 bd
- Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan duoc day du ho so cua don vi.
- Pdi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Cac S6, ban, nganh tinh 1a cha dau tu.
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.
o Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Théng bao tham dinh quyét toan von
dau tu cong nguodn ngan sach nha nudce theo ndm ngan sach.
- Phi, 1& phi (néu c6): Khong co.
- Tén mau don, mau to khai: khéng c.
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng.
- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:
‘ + Nghi dinh s6 99/2021/ND-CP ngay 11/11/2021 cua Chinh Phu Quy dinh
vé quan ly, thanh toan, quyét toan dw an su dung von ddau tu cong;

+ Thong tir 56 96/2021/TT-BTC ngay 11/11/2021 cua Bo Tai chinh quy dinh
vé hé thong mau biéu sir dung trong cong tac quyét todn.

+ Quyét dinh s 09/2022/QD-UBND ngay 31/3/2022 cua UBND tinh quy
dinh céng tdc quyét todn von dau tw céng nguon ngdn sdach nha nwde theo nién dg
ngdan sach trén dia ban tinh Tdy Ninh.

X. Linh vuc Xay dung (Thit tuc cAp chirng nhén s6 nha)

a. Trinh tu thwe hién: (bao gom cd thoi gian, dia diém thwce hién thii tuc hanh
chinh).

- HO so dugc ¢4 nhan, ,té chure p(f)p trye tiép tai BQ ph‘éln tiép l}hén va tr,é ké‘t
qua gép huy@n. Thu’c hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé nghi bo sung, néu ho
so day du viet phicu hen trao cho nguoi nop.

- Phong Kinh té va Ha ting /Quan ly d6 thi cAp huyén (Kiém tra lai tinh
hop 1§, day du cua ho so)

- Trudng hop ho so khong phu hop: Trinh tham dinh khong ding voi tham quyen
cua co quan chuyén moén ve vi€e cap gidy chimg nhan s6 nha theo quy dinh tai Quyet
dinh s6 34/2007/QD-UBND ngay 12/9/2007 ctia UBND tinh. Thoi gian tra két qua ké
tur 1Gc nhan ho so trong thoi han 05 ngay lam viéc.

- Trudng hop ho so phit hop: Soan thao vin ban va trinh ky 1anh dao.

- Lanh dao ky van ban cip ching nhan sb nha.
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- Bo phan tiép nhan va tra két qua cdp huyén tiép nhan két qua giai quyét tur
Phong Kinh té va Ha tang cac huyén, phong Quan 1y do thi cac thi xa, thanh phd Tay
Ninh va tra két qua truc tiép cho nguoi nop hd so (truong hop nguoi nop hd so mudn
nhan két qua truc tiép) hodc chuyén két qua cho nhan vién buu dién de tra két qua
thong qua dich vu buu chinh cong ich cho ngudi ndp hd so theo yéu cau.

b. Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tu thtr Hai dén thir Sau hang tuan;
Sang tir 07 gio dén 11 gio 30 phut, chicu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio (trir ngay le,
ngay nghi).

c. Cach thirc thye hién: Nop truc tiép; truc tuyén (hoic giri qua dich vu buu
chinh) tai UBND cap huyén

d. Thanh ph?m, 50 lwgng ho so:
* Thanh phan ho so:
- Pon dé nghi cap s6 nha ;
- Pon xin x4c nhan nha & hop phap;
- Giay ching nhan QSDP (photo)
*So lwong ho so: 01 bd
- Thoi han giai quyét: Khong c6 quy dinh thoi gian cu thé
- Bdi tuwong thue hién tha tuc hanh chinh: T6 chire/ ¢4 nhan
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Quan 1y D6 thi
e. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan s6 nha
g. Phi, 1& phi (néu c6): Khong co
h. Tén miu don, miu to khai (néLf cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):
Qui dinh tai Phu luc kém Quyeét dinh s6 34/2007/Qb-UBND ngay 12/9/2007 cua
UBND tinh Tay Ninh
L Yéu céu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Ho so trinh
tham dinh phai bao dam tinh phap 1y, phu hop v6i ndi dung d€ nghi tham dinh.
m. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
Quyet dinh s6 05/2006/Qb-BXD ngay 08/03/2006 cua Bo truong Bo Xay
dung vé ban hanh quy ché danh s6 va gan bién s6 nha;
- Quyét dinh sb 34/2007/Qb-UBND ngay 12/9/2007 cua UBND tinh Tay
Ninh vé ban hanh quy dinh danh s6 va gan bién s6 nha trén dia ban tinh Tay Ninh;
X1. Linh vire Hi nhap qudc té (Thi tuc Quyét dinh cho phép can bd/cong
chirc/vién chirc sir dung thé ABTC)



69

- Trinh ty thuc hién:
+ S¢ Cong Thuong tiép nhan va tham dinh ho so.

_+ Tham muu trinh Chu tich UBND tinh xem x¢t cho phep sur dung the ABTC
khi ho so hop 1€.

+ Trudng hop hd so khéng du diéu kién, S& Cong Thuong c6 van ban tra 16
cho S¢&, ban, nganh néu ro 1y do.

Ghi chii: Quyét dinh s6 31/2018/0D-UBND tinh ngay 24/8/2018 ciia UBND
tinh Tay Ninh khong quy dinh thoi gian xu Iy ho so.

- Cach thtrc thuc hién: (Dé xuét) thuc hién tiép nhan béng tat ca 03 hinh thuc
(truc ti€p, truc tuyen, dich vu buu chinh cong ich).

- Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phén hé so:
+ Vin ban dé nghi cta co quan, don vi (Mau sd 03);

+ T khai dé nghi cap the, ¢ dan anh, dong dau giap lai va xac nhan ctia Thu
trudng co quan, td chic truc tiép quan ly nguoi dé nghi (Mau s6 02);

+ Ban chup Quyét dinh cir can bo, cong chirc, vién chire di cong tic nudc
ngoai cua cap c6 tham quyén dé tham du cudc hop, hoi nghi, hoi thao va cac hoat
dong kinh té khac ctia APEC;

+ Ban chup ho chiéu phd théng con thoi han sir dung.
* $6 lwong hé so: 02 bd
- Thoi han giai quyét: Khong co quy dinh thoi gian cu thé.

- béi tuong thuc hién TTHC: Can bé,’céng chirc, vién chtrc ¢6 nhu cau sir
dung thé ABTC dé tham gia hoat dong kinh t€ tai cac nudc trong khoi APEC.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén tinh Tay
Ninh.

+ Co quan tryc tiép thyuc hién TTHC: S¢ Cong Thuong tinh Tay Ninh.

- Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh
Tay Ninh.

- Phi, 1é phi (néu c6): Khong c6
- Tén mau don, mau to khai:
+ Mau sb 02: To khai dé nghi cp the
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MAiu s6 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Tdy Ninh, ngay  thang  nam 20....

TO KHAI
PE NGHI CAP THE ABTC

1. HO VA 18N (Viét CRIF i1 HOQ).....o.oeoveseeeseesoeseeeeeeeeee e
2. Nam, nit: ................

3. Sinh ngaythang .....nam ........... 171 SRR
4. Noi dang ky nhan khau thuong tri: s6 nha (X0m, thon) ...........ccccevvveereee.
E1100717:85) 1 Vo RN phuong (x@, thi tran).......c..ccoevvveveeene. quan
(huyén, thi X@) ...oceveeererereenene, tinh (2AARA PRO) oo
5. Ho chiéu s6 ................ Loai....ccccvuvrnnnnns CAp ngay:...... oo oo,
Gia tri dén ngay...... [oi... [oviiiiiinnnn, CO QUAN CAP ovovevreeeeree e
6. S6 dién thoai ............... R 2> ST bia chi e-mail .........cc.ocon.

7. Tén, dia chi, sd dién thoai doanh nghi¢p/co quan

8. Chlrc Vi hoAC NZNE NZNIEP: wv.vvveveceeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt
9. S0 S0 BHXH: o.vvvucveuseeraessnesseesseesssssssessssss sttt ssssssssssssssssssssaees
10. M2 6 thué 8 NNAN: ..cvocvveieeeeeeeeee ettt
11. Dé nghi cap th¢ ABTC dén nén kinh té thanh vién Na0: .........co.ceevvrvrnnneen.

12. Tén, sb dién thoai, fax, dia chi lién lac cua d6i tac kinh doanh tai cac nén
kinh t€ thanh VIEN (FEU CO)......ueevuiiiiiiiii i

T6i xin chiu trach nhiém trudc phap luat vé nhimng 10i khai trén.
Xac nhéin Tay Ninh, ngay...... ... thang......nam.....

(cta thu truong doanh nghiép hodc co quan) nghi ky t€n, ghi 16 ho tén)
truc tiep quan ly nguoi dé nghi)
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+ Mau s6 03: Mau van ban d€ nghi cua co quan, don vi

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SO, [oieeenaannns Tdy Ninh, ngay....... thang........ nam.......

V/v @& nghi xét, cho phép
st dung thé di lai cua doanh nhan

APEC
Kinh gri:
- Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh;
- S& Cong Thuong.
Can ctr Quyét dinh s6......... /2018/QD-UBND ngay..../..../2018 ciia UBND

tinh Tay Ninh ban hanh Quy ché vé xét, cho phép va quan 1y sir dung thé di lai cta
doanh nhan APEC thudc tinh Tay Ninh;

(Tén co quan) kinh dé nghi S¢& Cong Thuong xem xét, trinh UBND tinh cho
phép 6ng (ba) cd tén sau day duogc sir dung thé ABTC:

(Tén co quan) xin cam két nhitng thong tin néu trén 1a dung va xin chiju trach
nhiém trudce phéap luat vé nhitng ndi dung néu trén./.

Noi nhin: Thu truwdng co quan, don vi
- Nhu trén; (Ky tén, dong dau)

- Luu:...
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- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co): Can bg, cong
chtrc, vién chirc nha nudc thude tinh c6 nhiém vu tham du cac cudc hop, hdi nghi,
hoi thao va cac hoat dong khac cua APEC.

- Cin ctr phap 1y cua tha tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 31/2018/QD-UBND
tinh ngay 24/8/2018 ciia UBND tinh T4y Ninh Ban hanh quy ché xét, cho phép sir
dung thé di lai cia doanh nhan APEC thudc tinh Tay Ninh.



