THANH UY TAY NINH DPANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC Tp Tay Ninh, ngay 07 thang 9 ndm 2020
&

S6 01-QC/BTCTU

QUY CHE LAM VIEC

ciia Ban Té chirc Thanh dy

- Can cir Diéu 1é Pang;

- Can ctr Quy dinh sé 220-QD/TW, ngay 27/12/2013 cua Ban Bi thu Trung
uong Pang vé chire ning, nhiém vy, t chiic bd may co quan chuyén trach tham muu,
giup viéc huyén uy, quan uy, thi uy, thanh uy truc thude tinh Gy, thanh uy;

- Can cir Quy dinh s6 2724-QB/TU, ngay 30/6/2014 cua Ban Thuong vu
Thanh Gy vé chirc ning, nhiém vu, td chirc bd may cta Ban Té chirc Thanh uy;

Ban T6 chirc Thanh {y ban hanh Quy ché 1am viéc cua Ban Té chirc Thanh uy
nhu sau:

Chuwong |
PHAM VI, POI TUQNG VA TRACH NHIEM, QUYEN HAN

Piéu 1. Pham vi va ddi twgng diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ché d6 trach nhiém, phuong phap lam viéc,
quan h€ cdng tac va trinh tu, thi tuc giai quyét cong viéc cua Ban, can b9, cong chirc
ctia Ban T6 chic Thanh ty; quy dinh v& ché do thdng tin, bao cdo va thim quyén ky
van ban ctia Ban T6 chtic Thanh uy.

Piéu 2. Tap thé linh dao Ban

- Lanh dao Ban ¢ trach nhiém nghién ctru, tham muu, dé xuat Thuong truc
Thanh vy, Ban Thudng vu Thanh uy, Ban Chép hanh Dang b Thanh phd cac dé an
vé cong tac xdy dung Dang thudc linh vuc td chitc, can bo, dang vién, bao vé chinh
tri né1 bo cua hé théng chinh tri trong Thanh phf).

- Lanh dao Ban lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, vira bao dam ché
do lam viéc cua tap thé, vira dé cao trach nhiém cua thu truéng theo ché do Truong
ban phu trach vé moi mit cOng tdc cua lanh dao Ban.

* Tap thé linh dao Ban quyét dinh cac van dé sau:

- Thyuce hién cac nhiém vu thudc trach nhiém, quyén han theo Quy dinh vé phan
cép quan 1y can bd va bd nhiém gi0i thiéu can bg tmg cir cia Thanh uy.

- Tham muu xay dung nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy ché, két
luan cua Trung wvong, Tinh uy, Thanh dy, Ban Thuéng vu Thanh uy ve cong tac to
chuc xay dung DPang; cu thé héa chi truong, chinh sach, giai phap vé cong tic td
chuc, can bg, cong chirc, vién chirc, dang vién, bao vé chinh tri ndi bé.

- Xay dung, thim dinh cac dé an vé td chirc, can bd, cong chirc, vién chuc,
dang vién, bao vé chinh tri néi bo dang thudc tham quyén quyét dinh cia Thanh dy,
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Ban Thudng vu Thanh uy ¢6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua Ban,

- Tham muu vé cong tac can b, cong chire, vién chirc thude dién Ban Thuong
vu Thanh Gy quén ly. Quén ly td chirc bd may, bién ché cua hé théng chinh tri trong
Thanh phd; quén ly td chirc by may, ché d6 chinh sach, khen thudng dbi véi can bd,
cong chire, vién chire, nguoi lao dong & cdc co quan Pang, Mat tran T quédc va cac
t6 chuc chinh tri - xa hi & Thanh phé theo phan cdp quan ly; vé chinh sich bao vé,
chim soc sire khoe can b ctia Thanh phd theo phan cép.

- Tham muu so, tong két vé cong tac T6 chire xdy dung Pang.

- Thao luin, quyét dinh céc van dé vé t6 chire, can bd trong ndi bd co quan, vé
x4y dung co quan, tham gia y kién trong viéc xdy dung Chi bd co quan.

Piéu 3. Truéng ban

- Chju trach nhiém truée Ban Chép hanh, Ban Thuong vy, Thuong truc Thanh
uy vé moi hoat dong cua Ban theo Quy dinh sb 2724-QD/TU, ngay 30/6/2014 cua
Ban Thudng vu Thanh Gy vé chirc ning, nhiém vy, td chirc b may cua Ban T chirc
Thanh uy.

- Chi dao kiém tra toan dién viéc to chirc thuc hién cOng tac td chire, can bd,
cong chirc, vién chirc, dang vién, bao vé€ chinh tri ndi bé theo chuc ning, nhiém vu
cua Ban va cac nhiém vu dugc giao; quyét dinh cac van dé dot xuét lién quan dén
Ban ngoai thim quyén cua tip thé lanh dao Ban.

- Co trach nhiém phan cong, theo doi, kiém tra va chi dao céc phé trudng ban,
can bg, cong chuc thuc hién cac nhiém vu dugc giao.

- Khi Truéng ban di ving tir 07 ngay lam viée tré 1én, Truéng ban uy quyén
cho Ph¢ trudng ban Thuong truc hodc Phé trudng ban khac néu Phé truong ban
Thudng truc ciing vang va thong bdo cho tap thé can bo, cong chire cua Ban dugc
biét.

Piéu 4. Cac Phé truwong ban

- Cac Pho trudng ban c¢6 trach nhiém tham gia ldnh dao, chi dao céng viéc
chung ciia Ban, dong thdi dugc Trudng ban thong nhét trong tip thé lanh dao Ban
phan céng phu trach mét sb linh vuc cong tac cua Ban, mét s6 t& chire co so dang
truc thude Thanh uy; chiu trach nhiém trudc tap thé 1anh dao Ban va Truong ban vé
linh vuc ¢dng tac duge phan cong.

- Truc tiép chi dao cac can bg, cong chirc duge phan cong phu trach thuc hién
chuong trinh, ké hoach cong tac tudn, thang, nAm cua Ban va cac nhiém vu dugce
giao. Cé trach nhiém chi dao, hudéng din, kiém tra, dén déc can b, cong chirc thuc
hién chac trach, nhiém vu duge phan céng va truc tiép dadm nhiém 01 linh vuc céng
tac.

- Chua dong phéi, két hop vdi cac b phan chuyén mén trong Ban thuc hién nhiém vu
¢6 lién quan theo chuong trinh, ké hoach cong tac va trong quan 1y can bd, cong chire, tai
san dugc trang bi cua Ban.

- Béo cao kip thoi voi Trudng ban vé tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc phan
cdng; khi di vang phai bao cio Truéng ban theo quy dinh.



* Pho truwéng ban Thwong true

Ngoai nhiing trach nhiém nhu céc Pho truong ban khac, Phé truong ban
Thuong tryc chiu trach nhiém:

- Thuong tryc Ban, gitip Trudng ban diéu hanh cong viée chung cua Ban theo
chuong trinh, ké hoach cong tac da dé ra; truc tiép phu trach cbng tac ndi bd co quan
(céng tac van phong, tai chinh co quan,...); chi dao chuin bj cac cudc hop cua lanh
dao Ban; thay mét Trudng ban khi Trudng ban di ving hoac dugc Trudng ban uy
quvén diéu hanh céng viéc co quan theo thdm quyén.

- Thue hién viéc phéi hop hoat dong vé&i Phé trudng ban phu trach linh vyc
chuyén mén khac va can bg, cong chirc trong Ban; chi dao ¢ong tac néi bé co quan
trong cdng viéc hang ngay; thdm dinh céc van ban thudc cong tac ndi bo, linh vuc
chung cua Ban truéc khi trinh Trudng ban ky phat hanh.

* Phé trwéng ban kiém chire 1a Trudng phong Nji vu Thanh phé

- Tham gia cling v&i cac dong chi lanh dao Ban cho y kién thuc hién cac nhiém
vu duoc néu tai Didu 2 déi véi nhitng ndi dung thudc khéi nha nudc va phudng, xa.
Péng thoi, gitp dong chi Trudng ban theo di cong tac xay dung Pang thudc khéi
Uy ban nhan dian Thanh phé; phu trach cong tac lién quan vé can bo, t6 chirc bo may,
bién ché thudc khdi nha nudc, phudng, x3 va mdt sé nhiém vy khéac do tap thé lanh
dao Ban phan cong. 7

- Phéi hop trién khai viéc danh gia, phan loai can bg, cong chirc, vién chirc
hang nim; phéi hop thuc hién déi véi nhimng van dé khac ¢6 lién quan dén chic ning,
nhiém vu clia nganh T chirc xdy dung Pang.

- Tham du cac cudc hop cua lanh dao Ban khi cén thiét.

Piéu 5. Can bd, cong chirc

- Can b, cong chire trong co quan ¢6 trach nhiém thuc hién tt cac nhiém vu
dugc lanh dao Ban phén céng; thuc hién nghia vu va quyén loi ctia can bd, cong chirc
da néu trong Luat can bg, cong chirc; thuc hién 1ot Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP,
ngay 09/01/2015 cta Chinh phi vé thuc hién Quy ché dan cha trong hoat déng co
quan hanh chinh Nha nudc va don vi su nghiép cong lap va Quy ché dan chi trong
hoat déng ctia Ban Té chirc Thanh uy.

- Cén bb, céng chire thuong xuyén theo déi nam tinh hinh, nghién ctru, dé xuét,
bao cdo dinh ky va dét xuét vé tién do hoan thanh cong viéc duge phan cong; khi di
cong tac phai dugc su ddng v cia lanh dao Ban vé ndi dung cong tac, dia diém va
thoi gian thyc hién; khi vé bdo cdo két qua cong viéc vadi lanh dao Ban (Phd trueong
ban phu trdch true tiép cong tdc linh viee chuyén mon).

- Mbi can bd, cong chirc duge lanh dao Ban phan céng dam nhiém mdt 56
nhiém vu cu thé; truc tiép theo ddi, nghién ctru ndm tinh hinh, bao cdo dinh ky hoic
d6t xudt voi lanh dao Ban trong linh vuc duge phan céng; duge tham duy, chuan bj
cac tai liéu lién quan t&i cac cudc hop chuyén dé véi 1anh dao Ban; duge lién hé vai
cac co quan, don vi khac khi cin thiét, c6 yéu cau trong pham vi xir Iy cong viéc
duoc phan cong va phai ding quy dinh.
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Chwong 11
NGUYEN TAC VA CHE PO LAM VIEC

Piéu 6. Nguyén tic 1am vige

- Ban T4 chirc Thanh ity lam viéc theo ché do thu truéng, dong thai thuc hién
ché do tap thé 1anh dao trong mét s6 nhiém vu duoc quy dinh tai Diéu 3 quy ché nay,
thuc hién ding nguyén tic tép trung dan chi cia Pang; phat huy vai tro lam chu tap
thé cua can bd, cong chuc; dong thdi dé cao dung mirc quyén va trach nhiém cta ca
nhén phu trach.

- Phat huy nang luc va s& trudng cia can bd, cdng chuc; dé cao su phdi hop
cong tac, trao doi thong tin trong giai quyét cong viée va trong moi hoat dong theo
chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc quy dinh, cap trén khong lam thay cong viée
cua cap dudi, tap thé khong 1am thay cong viéc clia c& nhan va nguge lai.

- Can by, cong chirc phai chu dong thuc hién nhiém vu dugc phan cong, co
trach nhiém hoan thanh dung tién d6, bao dam chét lugng va hiéu qua céng viéc duoc
phan cdng, nhitng van dé khé khan, vuéng mic trong thuc hién nhiém vu phai kip
thdi bao cao lanh dao Ban dé hudng dan thuc hién; tich cuc nghién ctu cac quy dinh,
huéng dan vé chuyén mén nghiép vu thudc linh vuc duoc phan céng dam nhan va
nhimg linh vuc chuyén mon khac cia Ban.

- Mdi ndi dung céng viée giao mdt by phan chuyén mén hodic mét ca nhan phu
trach. Phé truéng Ban truc tiép phu trach linh vure chuyén mén phai chiu trach nhiém
chinh vé cong viéc da phan céng cua can b9, cong chirc thuc hién va chiu trach nhiém
trude Trudng ban. Trong trudng hop can c6 sy phdi hop gitra cac b phéan chuyén
mon thi giao cho moét bd phan chuyén mén chiu trach nhiém chinh, cac b phan
chuyén mén khéc cé trach nhiém phdi hop, hd tro.

- Bao dam tuan thi trinh ty, thi tuc va thai han giai quyét cong viée theo ding
quy dinh, chuong trinh, ké hoach, lich 1am viéc va Quy ché lam viéc (mrir truong hop
dét xudt hodc ¢é yéu cau khdc ciia ngudi ¢é tham quyén).

- Phoé trudng Ban va cén b, cdng chirc duge Trudng ban phéan céng tham du
céc cude hop phai bao cao két qua cho Truong ban.

Piéu 7. Ban lam viéc theo chwong trinh cdng tic tuin, thang, nim

- Sang thir hai hang tuin hop giao ban giira dai dién lanh dao Ban véi can b9,
céng chitc co quan; td chirc sinh hoat cac tai lidu, van ban tuyén truyén nang cao
nhin thirc cho can bd, cong chire vé chu truong, dudomg 161 ciia Pang, chinh sach,
phap ludt ctia Nha nudc (trir cac vin ban, tai liéu pho bién trong dang vién; tai liéu,
van ban cé tinh chét “Mat”) va cac ndi dung khac thudc chirc nang, nhiém vu cua
Ban; théng bao cic ndi dung hoat dong trong tudn cua co quan; Phé trudng ban
Thudng tryc bao céo két qud thuc hién nhiém vy trong tudn, thang va dé ra nhiing
nhimg nhiém vu trong tdm trong thdi gian téi, nhimg dé& xut, kién nghi (néu co) dé
lanh dao Ban cho y kién giai quyét kip thoi. Trong do, tai phién hop giao ban tudn
cubi cua thang, cic ddng chi chuyén vién theo ddi dia ban phan anh viéc tham du hop
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tai ’dia l?ém duoc phén cong phu trach cho lanh dao Ban ndm va nhimng kién nghi, dé
xudt (néu co).

- Phé truong ban Thudng tryc chiu trach nhiém chi dao, té chirc, diéu hanh céc
hoat dong theo chuong trinh, ké hoach cong téc mang tinh chét chung cua Ban; xdy
dung chuong trinh, ké hoach cong tac tuén, thdng, ndm cua Ban; chuan bi du thao
bao cdo so két, tong két cong tac T chic xay dung Péng; ghi chép n$i dung cac
cudc hop cua lanh dao Ban va cac cudc hop do lanh dao Ban chu tri; thong bao két
luan cugc hop lanh dao Ban tdi cén bd, cong chitc cé lién quan theo su chi dao cta
Truong ban.

- Can bg, céng chirc hang tudn bdo cao két qua thuc hién nhiém vu, chuong
trinh cong tac theo ké hoach hoac dot xuét do lanh dao Ban giao cho Pho ban Thuong
truc dé tong hop. Chuén bj tai liéu trinh Thuong truc Thanh uy, Ban Thuong vu
Thanh ty thude linh vuc phuc trach trude 03 ngay lam viée (trir truong hop dét xudt,
dac biét).

- Hang thang tip thé lanh dao Ban (bao gém ca Phé trucng ban kiém chirc la
Truong Phong Noi vu Thanh phd) hop tir 1 dén 2 lan; hop dét xudt khi can thiét. Ty
theo ndi dung cuia méi cude hop co thé moi cong churc cé lién quan du hop.

Ngoai cac cudc hop cia tip thé lanh dao Ban, khi cin thiét lanh dao Ban s& hoi
y dé trao d6i thong tin nhdm thuc hién tdt chuong trinh, ké hoach cong tic cia Ban
hoac cac nhiém vu dot xuit do Thuong tryc Thanh uy, Ban Thuong vu Thanh uy
giao.

Pai dién lanh dao Ban hop véi dai dién Chi uy, TS Cong doan co quan dinh ky
6 thang/lan.

- Cubi thang 6 hang nam lanh dao Ban va chuyén vién hop giao ban véi dai
dién Pang Uy (Bi thu hodc Phé Bi thu) va can bé Té chirc Pang uy phuong, xa so két
cong tac theo dinh ky va ban chuong trinh coéng tac toi. Cubi thang 12 hodc thang 01
nam sau, tong két cong tac nam, rut kinh nghiém va ban chuong trinh ¢ong tac nim
téi; t6 chirc hoi nghi can bd, cong chirc theo Quy ché thuc hién dan chu trong hoat
dong co quan.

Pi¢u 8. Ché dj théng tin, bao cdo, hoc tip; ché do tw phé binh va phé
binh; danh gia can b, cong chirc

- Lanh dao Ban kip thoi td chirc cho can b, cong chirc nghién ctru hoc tap,
quén triét cac chi thi, nghi quyét cua Trung wong, Tinh uy cé lién quan dén cong tic
T6 chirc xdy dung Pang theo chi dao cua Thanh dy, Thuong truc Thanh iy va Ban
Thuong vu Thanh uy.

- Can b, céng chic duge phan cong xdy dung van ban phai cha dong phdi hop
vOi cac bd phan co lién quan; cac b phén cé lién quan ¢6 trach nhiém cung cip ho
so, tai lidu, sb liéu, thong tin can thiét phuc vu yéu cdu chuén bj vin ban; thuc hién
ché dé béo cdo tudn, thang, quy: Bdo cdo thang trudc ngay 12, bao céo quy, 6 théng,
9 thang trudc ngay 12 cia thang cudi quy, béo cdo nim trude ngay 31/10 va cac bao
cao chuyén dé, bao cao két qua hoi nghi, hdi thao va bao cao dot xuat (néu cO)...
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Cac du thao dé an, chuyén dé, bao cdo trinh Thuong truc Thanh uy, Ban
Thudng vu Thanh uy, sau khi tdp thé lanh dao Ban cho y kién, Pho truéng ban phu
trach chiu trach nhiém chi dao can by cong chirc cac bd phan co lién quan hoan chinh
vén ban, trinh ldnh dao Ban xem xét, quyét dinh.

- Phé truang ban Thudng true ¢6 trach nhiém chu tri, phéi hop véi cac bd phan
chuyén moén giap lanh dao Ban thuc hién céc bao cédo so két, téng két, bao céo dinh
k¥, bao cdo chuyén d& véi clp trén va cac bao cao khac.

- Mbi can bd, céng chirc ¢ ké hoach hoc tap, nghién ctru ly luan chinh tri,
chuyén mén, nghiép vu theo tiéu chudn chirc danh can bd, céng chirc dé ning cao
trinh dé va kién thtre, k¥ nang lam viéc; bao cao dinh ky két qua hoc tap véi Truong
ban, xem d6 1a ndi dung nhén xét, danh gia can bo, cong chirc cubi nam.

Piéu 9. Quan hé cdng tac giira linh dao Ban véi Chi dy chi b§ va Té
Cong doan co quan

- L&nh dao Ban phbi hop vai Chi uy co quan tb chirc nghién ctru, hoc tap, quan
triét cac nghi quyét, chi thi,... ciia Trung uong, Tinh ty, Thanh Gy va cac van ban chi
dao cua cép trén.

- Chi uy tham gia v&i lanh dao Ban nhimg y kién vé cong tac td chirc, can b,
dang vién, vé thuc hién ché dd, chinh sach d6i véi can bd, cong chuc trong co quan.

- Lanh dao Ban tao diéu kién dé T Cong doan co quan hoat dong dung chuec
nang, nhiém vu; phdi hop voi Té Cong doan co quan thuc hién Quy ché dan cha
trong hoat déng cia co quan, cham lo d&i sbng vat chat va tinh thin cua can bd, cong
chirc co quan; t6 chire hoi nghi can bd, cong chire hang nam. T Cdng doan co quan
phdi hop véi Ban Chap hanh Céng doan khdi chi dao Ban Thanh tra nhin dan giam
sat viéc thuc hién céac ché dd, chinh sach cua Pang, Nha nudc va cac quy ché hoat
ddng cua co quan.

Pi¢u 10. Quan hé véi cac co quan tham muwu, gitip viée ciia Thanh iy, Uy
ban nhin dan Thanh phd, Thwong trwe Hi ddng nhin din Thanh phd, cac
phong, ban, nganh, Mt trin Té qubc va cac td chire chinh tri - xa hoi Thanh
phd; cic t6 chirc co sé dang trwe thude Thanh iy

- Thuc hién mdi quan hé phdi hop theo Quy ché lam viéc ctia Thanh uy va quy
ché phéi hop gitra Ban Té chirc Thanh uy va céc co quan lién quan, nham thuc hién
tét chuong trinh, ké hoach cong tac dé ra va nang cao hiéu qua trong thuc hién nhiém
vu chuy&n mon.

- Theo déi, huéng dan va kiém tra thyc hién nhimg nhiém vu xay dung Dang
vé td chire, can bd, dang vién, bao v¢ chinh tri né1 b theo quy dinh cha Thudng truc
Thanh uy, Ban Thuong vy Thanh uy va théng tin dén cac cap uy truc thudc Thanh uy
vé tinh hinh c6 lién quan dén cong tac xay dung Dang vé t6 chirc, can bd, dang vién,
bao vé chinh tri ndi bd va nhitng kinh nghiém vé céng tac Té chirc xay dung Dang.
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| Chwong HI
THAM QUYEN KY CAC VAN BAN

Piéu 11. Trudng ban ky cic vin ban

Cac van ban vé td chirc, can bd, dang vién va cic van ban quan trong khac
thudc chirc nang, nhiém vy cta Ban, cia Truong ban duge Thuong tric Thanh uy va
Ban Thudéng vu Thanh uy uy quyén.

Pitu 12. Phé truéng ban Thwdng tryc ky thay Trudng ban cic van ban

- Bao céo dinh ky (thdng, quy, 6 thdng, 9 thing, ndm) mang tinh chét chung
cua Ban; bao cdo chuyén de va cac van ban hudng din cua Ban vé linh vuc dugc
phan cong phu tréch dén cac cip uy truc thuoc Thanh uy.

- Cong van, gidy moi hop, céac quyét dinh vé t6 chirc, can bd, thi dua, khen
thudng déi véi can bg, cbng chirc clia Ban.

- Cac van ban khac khi duge Trudng ban uy quyén.

Piéu 13. Pho trirdng ban phu trach linh vuee ky thay Truwdng ban cac vin
ban

- Cac van ban thudc linh vuc duge phan cong phu trach va cac van ban khac
khi Pho trudng ban Thuong truc di vang, duge Truéng ban phan cong.

- Céng vin, théng bao dé xir Iy vé nhitng vén dé cu thé thude linh vuc dugc
phan cdng phu trich di cé quy dinh hodc di co chi truong cua tap thé lanh dao Ban.

| Chwong 1V
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 14. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay dugc phd bién dén timg can b, cong chirc trong co quan biét,
thue hién.

2. Trong qua trinh thue hién, néu c6 vudng méc, phat sinh can thiét sira déi thi
can b, cong chirc phan anh dé 1anh dao Ban tong hop xem xét, quyét dinh.

Picu 15. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay thay thé cho Quy dinh s§ 01-QD/BTC, ngay 26/10/2015 cua Ban
T6 chie Thanh Gy; ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Noi nhén: TRUONG BAN

- Ban T6 chirc Tinh uy, ,_

- Thuomg tryc Thanh uy, (—Zflﬁ V

- Can by, cong chirc BTC Thanh uy, ! .
- D/c Truong phong Noi vu Thanh phd, \___//

- Luu Ban T4 chirc Thanh uy.
Cao Thi Thu



