HUONG DAN

(Ngwe'i bdo cdo: Dam HéGi Bdng — Chuyén vién Trung tdm Giam sat diéu hanh
thubc S& Théng tin va Truyén théng Tdy Ninh. S6 dién thoai: 0869221603)

1. CAI PAT CAU HINH KY SO
TREN MQT CUAPIEN TU
1. Cai dit trinh diéu khién:

Tai va cai dat trinh ky s6 tai : https://dichvucong.tayninh.gov.vn/cong-cu-ky-so
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Két ndi, cung cap théng tin va dich vu céng moi lac, moi noi
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Huéng ddnsifdung Céngcukysé Liénhé Dichvu khac

Trang chil » Cong cuky 56

Danh sach cdc céng cu
1. VGCASignService

File dinh kém: VGCASignServiceSetup.msi

2. Trinh diéu khién thiét bi USB Token Bit4ID

File dinh kém: USB Token Bit4ID

3. Trinh diéu khién thiét bi - TokenManager

File dinh kém: TokenManager

4. Phan mém ky sé vSignPDF

p File dinh kém: vSignPDF

Thuc hién cai day du 3 file: VGCASignService, Trinh diéu khién thiét bi USB
Token Bit41D, Trinh diéu khién thiét bi — TokenManager

2. Cau hinh ky sé:
Chuét phai vao icon VGCA Sign Service, chon “Cau hinh hé thong”
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Chon tab “Hién thi chit ky so6 trén PDF”.
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CAU HINH HE THONG
Dich vu chiing thuc | Hién thi chii ky trén PDF §Bang ky st dung
QUAN LY MAU CHU KY: [ Ta0 m2uméi__ v
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e Céu hinh nhu hinh bén du6iPéi véi chir Ky s6 bd phan tiép nhan va tra
két qua, Chon “Luu” dé két thuc.

Ténmau:  Mat cua tiep nhan Loai chil ky: M3u ky s6 cdng van dé&n ~
Hien thi chii ky
© Hirh anh & théng tin K b Ton chimg thr s i
Emzil: Bria chi thar disn tir
) Hinh anh i quan: Tén don vi, tén oo
e
Thir gizn k¥: 2024.01.13
() Théng tin 10:06:52 +07:00
B nhan théng tin B Email B Cdquan B Thai gian ky

Witri & Kich thude chi ky m3c dinh
Trang dau w Vitri:  Goctrén bén trdi w i chil: 0

Hoac trang: 1 Bé réng: 100 Bé cao: 50
Thiong tin ngudi ky

Ho vatén: (e g & xdc dink v i k)

B M3u chii ky mac dinh *da mau
Luiu Biéng

e Cau hinh nhu hinh bén duéi Pdi véi chir ky sé linh dao — ca nhan,
Chon “Luu” dé két thuc.



Ténmau: DVC Loai chifky:  Mau chli ky ca nhan W
Hi€n thi chii ky
© Hinh anh & théng tin

K3 bai: Tén chimg thrsd ky
Emzil: Diz ch the dign v

() Hinh &nh Co quan; Tén don vi, tin oo
qu .
Théi gizn ko 20240118
() Théng tin 10:08: 10 +07:00
B nhan théng tin B Email B Cdquan B Thdi gian ky

Vitri & Kich thudc chil ky mdc dinh
Trang d3u w Vitri:  Goc trén bén trai ~ CH chii: 0

Hodc trang: 1 Bié réng: 100 Bé cao: 50
Thiang tin ngudi ky

Ho va tén: {5u dung d'é xac dind vi i ky)

(] M3u chii ky mac dinh ¥da mau
Luiu Bang

Lueu ¥: thay déi hinh anh ddu méc theo diing quy dinh



2. SO HOA VA BOC TACH DU LIEU KET QUA TTHC

1. Tai man hinh Tra két qua dién tir. Chon “Scan két qua giai quyét”
[#] Scanketqua gidi quyst  4a i e hien dinh kem két qua dién tir,

a) UV BAN NHAN DAN TINH TAY NINH
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Tra két qua

thang
DANH MYC CHUC NANG O T8 el tn don
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88 Mctunbso PO . PEgIS R P = 2 e : z
ST Sobiénnhan  Ngaynhin Hoténngudingp  Téntdchirc  Loaihosd NG dung xir Iy Ly do Trang Thai KQ SMs
88 Kholntrr v Sbcongvan
Cho phép
1 R 0000043HS3-  oyu0onp8 Doanvanmsan hop bdo Trd két qud
88 Béo cdo gt truy G o
i Bdo cbo ket bruy ot DL 7" Cap nhat thong tin nguts nhdn ket qud |} i Lifcs
T Zsmmssmarn m B

Hinh 2.1Man hinh trd két qud dién ti

2. Thuc hién chon dé dinh kém két qua dién ter
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& Trang chinh
STT ais T file Chuyén
S6 ky hiéu:
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File thong tin ket qua
1185 e b Taifie Duavaohs Cangbb X8a
Khong c
Hiéu lyc tir: urd
Thém
o Nody het han: - ' {Thm
b
ks = T,
Khac:

Chon tép tin dinh kém:

(*.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf, *.tif, *.jpg, *.png, *.gif)
Chon

T va

Hinh 2.2 Man hinh dinh kém két qua dién tir

3. Chon Loai giay to (Chon loai gidy to dé dong bo két qua dién tir 1én quéc
gia).
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Scan chimng tur Upload chimg t&r

| [ Loai gidy td:  KQ.G15.000007 - Phiéu Iy lich tw phap s ~ ]

S& ky hiéu: 431
V/v cap phiéu LLTP
Trich yéu:
Hiéu luc tir: 0171172023
Ngay hét han: 01/11/2024

K CO
Khac:

Chon tép tin dinh kém:

{*.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf, *.tif, *.jpg, *.png, *.gif)
ketqualLT... Xéa

Trg vé

Danh séch file dinh kém
STT  Téntap tin Loai gidy t&r s ky hiéu Trich yéu Toanvan  Xéa =

/DesktopModules/hcc/E1Gate/TiepNhanXuLyHoSo/Pages/ScanFileKQ.aspx?Ho...

Hinh 2.3 Man hinh Tdi tép két qud sé hoa.

4. Thuc hién béc tach dir liéu cac truong thong tin sau (quy dinh tai khoan 4
Diéu 9 Théng tw s6 01/2023/TT-VPCP):
e S ky hiéu
e Trichyéu
e Ngay hiéu luc
e Ngay hét han
e Cac thong tin dir liéu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh
5. Tai lén tap tin két qua TTHC
6. Thuc hién ky s vao tap tin két qua TTHC dé hoan tat quy trinh sé hoa va
béc tach di lidu két qua dién tir.



3. NOP HO SO QUA MANG
SU DUNG KET QUA BPIEN TU TU KHO DU LIEU
QUOC GIA

Luu y: Pé thuc hién tai si dung két qud dién tir trén tai khodn dich vu
cong quéc gia. Ngwoi dan phdi thuec hign Thém tai ligu dién ti trén
trang dich vu céng quéc gia.

Cac budc thyuc hién:
Khi c6 két qua cua dién tir cua ho so, nguoi dan thuc hién Dang nhap
cong dich vu c¢dng quéc gia tai http://dichvucong.gov.vn

1. Truy cap muc “Dich vu cong cua t61”

C(SNG DICH VU CONG QUOC GIA

Két nGi, cung cap théng tin va dich vy céng moi liic, moi nai
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n Gidi thiéu Théng tinvadichvu Thanh toédn truc tuyén  Phan anh kién nghi  Thu tuc hanl, w.

Trang chi - Danh séch dich vu ciia ti

Q Dich vu céng cua t6i

~—
BosnVan Lam:Sdn Tén dich vu céng

6
H6 so Hé so Ma hé so Trang thdi ho s

6 s
da hoan thanh  dang xi ly Chon trang thdi hé so

] Théng tin tai khoan > m

Théng tin dinh danh

Théng tin m& réng

Cap gidy phép xuat ban tai liéu khéng kinh doanh

Quén Iy dich vu céng

Dich vu céng cla tdi Ma HS Bon vi thuc hién Ngay tiép nhan Thao tic

000.00.13.H53-231109-0001 S3 Théng tin va Truyén théng  09/11/2023

& Tiénich Cho phép hop bdo (trong nudc)
Lién két tai khoan .
Ma HS Dan vi thuc hién Ngay tiép nhan Ngay tra Thao tac
000.00.13.H53-231023-0004 53 Théng tin va Truyén théng  23/10/2023 23/10/2023
A Théng bdo (0) S
RAT HAILONG | HAI LONG KHONG HAILONG

Hinh 3.1 Man hinh thdng tin tai khodn trén cang dvc quéc gia
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2. Chon — @& xem keét qua ho so
L‘» 2 2 r
3. Chon dé chuyeén két qua vao muc “Tai liéu dién tu”


http://dichvucong.gov.vn/

€« C O @ hupsydi dve-dich g html

Xem gidy to

Gidy t8 da nép
STT Tén gidy 5

1 TayNinhNangCap2023TiendothuchienV3.xlsx
Két qua xUr ly

STT Téntép

1 ketquallTP.pdf [# | Xem chitiét

Hinh 3.2 man hinh chuyén két qua xi# Iy vao kho

**k*x **k* **k*k

NOP HO SO
1. Piang nhap tai tai khoan trén trang dichvucong.tayninh.gov.vn

Cac hinh thtrc dang nhap nhu quét QR bang Tay Ninh smart hoic dang
nhap bang tai khoan dich vu cong qudc gia déu thuc hién duoc.

2. Tra cau/ Tim kiém tha tuc can ndp nhu binh thudng

@ Nguy&n Quang Hung

Iy lich tu phdp

m TRA CUU TINH TRANG HO SO @ NOP HO SO TRUC TUYEN, BCCC e =
" e
;A’ A
Dich vu cdng méi dudc tich hap, Cung cép 7 dich vu céng hé trg (Chinhphu.vn) - Ngudi dan thuc
cung cap trong thang 12/2019 d6i tudng gip khé khan do dai hién céc tha tuc thanh toan truc
dich Covid-19 trén Céng Dich v... tuyén vé thué, Ié phitrudcbav..
Ngay 18/11/2021 Ngay 09/11/2021 Ngay 08/03/2022 (ZQ'O

Hinh 3.3 Man hinh tra cizu thu tuc hanh chinh

3. Chon ndp hé so vao thu tuc can thuc hién dé thuc hién nop ho so

Thuc hién chon dé nop ho so

4. Thuc hién dién day du cac thong tin can thiét.



N

dé chon cach tai tai liéu

5. Tai muc thanh phan hé so. Chon
can thiét.

Chon “Tai lidu trCéng DVCqude gia® T " 359 48 st dung

lai két qua dién tir d3 duge déng bo tir nhitng két qua dién ti cua hd so
nop trudce.

©an @é nghi cdp ching chi hanh nghé theo Mau 01 Phu luc | ban
hanh kém theo Nghi dinh 109/2016/ND-CP.

Chon *

Gidy ching nhén du sic khde do ¢d 56 kham bénh, chita bénh quy
dinh tai khodn 6 Diéu 23 vi khoan 5 Diéu 25 Nghi dinh
109/2016/ND-CP cép.

Chon ™

Gidy xdc nhin qud trinh thyc hanh theo Mau 02 Phu lyc | ban hanh
kém theo Nghi dinh 109/2016/NB-CP hodc ban sao hgp 1& cac van
bang t&t nghiép bac sy ndi tri, bac sy chuyén khoa |, bic sy
chuyén khoa Il, trif trudng hop 1a Iuong y, ngudi c6 bai thudc gia
truyén hodic ngudi c6 phudng phdp chita bénh gia truyén

Chon ™

Hai anh mau 04 cm x 06 cm dugc chyp trén nén tring trong thai
gian khong qua 06 thang, tinh dén ngay nép don.

Chon ™~

Phiéu Iy lich tu phép. Chon

& Tai file tif may tinh
S0 yéu ly lich ty thudt theo Mau 03 Phu luc | ban hanh kém theo

Nghj dinh 109/2016/NB-CP ¢6 xic nhén cta thi trudng don vi ndi

; + Tai liéu cia toi
céng

ic d8i vdi ngudsi aé nghj cdp chiing chi hanh nghé dang lam
viéc trong ¢d s& y t€ tai thdi diém d@é nghj cdp ching chi hanh nghé

o Tai liéu tirquéc gia

hoic sd yéu Iy lich ty thudt c6 xac nhdn cta Uy ban nhan dén x3,

phudng, thi trén ndi thuding tri déi véi nhifng ngudsi xin cap ching & My dnh cta t6i
i

chi hanh nghé khéng I1am viéc cho cd sd y té& nao tai thai diém aé
nghi c8p ching chi hanh nghé ‘2010
N \ N BN A A
Hinh 3.4 Man hinh chon thanh phéan ho so

Danh sach tai liéu ca nhan

én gidy tg Nguén Binh kém

ketquaLLTP.p?f KQ.G15.000007 - Phiéu ly lich tu phdp s6 1 Quéc gia ketqual LTP.pdf

Hinh 3.5 Man hinh chon két qud dién ti tir kho diz li¢u

Tick chon tai ligu can sir dung, chon il ¢4 hoan tit dinh kém
tai lieu.



Bdn @é nghj cdp ching chi hanh nghé theo Mau 01 Phy lyc | ban
hanh kém theo Nghj dinh 109/2016/ND-CP.

Gidy chiing nhan du suc khée do cd s6 kham bénh, chifa bénh quy

dinh tai khodn 6 Diéu 23 va khodn 5 Diéu 25 Nghi dinh
109/2016/NB-CP cép.

Gidy xdc nhan qua trinh thuc hanh theo Mau 02 Phu luc | ban hanh
kém theo Nghj dinh 109/2016/ND-CP hodc ban sao hdp I€ cdc van

béng tét nghiép bac sy ndi trd, bac sy chuyén khoa |, béc sy
chuyén khoa Il, trif trudng hdp la ludng y, ngudi cé bai thudc gia
truyén hodc ngudi cé phudng phap chiia bénh gia truyén.

Hai anh mau 04 cm x 06 cm dugc chup trén nén tréng trong thdi

gian khéng qua 06 thang, tinh dén ngay nép don.

Phiéu Iy lich tu phép.

“etqual LTP.pdf - -

Sa yéu ly lich ty thudt theo Mau 03 Phu lyc | ban hanh kém theo
Nghi dinh 109/2016/ND-CP c6 xdc nhén cla thi truéng don vi ndi
cbng tac ddi véi ngudi dé nghi cdp chiing chi hanh nghé dang lam
viéc trong cd sd y té tai thai diém dé nghj cdp chifng chi hanh nghé

hoic sd yéu Iy lich tyf thuat c6 xdc nhan cta Uy ban nhan dén xa,
phuing, thi trdn ndi thuding trd déi véi nhitng ngudi xin cdp chiing
chi hanh nghé khéng 1am viéc cho cd s& y té nao tai thdi diém a@é
nghj cdp chiing chi hanh nghé

Hinh 3.6 Man hinh hoan tdr dinh kém tai liéu

6. Thuc hién Tiép tuc dén cac budc cudi dé hoan tat nop hd so truc tuyén.



4. THANH TOAN NGHIA VU TAI CHINH TRUC TUYEN

Luweu y : Dé sir dung hinh thire thanh todn qua thé, thé ciia Quy khdch can
dwoc kich hoat dich vu ngan hang dién twr, ung dung Mobile Banking...

Buwdc 1: Truy cap Cong dich vu cong tai:https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-
thanh-toan-truc-tuyen.html

)

S ~-C6NG DICH VU CONG QUOC GIA Pang ky Pang nhap

Két néi, cung cap théng tin va dich vu céng moi lic, moi ndi

n Gidi thiéu  Théng tin va dich vu FRIGELIRCERR GGG Phan anh kién nghi  Tha tuc hanh chinh - Hé trg

Cdng Dich vu céng quéc gia ~ Thanh toan truc tuyén

CONG DAN DOANH NGHIEP

Thanh todn phi, 1& phi thi tuc hanh chinh ( ; Thanh todn phi, 1& phi tha tuc hanh chinh

Khai va nép thué ca nhan Khai va nép thué doanh nghiép

Déng BHXH tu nguyén va BHYT theo hé gia dinh W ‘ Bdng BHXH bat budc, BHYT, BHTNLD-BNN
T Nop thug, 1& phi trudc ba vé dat dai, tai san ‘ ) Nép phat x(r ly vi pham hanh chinh

Nép phat xtf Iy vi pham hanh chinh :> Thanh toan tién dién

Thanh toén tién dién S| Nép tam (g 4n phi

' Nép tam Ung 4n phi

Chon noi dung can thanh toan. VD: “Nop thué, Ié phi trudc ba vé dét dai, tai
san”

Bude 2:Nhap ma ho so duoc in trén “Phiéu tiép nhdn va hen tra két qua ” tai
muc “Ma ho so” - Nhap “Ma bao mat” - Nhan nut “Tra ciru”
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https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-thanh-toan-truc-tuyen.html
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Q LL6NG DICH VU CONG QUGC GIA ing ky Bing nhdp

Ké&t néi, cung cp thing tin va dich vy cdng moi luc, moi nov
n Gidi thidéu  Thong tin va dich vu  Thanh todn truc tuyén  Phén énh ki€n nghi  Thd tuc hanh chinh  H trg

Céng Dich vu cdng quic gia Thanh todn tryc tuyén Thanh todn phiMé phi dich vy cdng

Tra cdu theo ma hé so

Ma ho so * M3 bao mat *

- wmnions  |16g9mE (@

Buéc 3:Chon niit “Kiém tra théng tin thanh toan”

6 €6NG DICH VU CONG QUOC GIA Diing ky Ding nhép

Két néi, cung cip thdng tin va dich vy cdng mol lde, moi nol
n Gidi thiéu Théng tin va dich vu  Thanh todn truc tuyén  Phan dnh kién nghi  Thi tuc hanh chinh Hb tro

Céng Dich vu céng quéc gia Thanh todn truc tuyén Thanh toan phié phi dich vu céng

Tra cltu theo ma ho so

Mé hé so * M3 bao mat *

000.00.04.HO8-210927-0003 Nhap ma bio mat luoj i c

Tén hé so Trang thal M3 HS BDon vi thyc hién Ngay nép
Cap Gidy ching nhin thim dinh thiét ké xe co gidi cai Mdi dang ky 000.00.04.H08-210927- B6 phan TN & TKQ Sé N/A
tao 0003 GTVT

Kiém tra théng tin thanh todn I

Buwéc 4:Man hinh hién thi thong tin phi/lé phi can thanh toan. Dé tién hanh
thanh toan chon nut “Tiép tuc thanh toan”
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Thoéng tin thanh toan
M3 hé so: 000.00.04.H08-210927-0003

Tén dich vu céng: Cap Giay chitng nhan tham dinh thiét ké xe co
gidi cai tao

Trang thai ho sg: Yéu cau thanh toan phi, |1é phi DVC

Loai phi So tien
Lé phi-Lé phi 100,000 VND
Phi tham dinh-Phi tham dinh 600,000 VND

Tiép tuc thanh todn

Buéc 5:Nhap cac trudng dit liéu bat budc (*) Thong tin nguwoi thanh tosn .
Chon nut “Thanh toan”

Théng tin ngudi thanh toan

Phutng/X3 * S6 nha/Budng/Xém

4 NI r {
. dp Ule

Ho tén ngudi ndp tién * CMND/CCCD (MST véi doanh nghiép) *
Nhap ho tén ngudi nop tien Nhap CMND/CCCD (MST vai doanh ng
Tinh/Thanh phé * Quan/Huyén *
-- Chon Tinh/ Thanh phé -- -

Budc 6:Chon cac don vi cung cép thanh toan trén hé théng thanh toan truc
tuyén Cong dich vu cong qudc gia. Thyc hién céac thao tac thanh toan theo
huéng dan.
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Vi du : Chon cic kénh thanh toan Payoo trén Cong dich vu cong quéc gia.

Chon nut“Thanh toan”
[2) Fiitrorm

& Chon ngéan hang

“ SH B * VPBank oxﬂol.mpl
ﬁzq»ast

=3 Chon vi dién tr

W VNPTPOy w ’

Céc ngn hang khic
qu P vweTroy

[ Q

| B ® a2

[ Thdng tin don hang

Bon hang

Thanh toan le phi tai Cong
DVC Quoc gia cho ho so
000.00.04.H08-210928-
0006

Nha cung cap
Céng DVCQG (Portal)

Phi giao dich
0 VND

Gia tri thanh todn:

135.000 VND

THANH TOAN

Sau khi thanh toan thanh cong ban tai bién lai dién tr = nhan nat “T4i bién lai”

Thanh todn thanh céng

Vui 16ng Iuu bién lai 3€ xust trinh khi nhin két qua hd sd tai co quan chik ning
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