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Hһ֦ NG DӽN 
(bƎԜԐƛ ōłƻ ŎłƻΥ 7ŁƳ IӲƛ 7ŇƴƎ ς /Ƙǳȅşƴ Ǿƛşƴ ¢ǊǳƴƎ ǘŃƳ DƛłƳ ǎłǘ Śƛԁu hành 

thuԍc Sԑ Thông tin và Truyԁn thông Tây Ninh. Sԉ ŚƛԄn thoӱi: 0869221603) 

 

1. CêI ņԉT CӷU HÌNH KÝ S  ֜

TRÊN M T֤ C Aָ ņIN֒ T  ָ

1. C¨i ĽԊt tr³nh ĽiԚu khiԜn: 

TӶi v¨ c¨i ĽԊt trình ký s֝  tӶi : https://dichvucong.tayninh.gov.vn/cong-cu-ky-so 

 

Th cֽ hi֓ n c¨i ĽӺy Ľֳ 3 file: VGCASignService, Tr³nh ĽiԚu khiԜn thiԒt b  ֗USB 

Token Bit4ID, Tr³nh ĽiԚu khiԜn thiԒt b  ֗ï TokenManager 

2. CӸu hình ký s֝ :  

Chu֥ t phӶi vào icon VGCA Sign Service, ch֙ n ñCӸu hình h֓  th n֝gò 

 

https://dichvucong.tayninh.gov.vn/cong-cu-ky-so
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Ch֙ n tab ñHiԜn th֗  chֻ  ký s֝  tr°n PDFò.  

 

¶ CӸu h³nh nhҼ h³nh b°n dҼi֧ņ֝ i v i֧ ch  ֻký s֝  b  ֥phԀn tiԒp nhԀn và trӶ 

kԒt quӶ, Ch֙ n ñLҼuò ĽԜ kԒt thúc. 

 

¶ CӸu h³nh nhҼ h³nh b°n dҼi֧ ņ֝ i v i֧ ch  ֻký s֝  l«nh ĽӴo ï cá nhân, 

Ch֙ n ñLҼuò ĽԜ kԒt thúc. 
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L̯u Ĩ: thay ĽΫi hình ͩ nh dͫ u mίc theo Ľ¼ng quy ĽΠnh 
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2. S֜  HOÁ VÀ BÓC TÁCH D  ֺLI U֒ KԑT QUӵ TTHC  

 

1. TӴi màn hình TrӶ kԒt quӶ Ľi֓n tֹ . Ch֙ n ñScan kԒt quӶ giӶi quyԒtò 

ĽԜ th cֽ hi֓ n Ľ²nh k¯m kԒt quӶ Ľi֓n tֹ . 

 

Hình 2.1Màn hình trͩ  kΔt quͩ  ĽiΜn tσ 

2. Th cֽ hi֓ n ch֙ n  ĽԜ Ľ²nh k¯m kԒt quӶ Ľi֓n tֹ  

 

 

Hình 2.2 M¨n h³nh Ľ²nh k¯m kΔt quͩ  ĽiΜn tσ 

3. Ch֙ n LoӴi giӸy t  ֩(Ch֙ n loӴi giӸy t  ֩ĽԜ Ľ֟ng b֥  kԒt quӶ Ľi֓n tֹ  lên qu֝ c 

gia). 
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Hình 2.3 Màn hình Tͩ i tΜp kΔt quͩ  sΧ hoá. 

 

4. Th cֽ hi֓ n bóc tách dֻ li u֓ c§c trҼn֩g thông tin sau (quy ĽΠnh tͧ i khoͩ n 4 

ņiΖu 9 Th¹ng t̯ sΧ 01/2023/TT-VPCP):  

¶ S֝  ký hi u֓ 

¶ Trích yԒu 

¶ Ngày hi֓ u l cֽ 

¶ Ngày hԒt hӴn 

¶ Các thông tin dֻ  li u֓ kh§c theo quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt chuyên ngành 

5. TӶi lên tԀp tin kԒt quӶ TTHC 

6. Th cֽ hi֓ n ký s֝  vào tԀp tin kԒt quӶ TTHC ĽԜ hoàn tӸt quy trình s֝  hóa và 

bóc tách dֻ li u֓ kԒt quӶ Ľi֓n tֹ . 
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3. N P֤ H  ֞Sҹ QUA MӳNG 

Sָ  D NְG KԑT QUӵ ņI֒N T  ָT  ֶKHO  D  ֺLI U֒ 

QU C֜ GIA  

 

L̯u Ĩ:  ņΘ thχc hiΜn tái sσ dλng kΔt quͩ  ĽiΜn tσ trên tài khoͩ n dΠch vλ 

công quΧc gia. Ng̯γi dân phͩ i thχc hiΜn Thêm tài liΜu ĽiΜn tσ trên 

trang dΠch vλ công quΧc gia. 

 

C§c bҼc֧ thֽ c hi֓ n: 

Khi có kԒt quӶ c aֳ Ľin֓ tֹ  c aֳ h֟  sҺ, ngҼ֩i dân th cֽ hi֓ n ņŁng nhԀp 

c n֡g d֗ch vֱ  công qu֝ c gia tӴi http:// dichvucong.gov.vn 

 

1.  Truy cԀp mֱ c ñDc֗h vֱ  công cֳa t¹iò 

 

 

Hình 3.1 Màn hình thông tin tài khoͩn trên cΫng dvc quΧc gia 

2. Ch֙ n ĽԜ xem kԒt quӶ h  ֟sҺ 

3. Ch֙ n ĽԜ chuyԜn kԒt quӶ vào mֱc ñT¨i liu֓ Ľin֓ tֹ ò 

http://dichvucong.gov.vn/
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Hình 3.2 màn hình chuyΘn kΔt quͩ  xσ lý vào kho 

----*** ----*** ----*** ---- 

N P֤ H  ֞Sҹ 

1. ņŁng nhԀp tài tài khoӶn trên trang dichvucong.tayninh.gov.vn 

Các hình thֵc ĽŁng nhԀp nhҼ qu®t QR bԄng Tây Ninh smart hoԊc ĽŁng 

nhԀp bԄng tài khoӶn Ľ֗ch vֱ  công qu֝c gia ĽԚu thֽ c hi n֓ ĽҼc֯. 

2. Tra cֵ u/ Tìm kiԒm thֳ  t cֱ cӺn n֥ p nhҼ b³nh thҼn֩g 

 

Hình 3.3 Màn hình tra cοu thù tλc hành chính 

3. Ch֙ n n֥ p h֟  sҺ v¨o th ֳt cֱ cӺn thֽ c hi֓ n ĽԜ th cֽ hi֓ n n֥ p h֟  sҺ 

Th cֽ hi֓ n ch֙ n  ĽԜ n p֥ h֟  sҺ 

4. Th cֽ hi֓ n ĽiԚn ĽӺy Ľֳ các thông tin cӺn thiԒt. 
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5. TӴi m cֱ thành phӺn h֟  sҺ. Chn֙ ĽԜ ch֙ n cách tӶi tài li u֓ 

cӺn thiԒt. 

Ch֙ n ñT¨i liu֓ tַ C n֡g DVCqu֝ c giaò  ĽԜ sֹ  d nֱg 

lӴi kԒt quӶ Ľi֓n tֹ  Ľ« ĽҼc֯ Ľ֝ng b֥  t  ַnhֻ ng kԒt quӶ Ľi֓n tֹ  c aֳ h֟  sҺ 

n p֥ trҼc֧. 

 

 

Hình 3.4 Màn hình chΣn thành phͭn hΩ s ̭

 

 

Hình 3.5 Màn hình chΣn kΔt quͩ  ĽiΜn tσ tρ kho dυ liΜu 

 Tick ch֙ n  tài li֓ u cӺn sֹ  d nֱg, ch֙ n  ĽԜ hoàn tӸt Ľ²nh k¯m 

tài li u֓. 


