@ Co quan phit hanh: Van phong Chinh pha

Phu luc
HUONG DAN MOT SO NOI DUNG VE CONG BO VA
RA SOAT, PON GIAN HOA THU TUC HANH CHINH NOI BO
(Kém theo Cong vin sé: /VPCP-KSTT ngay thang nam 2024
cua Van phong Chinh phu)

I. VE CONG BO THU TUC HANH CHINH NOI BO
1. Mot s6 hru y nhén dién thii tuc hanh chinh (TTHC) ndi b

- TTHC noi bo thudc pham vi Quyét dinh sé 1085/QD-TTg ngay 15 thang 9
nam 2022 cua Thu tuéng Chinh phu bao gom: Trinh tu, cach thtre thyc hién, hé so
va yéu cau, diéu kién do co quan nha nudc, ngudi ¢ tham quyén quy dinh dé giai
quyét cong viée cu thé cho co quan hanh chinh nha nuéc (CQHCNN), don vi thude
CQHCNN nham thuc hién chtrc ning, nhiém vu duoc giao hodc bao dam viéce thuc
thi cong vu cia can bd, cong chirc, vién chure, nguoi lao dong l1am viée trong CQHCNN.

Vi du: (1) Cac TTHC ndi bod vé phé duyét chién luoc, quy hoach, ké hoach
cua cac nganh, linh vuc do Thu tuéng Chinh phu/Bo truéng, thu truéng co quan
ngang bd ban hanh; (ii) TTHC ndi b vé thu hdi rimg quy dinh tai Diéu 43 Nghj
dinh s6 156/2018/ND-CP ngay 16 thang 11 ndm 2018 ctia Chinh pht Quy dinh chi
tiét thi hanh mét sd diéu cua Luit Lam nghiép.

- TTHC ndi bo giita caic CQHCNN (Nhom A) ¢ pham vi giai quyét lién quan
tir 02 CQHCNN tré 18n, duge quy dinh tai cac van ban thudc thim quyén ctia Quéc
hoéi, Uy ban Thudng vu Qudc héi, Chinh phu, Thu tudéng Chinh phu, Bo trudng,
Thu trudng co quan ngang ba.

- TTHC né1 bg trong ting bo, co quan, dia phuong (Nhém B) ¢6 pham vi giai
quyet trong by, co quan, dia phuong, duoc quy dinh day du tai cac vin ban thudc
tham quyén cta Qudc hoi, Uy ban Thudng vu Quédc hdi, Chinh pha, Thu tudng
Chinh phu, B¢ truong, Thu truong co quan ngang bo (Nhom B1), hodc duge quy
dinh chwa ddy du tai cac van ban thudc thAm quyén cua Quéc hoi, Uy ban Thuong
vu Qudc hdi, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, dong thoi giao bd, co quan, dia
phuong quy dinh day du, chi tiét (Nhom B2), hodc dugc quy dinh tai cac van ban
thudc tham quyén cua bd, co quan, dia phuong (Nhom B3).

Vi du:

Nhom B1: Thu tuc cong bo, cong bé danh muc, cong khai TTHC thuc hién
tqi bo, co quan, dia phu:ong (quy dinh tai Nghi dinh so 63/2{)1 0/NP-CP, Nghi dinh
50 92/2017/NP-CP, Quyet dinh so 31/2022/QP-TTg, Thong tw so 02/2017/TT-VPCP).

Nhom B2: Thu tuc xét ndng lwong truoc thoi han cho can bg, cong chirc, vién

chirc (CBCCVC), nguwoi lao dong trong co quan, don vi do Idp thanh tich xudt sdc
trong thue hién nhiém vu',

1 Thong tu 6 08/2013/TT-BNV cua Bo truong B Noi vy, ¢ quy dinh vé nang luong trude thoi han cho CBCCVC
dat thanh tich xudt sic trong thyc hién nhiém vy, trong d6 quy dinh vé: )] Diéu kién va ché do duoc hudng, (i) ty 1€
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Nhom B3: Thu tuc xdy dung, ban hanh Chuong trinh cong tac cua b, dia
phuong (thwong quy dinh tai Quy ché lam viéc cua cac bo, dia phuong).

Luu y: Thyc té, ¢6 nhiéu TTHC ndi bd nhom B3 dugc hinh thanh tai b, dia
phuong dé thuc hién mdt s6 budc, mdt s6 khau thude trach nhiém cua bo, dia
phuong trong thyc hién TTHC ndi bd nhom A.

Vidu: T hu tuc xdy dung, ban hanh Nghi dinh cua Chinh phu theo quy dinh
ciia phdp ludt vé ban hanh vin bdn quy pham phdp ludt (nhém A); mét s6 b, co
quan ngang bo ban hanh TTHC noi b¢ tai bg, co quan dé quy dinh trach nhiém gdn
voi thoi han, bieu mau (thg‘mh lap Bar} Soan thao, Té6 Bién tap, trach nhiém cua don
vi chu tri, don vi phap che, don vi kiém soat TTHC...).

2. Trach nhiém cong bé TTHC ndi bd

- B, co quan ngang bd cong bd TTHC ndi bd cac nhom A, B1, B22 va B3.

- bia phuong cong bé TTHC néi bd cac nhom B2, B3.

Cac bg, co quan, dia phwong co thé cong bo TTHC néi bé cdc nhém A, Bl

thuéc tham quyén gidi quyét ciia b, co quan, dia phirong minh, trén co sé cong bé
cua cac bo, co quan quan ly nganh, linh vuec.

II. VE RA SOAT, PON GIAN HOA TTHC NOI BQ
1. Yéu cau
a) Yéu cau chung:

Viéc ra soat, don gian hoa TTHC ndi bd phai bao dam céc yéu cau vé tinh
can thiét, hop 1y, hop phap va véi chi phi thuc hién thip nhét; quy dinh day du, 1d
rang, bao dam tinh kha thi cuia TTHC ndi bd dé tao thuan loi cho ddi tuong thuc
hién va co quan giai quyét TTHC ndi bo.

b) Yéu cau cuy thé:
- Tén TTHC n(f)j bo: Tér} TTHC duoc quy dinh ro rémg, cu thé, ngén gon;
chinh x4c va thong nhat trong tat ca cac van ban c6 quy dinh vé TTHC doé.
’ Tén TTHC I}@i bo gém: Tur hoac cum tur chi l}émh dong cua co quan nha nudc
két hop voi tén két qua cia TTHC va két hop doi véi tung doi tuong, linh vuc

néng bac luong trude thoi han, (iii) tiéu chuin xét ning bac luong trude thoi han... (4p dung chung cho cac by, dia
phuong); dong thoi giao: Nguoi dimg dau co quan, don vi quan ly CBCCVC va ngudi lao dong c6 trach nhiém ban
hanh Quy ché nang bac lwong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vy ctia co quan, don vi
minh: (i) quy dinh r0 tiéu chuén, cap do vé 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vy, thoi gian dugc nang bac
lwong trude thoi han tuong Gmg véi timg cap do thanh tich khac nhau cia CBCCVC va ngudi lao dong; (ii) tha tu uu
tién xét nang bac lwong trude thoi han dbi véi nhitng ngudi c6 thanh tich xuét sic nhu nhau dé 1am can cir xét nang
béc lwong trudc thdi han dbi véi cac ddi twong thudc pham vi quan 1y.

2 P6i voi B2 thi chi cong bd ndi dung thuge pham vi minh tham muu ban hanh hodc ban hanh, déng thoi cong bd
TTHC ndi bo thuc hién tai bd, co quan minh. Vi du: B6 Noi vu cong bd thu tuc nang lwong trude thoi han cho
CBCCVC dat thanh tich xut sic trong thyc hién nhiém vu tai bg, co quan, dia phuong; déng thoi cong bd thi tuc
nay tai B Noi vu. Day vira 1a TTHC noi bd thudc pham vi quan 1y, vira 1a TTHC noi bo thude thim quyén giai quyét
cua Bo Noi vu.
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cu thé (n€u cd) hoac két hop vo1 cum tur chi su vat, su viéc ma co quan nha nudc
muodn quan 1y hodc do1 twong thuc hi¢n TTHC mong muon dat dugc.

- Trinh tu thuc hién TTHC noi1 bo: Trinh tu thuc hién TTHC duoc quy dinh
r0 rang, cu thé cac buéc thuc hién; phan dinh rd trach nhiém va ndi dung cong viéc
cua cac co quan, td chirc, ca nhan céan bo, cong chuc, vién chuce khi tham gia thuc
hién. Pong thoi, cac budc thuc hién phai dugc sip xép theo thi tu phi hop vé thoi
gian, quy trinh va cip c6 thAm quyén xt 1y; ap dung ti da co ché lién thong.

- Cach thuc ghuc hién TTHC no1 bd: Cach thic thuc h@én TTHC duoc quy
dinh 1o rang, cy theé; phu hop di€u kién cua co quan giai quyét TTHC va tao diéu
kién thuan lg1 t61 da cho doi tugng thuc hién véi chi phi thap nhat.

- Ho so: HO so dé giai quyet TTHC duoc quy dinh rd rang, cu thé vé tén, quy
cach, sb lugng cla ting thanh phan hd so, so lugng b hd so. Thanh phan hd so, sd
luong tung thanh phan ho so phai thuc su can thiét cho viéc giai quyét TTHC, dap
ng tiéu chuan, diéu kién duoc phap luat quy dinh, bao dam muc tiéu quan 1y nha
nuéc; thanh phan hd so khong tring véi thanh phan ho so cia moét TTHC khac ¢o
két qua 1a thanh phan ho so cia TTHC dy kién quy dinh/ra soat hodc thanh phan ho
s0 13 két qua do chinh co quan giai quyét TTHC dang quan 1y; quy cach cta thanh
phén hd so da dang, dé thuc hién dé tao thuan loi cho d6i tuong thuc hién.

- Thoi han giai quyét TTHC ndi bo: Thoi han giai quyét TTHC duoc quy dinh
13 rang, cu thé (thoi han cta ting khau: 13y ¥ kién, tham dinh, kiém tra, danh gia. . ),
dong thoi quy dinh r0 thoi han tinh tir ngay nhan day da hd so theo quy dinh dén
ngay tra két qua (bao trum ca cac thoi han ldy y kién, thdm dinh, kiém tra, danh
gia...); bao dam tiét kiém thoi gian cho dbi tuong thyuc hién, phu hop véi kha ning
clia co quan giai quyét TTHC.

Trong truong hop mét TTHC do nhiéu co quan c6 tham quyen tham gia vao
qua trinh giai quyet thi quy dinh 16 rang, day du thoi han giai quyét ciia timg co quan
va thoi han chuyén giao ho so giita cac co quan.

- Péi tuong thuc hién TTHC noi ,b(f): Péi tuong thuc hién TTHC dgqc quy
dinh 10 rang, cu thé; bao dam c6 so lugng doi tuong thue hién dugc hudng loi nhiéu nhat.

- Co quan thyc hién TTHC ndi bd: Co quan thuc hién TTHC duoc quy dinh
phu hop v6i thim quyén quan 1y nha nuéc doi véi cap hanh chinh hodc dia giGi
hanh chinh theo quy dinh cua phap luat; thuan tién cho d6i tuong thue hién trong
viée lién hé voi co quan co tham quyén giai quyét; bao dam ap dung t6i da cac giai
phap phan cap hodc iy quyén cho co quan hanh chinh cdp dudi hodc dia phuong giai
quyet TTHC.

Trong trudong hop mdét TTHC do nhiéu co quan, nhiéu cip tham gia giai quyét
thi quy dinh 3 rang, cu thé trach nhiém cua timg co quan, tung cap, co quan chu tri,
co quan phdi hop; ap dung tbi da co ché lién théng trong giai quyét TTHC.

- MAu don, vin ban dé nghi:
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Truong hop TTHC noi bd yéu cau c6 don, vin ban dé nghi..., phai quy dinh
day du nhimg nodi dung can co trong don, vin ban dé nghi. Ting ndi dung thong tin
tai mau don, vin ban dé nghi... phai rd rang, ngan gon, thyuc sy can thiét cho viéc
giai quyét TTHC, tang tinh chiu trach nhiém cta ddi tugng thyuc hién d6i véi nhing
ndi dung tai don, vin ban dé nghi.

Trong truong hop don, vin ban dé nghi... can phai c6 xac nhan clia co quan,
ngudi c6 thAm quyén thi quy dinh 16 co quan, ngudi ¢6 thim quyén xac nhan va noi
dung x4c nhan.

- Yéu cau, diéu kién

Yéu céu diéu kién cua TTHC ndi bd duoc quy dinh rd rang, cu thé, can thiét
d6i v6i yéu cau quan 1y nha nude, phu hop véi kha nang dap Ung dbi twong thuc
hién; phan dinh rd trach nhiém chirng minh yéu cau, diéu kién; khong quy dinh yéu
cau, diéu kién trung voi yéu cau, diéu kién ctia mot TTHC khéc c6 két qua la thanh
phan ho so cia TTHC du kién don gian hoa. Luu ¥ cac tiéu chi lam cin ctr dé co
quan, ngudi c6 thAm quyén xem xét, giai quyét TTHC ciing 1a mot dang yéu cau,
diéu kién trong TTHC ndi bo.

- Két qua thuc hién TTHC noi bo

Két qua giai quyét TTHC can duoc miu héa dé tao thuan loi cho co 'quan giai
quyet TTHC. Hinh thtc, thoi han ¢ hiéu luc va diéu kién c6 hiéu luc (neu coO) cua
két qua cua TTHC duoc quy dinh r6 rang, thuan tién, phu hop voi yéu cau quan ly
nha nuéc, v6i quyén, nghia vu, loi ich hop phéap ctia ddi tuong thyc hién va tinh
hinh thyc tién.

2. Vé ty 1é cit giam TTHC néi b va chi phi thwe hién TTHC ndi bd?

- Ty 18 cat gigm TTHC ndi b 1a ti 1& (%) duoc tinh bang tong s6 TTHC ndi
bd duogc bai bo, sfrz} doi, b‘cA) sung tréq tong sO TTHC ndi by dugc cong bd thudc
pham vi quan 1y, thdm quyén gidi quyét cia b, co quan, dia phuong.

Vidu: Bo A cong bd téng s6 100 TTHC noi bd; sau khi ra soat, trinh cép co
tham quyén phé duyét phuong an, trong d6 bii bé 10 TTHC ndi bo, sira d6i, bo sung
20 TTHC ndi b, thi ty 1& (%) cit giam, don gian héa TTHC ndi bd ctua B A 1a:
30/100*%100% = 30%.

- Ti 1& cit giam chi phi thuc hién TTHC no1 bo la ti 1€ (%) dugc tinh bang
tong s chi phi thyc hién TTHC noi bo sau khi cit giam, don gian hoa trén tong 50
chi phi thuc hién TTHC ndi bd (duoc cong bd) thude pham vi quan 1y, tham quyén
giai quyét ctia bo, co quan, dia phuong trude khi cit giam, don gian hoéa.

3 Chi phi thyc hién TTHC ndi bd bao gém Chi phi vé thoi gian thyuc t& ma ddi twong thuc hién TTHC, cac co quan,
don vi tham gia vao qué trinh giai quyét TTHC ndi bd phai sir dung aé thyc hién TTHC (luu y: khong bao gom thoi
gian gian doan doi ‘twong thuce hién cho co quan co tham quyén gidi quyét TTHC, thoi gian gian doan co quan gidi
quyét TTHC cho doi tigng thiee hién TTHC bé sung ho so, tdi liéu) va chi phi cho viéc chuan bi hd so TTHC (in 4n,
pho t6 gidy to, tai lidu; cong chung, chimg thyuc gidy to, tai liéu,...).

Thoi gian thyc hién TTHC noi bd quy doi theo gid (01 gid thue hién TTHC tuong duong 40.000d - Tinh theo thu
nhap binh quan theo cong bd ctia Bo K& hoach va Pau tu thang 9 nam 2023).
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Vi du: Truong hop B A thuc hién 2 dot ra soat:

Dot I: Thuc hién ra soat, tinh chi phi thuc hién cua 70 TTHC noi bo, gia su
c6 tong chi phi thyc hién 13 70.000.000 d/nim va dé xuit bai bo 10 TTHC, stra doi
bd sung 10 TTHC. Tong chi phi cat giam 13 15.000.000 & (10 TTHC bdi b6 cdt gidm
10.000.000 d. 10 TTHC sira doi, b6 sung cdt giam 5.000.000 @), thi ty 1& (%) cat
giam chi phi thuc hién TTHC néi bd ciia bd A 1a: 15.000.000/70.000.000%100% =
21,4% (tinh trén tong s6 TTHC da duoc ra soat dot I).

Dot II: Thuc hi¢n ra soat, tinh chi phi thyc hién cia 30 TTHC nd1 bd (con
lai), gia sir c6 tong chi phi thue hién 1a 30.000.000 d/nim va chi phi cit giam duoc
ctia 10 TTHC ndi bo stra d6i, bd sung 1 5.000.000 d, thi ty 1& (%) cat giam chi phi
thuc hién TTHC ndi bd cua bd A dot IT 1a: 5.000.000/30.000.000*100% = 16,7%
(tinh trén tong s6 TTHC ra soat dot II).

Nhu vay, téng chi phi thuc hién TTHC trudce khi cit giam cua BO A sau 02
dot ra soat la: 70.000.0000 d + 30.000.000 & = 100.000.000 d.

Téng chi phi thuc hién TTHC da cat giam duoc cua B§ A sau 02 dot ra soat
la: 15.000.0000 d + 5.000.000 d =20.000.000 4.

Ty 1é cat giam chi phi 1a: 20.000.000/100.000.000%100% = 20%.
(Vidu cu thé vé tinh chi phi thuc hién TTHC noi bo tai Muc 1V).
3. Trach nhi¢m ra soat, dé xuit phwong 4n don gian héa

- B, co quan, dia phuwong chu tri ra soat, dé xuit phwong an don gian hoa ddi
voi TTHC nd1 bd quy dinh tai cac van ban do bo, co quan, dia phuong trinh co quan,
ngudi c6 tham quyén ban hanh hoic ban hanh theo thim quyén.

- B9, co quan, dia phuong chu dong ra soat, dé xuét phuong an don gian hoa
d6i véi TTHC no1 bo thudc pham vi giai quyét; d6i v6i phuong an dé xuat thudc
thAm quyén cta bo, co quan quan Iy nganh, linh vuc (néu o), giri cac bd, co quan
quan 1y nganh, linh vyc dé nghién ctru, tong hop, hoan thién phuong an.

III. TRINH PHE DUYET PHUONG AN PON GIAN HOA TTHC NOI BO
1. ThAm quyén phé duyét

- TTHC n6i bo nhom A, B1, B2 (trr n6i dung giao b9, co quan, dia phuong
quy dinh chi ti€t): Thu tudng Chinh phu phé duyét.

- TTHC noi bd nhom B2 (d6i voi ndi dung giao bd, co quan, dia phuong quy
dinh chi tiét), B3: B truong, thi trudng co quan ngang b, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong phé duyét.

2. Ho so trinh
a) Ho so trinh Thi tuéng Chinh pha
- To trinh dy thao Quyét dinh trinh Thu tuéng Chinh phil phé duyét.
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Céc thong tin can c6 trong T trinh Thu tuéng Chinh phi, gom: So lugng
TTHC dugc ra soat/tong sé6 TTHC thudc pham vi quan 1y cta bd, co quan; sb luong
TTHC dé xuét cit giam /téng s6 TTHC duoc ra soat; ty 1¢ cat giam TTHC/téng s6
TTHC duoc ra soat; ty 1¢ cat giam TTHC/tong s6 TTHC thudc pham vi quan ly; ty
1é cat giam chi phi thuc hi¢n TTHC/tong sé6 TTHC dugc ra soat; ty 18 cat glam chi
phi thyc hién TTHC/tong s6 TTHC thudc pham vi quan 1y; kém theo Ban tdng hop
két qua cit giam chi phi thyc hién TTHC ndi bo.

- Du thao Quyét dinh va phuong an don gian hoa kém theo. Phuong an don
gian hoa phai dap Gmg cac yéu cau cu thé tai muc I1.1 Huéng dan nay.

- Béo cao két qua ra soat, dé xuit phuong an cit giam, don gian héa TTHC
ndi by (Mau Bao cdo tai muc V).

- Ban tong hop, tiép thu, giai trinh kién cta bd, co quan, dia phuong, céc t6
chtrc, don vi lién quan.

b) Ho so trinh B§ truong, Thu truong co quan ngang bo, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong

Cin cir huong dan tai djém a muc nay, Van phong B9, co quan ngang b9, Uy
ban nhén dan tinh, thanh ph6 tryc thugc Trung wong hudng dan ho so trinh phé
duyét phuong &n cat giam, don gian hoéa TTHC noi bd tai bg, dia phuong minh.

IV. Vi DU VE TiNH CHI PHI THU'C HIEN TTHC NOQI BO

Vi du minh hoa d6i véi TTHC ndi b Lap ké hoach bién ché cong chirc hang
nam cua tinh.

Khoan 1, 2 Diéu 10 Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 quy dinh
thu tuc lap ké hoach bién ché cong chirc hang nam cua tinh: (1) Cac co quan, tO
chie thudc dia phuong xay dung ke hoach bién ché cong chirc hang nam cua co
quan, t6 chirc minh, giri co quan, to chirc dugc giao nhiém vu vé to chire can bo
(TCCB) cua dia phuong. (2). Co quan, t6 chirc dugc giao nhiém vu vé TCCB cua
dia phuong tlep nhan ho s0, tham dinh ké hoach bién ché cong chirc hing nim cua
cac co quan, t6 chirc; tong hop, 1ap ké hoach bién ché coéng chirc hing nim cia dia
phuong dé dia phwong giri B6 Noi vu (BNV) tham dinh, chidm nhét vao ngay 15
thang 6 hang nam.

Gia str trén dia ban tinh A ¢6 10 50, nganh va 10 UBND cép huyén truc thudc
(20 don vi1); tinh A chua quy dinh cu thé viéc thuc hién TTHC nd1 bd nay.

Sau khi ra soat, gia st phuong an cat giam, don gian hoa cua tinh A nhu sau:

- V& trinh ty thyc hién va thoi han giai quyét: Quy dinh cu thé/ 4n dinh thoi
han cac so, nganh tinh, UBND cap huyén guri S6 Noi vu (SNV); thoi han tham dinh
ké hoach bién ché cong chirc hang nim ciia cac co quan, to chic; tong hop, 1ap ké

hoach bién ché cong ch}Ic hang nam cua tinh, trinh lanh dao tinh; tho1 han 1anh dao
tinh duyét, girit BNV tham dinh.
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Luu y phai bao dam 02 yéu cau: () K& hoach dugc giri BNV cham nhat vao
ngay 15/6 hang nam; (2) Phu hop voi s6 luong CBCC hién tai cua tinh va can cir
vao thoi gian thuc té can thuc hién TTHC nay, dé bao dam hoan thanh nhiém vu.

- Ho so: MAu hoa vin ban dé nghi cta so, nganh thudc tinh va UBND cap
huyén giri tinh (qua SNV), mau hoa vin ban dé nghi cta tinh giri BNV, mau
hoa/huéng dan rd hon cac thanh phan ho so khac cua Ké hoach (nhu: Sw can thiét
cua viéc ldp ké hoach bién ché cong chirc hang nam; Giai phdp thyc hién ké hoach
bién che cong chirc sau khi dwgc cap co tham quyén giao hodc phé duyét, du kién
nguon cong chirc bé sung, thay thé, thuc hién chinh sach tinh gian bién ché va dw
toan kinh phi dé thye hién...).

1. Chi phi trwéc va sau khi cit giam, don gidn héa TTHC
a) Chi phi vé thoi gian thuc hién TTHC ndi bo

Trudée khi cit giam, don gian héa

Sau khi cit giam, don gian héa

Thoi gian thyuc hién

Thoi gian thyc hién

Cac budc X z.
STT | thyc hién | Cic cone vie Do Cic cong vige | DOL | Co
TTHC ac cong viec twong | Coquan | ., thd cin lam | tuong quan
cu theé can lam thuc | thuc hién | thuc thuc
hién TTHC hién hién
TTHC TTHC | TTHC
1.1. SNV chu
dong nghién cuu
tham muu trién - SNV:
khai/ hodc sau khi 02 gio; lldllf;n Sljglfl i
nhan dugc VB dé | - . Lp S -
., , tham muu VB
nghi cua BNV: tinh: ' i 20 don vi
trinh 1anh dao gio. g o
tinh, 1am VB gui
20 don vi (dv).
1 . .
1.2. 20 don vi tim 1.2. 20 don vi
hiéu thong tin, yéu | 20 40 tim hiéu thong | 20 %%
Cﬁll, doc cac bicu i(‘y/ldv - tin vé TTHC i(‘)r/ldv -
mau tai cac VB 520 o do UBND tinh il 0 oid
lién quan. g cong bo. &
1.3. Trao d6i lai 13 Tr.ao do
iy z , lai voi SNV
vol SNV néu co | - - néu 6 thone | - -
thong tin chua ro. . nong
tin chua ro6.
20 don vi tu lam 20 don vi lém
Chuin bi van ban c,ié nghi; | 20 don van ban gé 20 don
) o sc; tu lap ~ké hoach [ vi x 2 nghi theo mau | vi x 1,5
TTHC theo mau huong | gio/l1dv cia  UBND | gio/ldv
dan cua BNV cho | =40 gio tinh  huong | =30 gio
cap tinh. dan.




SNV thdm dinh, SNV tham
tong hop két qua, dinh, tong hop
;... |lap KH bién ché - SNV: | két qua, lap - SNV:
}ngr;l ?égh cua tinh trinh LD 20 gio; KH bién ché 18 gio;
30| o ké% tinh (VB d nghi | - - LD | cta tinh trinh . LD
gg duvat do chuyén vién tinh: 02 | LD tinh (VB tinh: 02
aua CYEL 1 SNV tur 1am; ban gio, d& nghi va ban gio.
ké~ hoach lap theo ke hoz_1~ch lap
mau...). theo mau...).
So sanh thoi gian 60 gio | 24,5 gio 40 gio 20 gio
So sanh chi phi 84,5 gior x 40.000 d = 3.380.000 d 60 gio x 40.0000 d = 2.400.000d

b) Chi phi chuan bi hd so TTHC ndi bd

Truéc khi cit giam, don gian héa Sau khi cit giam, don gian hoa
STT | Chi phi béi tuong thuc hi¢n Co quan thuc béi tuong thuc | Co quan thuc
TTHC hién TTHC hién TTHC hién TTHC
Van ban cua cac don vi
gl tinh chua duoc Trén co s& mau
Chi  phi mau héa, cac don vi hoa, van béq
vin phong thgc hién theo céch cua cac don vi
phim, in hiéu, trén co s¢ Nghi gui tinh trung
1 An hé) <o dinh s6 62/2020/ND- - binh la 15 trang -
TTHC cia CP, trung binh tai liéu A4; chi phi la
20 dom vi phai chuan bi va in an 15.000 d/1 ho
* | 1a 20 trang A4; chi phi so x 20 don vi
1a 20.000 d/1 hd so x =300.000 d.
20 don vi =400.000 4.
. . Ho6 so van ban cua
S;Ii ph (E?gl tinh gui BNV Ho so vin ban
ham.  in (khong c6 mau, cua tinh g
2 gn o - phai in di in lai do - BNV ¢6 do dai
cia  tinh chinh sua), c6 do 35 trang, chi
» dai 50 trang, chi phi 1a 35.000 d.
gui BNV phi 14 50.000 d.
So sanh chi phi 450.000 d. 335.000 d

2. Chi phi cit giam va ty 1¢ cit giam chi phi thwe hién TTHC ndi b

a) Chi phi cét giam duoc:
- Tong chi phi thue hién TTHC trude khi cit giam, don gian hoa: 3.830.000 d.

- Tong chi phi thyc hién TTHC sau khi cat giam, don gian hoa: 2.735.000 d.
- Tong chi phi cat giam dugc 1a: 3.830.000 d - 2.735.000 & = 1.095.000 d*.
b) Ty 18 cat giam chi phi thyc hién 1a: 1.095.000/3.830.000%100% = 28,6%.

4 Trong d0, thoi gian thue hién TTHC cét giam duogc: 24,5 gio, twong tng véi 980.000 d; chi phi chuén bi hd so ct
giam dugc 1a 115.000 d.
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V. MAU BAO CAO KET QUA RA SOAT, PE XUAT PHUONG AN CAT
GIAM, PON GIAN HOA TTHC NOI BQ

BO/UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH .......... Poc lap — Tu do — Hanh phiic

Sé6: /BC-... v, NEAY ....thang....nam .....

BAO CAO
Keét qua ra soat, dé xuat phwong an cat giam, don gian hoa TTHC n¢i b

I. TINH HINH, KET QUA RA SOAT TTHC NOI BO

1. Sé lugng TTHC di ra soat/tong s6 TTHC thudc pham vi quan 1y, thAm quyén
giai quyet.

2. Két qua ra soat:

- Sf:) lugng TTHC dé nghi bai b/ tong §6 TTHC dé ra soat; sd lugng TTHC dé nghi
stra do1, b6 sung/ tong s6 TTHC dé ra soat. S6 lugong van ban dé nghi sira do1, b6 sung dé
thue hién phuong an cat giam, don gian hoa: .... van ban (néu cu thé s6 luong tung loai
van ban). (Phuong an cat giam, don gian hoa tai Phu luc I kem theo)

- S6 lwong TTHC dé nghi giit nguyén/ tong s TTHC da ra soat (Danh muc TTHC
de nghi giit nguyén tai Phu luc 1l kem theo).
II. TY LE CAT GIAM, PGH TTHC VA CHI PHi THU'C HIEN TTHC NOQI BQ
‘ 1. Ty 16 cit giam, don gian hoa TTHC/ tong s TTHC da ra soat: S6 lugng TTHC
de nghi bai bo, stra doi bo sung/tong s6 TTHC da ra soat; don vi tinh: %.
2. Ty l¢ cat giam, don gian hoa TTHC/ tong s6 TTHC thudc pham vi quan ly, tham

quyén giai quyét: S& lugng TTHC dé nghi béi bo, sira d6i bd sung/tdng sé6 TTHC thudc
pham vi quan 1y, thim quyén giai quyét; don vi tinh: %.

3. Ty 1¢ cat giam chi phi thyc hién TTHC/ tong s TTHC d4 ra soat; don vi tinh: %.

4. Ty 18 cit giam chi phi thue hién TTHC/ tong so TTHC thudc pham vi quan ly,
thim quyén giai quyét (udc tinh); don vi tinh: % (Bdn tong hop két qua cat giam chi phi
thwe hién TTHC noi bo tai Phu luc Il kem theo)./.

Noi nhén: BO TRUONG/CHU TICH

- TTgCP (dé béo c4o);

- Van phong Chinh phu; ,
(Ky tén, dau)
- Luu: VT.

Nguyén Vin A
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Phu luc I
PHUONG AN PON GIAN HOA THU TUC HANH CHINH NOI BO
LINH VUC....ccuvvvuerenernnennnen
(Ban hanh kém theo Bdo cdo s6 ...... /BC-.... ngay... thang... nam...
cua Bo truong Bo.../Chu tich Uy ban nhan dan tinh.....)

1. Thi tuc hodc nhom thu tuc: ...

1.1. N6i dung don giin hoéa (néu ré cdn bii bé/hiiy bé; siva déi, bo sung; thay thé TTHC,
méu don, to khai hay yéu cau diéu kién d@é thuc hién TTHC)

1.2. Kién nghi thue thi:

- Néu rd diéu, khoan, diém, vin ban quy pham phép luat can stra d6i, bd sung, thay thé,
bai bd hoac huy bo;

- L0 trinh thuc hién:

2.3. Lgi ich phuong an don gian hoa

- Chi phi thuc hi¢n TTHC trudce khi don gian hoa: ....... dong/nam
- Chi phi thuc hién TTHC sau khi don gidn hoa: ...... ddéng/nam.

- Chi phi tiét kiém: ...... ddng/nam.

- Ty 1& cat giam chi phi: .... %.

n. Thi tuc hodcnhom thu tuc: ..................
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Phu luc II
DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ PE NGHI GIU NGUYEN
LINH VUC....ccovvnirnernnnennnen
(Ban hanh kém theo Bdo cdo s6 ...... /BC-.... ngay... thang... nam...
cua Bo truong Bo.../Chu tich Uy ban nhan dan tinh.....)

STT Tén TTHC Vin ban quy dinh TTHC

I | Linh vuc A

N | —

II | Linh vuc B
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Phuy lyc 11

(Ban hanh kém theo Bdo cdo s6

BAN TONG HQP KET QUA CAT GIAM CHI PHI THU'C HIEN

THU TUC HANH CHINH NOQI BQ
...... /BC-.... ngay... thang... nam...
cua Bo truong Bo.../Chu tich Uy ban nhan dan tinh.....)

Chi phi c oy
thue hién tg‘c‘ Eihé‘n Chi phi Ty 1§
STT Tén TTHC? TTHC e cat giam cat giam
. . | TTHC sau . s
trudc khi khi PGH dugc chi phi (%)
DGH
(D ) 3) 4) ) (0)=(5)/(3)*100%
|
2
n
T{ing

3 Cac TTHC néi bo tai Phu luc I
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